Palvelukayttajien hallinta

Pa svenska

Palvelukayttajien haku

Palvelukayttajaa kaytetaan tietojen siirtoon. Palvelukéayttéjaa ei luoda henkildlle vaan jérjestelmaélle. P
alvelukayttdjien hallinta 16ytyy kohdasta Kéaytonhallinta -->Henkil6tietojen ja kayttdoikeuksien hallinta.

Huom! Mikali tietty kayttdoikeus on tarkoitettu ainoastaan palvelukayttajille (= tiedonsiirtoihin),
Opetushallitus voi maaritella kayttdoikeusryhméan tiedoissa, etta se sallitaan ainoastaan palveluille.

Tallbin ko. kéayttdoikeusryhma ei tule valittavaksi virkailijoille, vaan ainoastaan palvelukayttéjille. ks. Kayttd
oikeusryhmien hallinta

@ Palvelukayttajatunnuksia luovat esimerkiksi Opintopolun vastuukayttajat, jotkut paakayttajat
(esim. Varda) ja Opetushallitus. Kayttajatunnuksia ja salasanoja tulee kasitella
huolellisesti. Tarpeettomat tunnuksia ja salasanoja sisaltéavat tiedostot tulee tuhota sen
jalkeen, kun tiedot on syotetty tietojarjestelmaén ja todettu toimiviksi. Mikali tunnuksia ja
salasanoja taytyy toimittaa eteenpdin, ne tulee lahettéa erilladn suojattuna séhkopostina
organisaation kaytdsséa olevaa turvaviestipalvelua kayttéen. Tarvittaessa asiassa voi
konsultoida oman organisaation tietoturvavastaavaa. Salasanan voi tarvittaessa vaihtaa
virkailijan Opintopolussa.

Pikaohje:

luo uusi tunnus toiminnolla Palvelukayttajan luonti

kerro, mihin palveluun tunnus liittyy, esim. KOSKI

anna yksildllinen kayttajatunnus, esim. koski-kirkonkyla

aseta salasana

maarittele mihin organisaatioon kayttdoikeudet kohdistuvat, esim. Vantaan kaupunki tai
Tikkurilan lukio

maarittele kayttdoikeus saamasi ohjeistuksen mukaisesti, esim. KOSKI-palvelukayttaja

® ota kayttajatunnus ja salasana talteen ja toimita ne tarvittaessa eteenpain tietoturvallisesti
® jos tunnuksen luonti keskeytyy ennen kuin olet lisdnnyt tunnukselle organisaation ja
kayttdoikeuden, ole yhteydessa OPH:n palvelukohtaiseen asiakaspalveluun, joka voi lisaté
organisaation ja kayttdoikeuden jo luodulle tunnukselle.

Yksityiskohtainen ohje:

Palvelukayttajaa voi hakea organisaation perusteella

Palvelukaytt3jan haku Palvelukaytt3jan luonti

Palvelukéyttéjan haku

vaise organisaatio SRS
Alorganisaatosta
Patvelun il

Kayttajatunnus

robot.pavelukaytaja-parikkala

Palvelukayttajaa voi hakea nimelld, nimen osalla tai kayttajatunnuksella

Palvelukayttajan haku

x

8 Alorga

Palvelun nimi Kayteajatunnus

Palvelukayttajien luominen ja kayttboikeuksien hallinta

1. Valitse Opintopolun virkailijasovelluksen ylapalkista "Kaytdnhallinta" "Palvelukayttajan hallinta".

Sivun sisalto | Sidans innehall

® Palvelukayttajien haku

® Palvelukayttdjien luominen ja
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® Sok tjanstenavandare

® Skapa och administrera
uppgifter om tjansteanvandare


https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190611991
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190611991

Organisaatioiden tiedot Kaytonhallinta

Oman organisaation tietojen Henkilétietojen ja
yllapito kéyttdoikeuksien hallinta

Kayttdoikeusryhmien yllapito
Palvelukayttajan hallinta

Koodistojen yllapito

2. Valitse vélilehti "Palvelukayttajan luonti".

Hakemukset ja valinnat Raportointi ja viestinta

Palvelukayttdjan haku Palvelukayttijan luenti

3. Méarittele saamasi ohjeistuksen mukaisesti, mihin palveluun tunnus liittyy ja nimeé se sen
mukaisesti, esim. KOSKI. Paina "Tallenna". Oppijanumerohaun raporttien kéytettéavyysongelmasta
johtuen osa palveluista on nimetty uudelleen siten, ettd nimessa nkyy organisaation nimi.

Palvelukayttajan haku Palvelukaytajan luonti

Palvelukayttajien hallinta

KOSKLpalvelu

4. Seuraavaksi méaarittele palvelukayttajalle yksildllinen kayttajatunnus. Paina "Muokkaa"-painiketta ja
syota yksildllinen kayttajatunnus. Tallenna tiedot.

Perustiedot (palvelukaytt&ja)

Palvelun nimi KOSKI-palvelu Henkils-01D 1.2.246.562.24.99958465630

Kayttajatunnus

[“uckias [ pesii b

Perustiedot (palvelukdyttdja)

Palvelun nimi Henkilo
KOSKI palvelu oD 1.22665622499956465620
Kayte

kosk

5. Méarittele palvelukéyttgjalle salasana. Lue lisd&: Salasanan asettaminen ja vaihtaminen.
6. Maarittele organisaatio ja kayttdoikeus. Kohdassa "Lisaa kayttdoikeuksia" valitse organisaatio,

kayttdoikeuden kesto. Palvelukayttajalle asetetaan oletuksena voimassaolo vuoteen 2099. Paina lopuksi
"Tallenna kayttdoikeudet"-painiketta.

Lisada kayttdoikeuksia

Organisaatio: ‘ Kulosaaren ala-aste (OPPILAITOS) ‘ tai

[ \

Kayttooikeus alkaa ~ Kayttooikeus paattyy
Kesto: ‘ 07.12.2017 ‘ ‘ 07.12.2040

Myénnettavat kiyttdoikeudet: ‘ pelect ‘

Koski-palvelukayttaja X

Tallenna kayttsoikeudet


https://virkailija.opintopolku.fi/henkilo-ui/oppijoidentuonti
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Salasanan+asettaminen+ja+vaihtaminen

Onnistuneen tallennuksen jalkeen "Voimassa olevat kayttdoikeudet"-osiossa nékyy viesti
"Kayttdoikeuden myontadminen onnistui” ja kayttdoikeus nakyy tunnuksen aktiivisten kayttdoikeuksien alla.

Kayttooikeuden mydntaminen onnistui

Sok tjanstenavandare

Tjanstenavéndare anvands till 6verféring av uppgifter. En tjanstenavéndarroll ges inte en person, utan ett
informationssystem. Du hittar vyn fér administrering av tjanstenavéndare via anvandaradminitsration >
Administrering av tjansteanvandare.

@ Tjansteanvandarnamn kan skapas av den ansvariga anvandaren och en del huvudanvandare
(bl.a Varda) samt Utbildningsstyrelsen. Anvandarnamn och l6senord ska handlaggas med
omsorg. Filer som innehaller anvandarnamn och lésenord ska raderas da de inte langre
behovs dvs. d& de matats in i informationssystemet och d& man kontrollerat att de fungerar.
Ifall anvandarnamn och lésenord méste vidarebefordras ska man alltid skicka dem i separata
krypterade meddelanden. Vid behov kan man konsultera den dataskyddsansvariga i sin egen
organisation. Lésenordet kan man vid behov byta i Studieinfo fér administratorer.

Tjansteanvandare kan sodkas enligt organisation

Sok tjansteanvéandare

Vaij organisation x

Tjanstens namn Anvandarnamn

robot-pavelukayttaja-parikkala

Tjansteanvandare kan sdékas med namnet, en del av namnet eller med anvandarnamnet.

Sok tjansteanvéandare

varda

x

for underorganisationer
Tjanstens namn Anvandarnamn
robot-palvelukayttaja-parikkala

jarda-testinen

Skapa och administrera uppgifter om tjansteanvandare

Valj Anvandaradministration Administrering av tjanstanvandare

Ga till mellanbladet Grunda tjansteanvandare

Sok tjansteanvandare Grunda tjénsteanvandare

Administrering av tjansteanvandare

Tjanstens namn *

® ge tjansten ett namn, t.ex. KOSKI eller Varda-personal och spara
® Klicka pa Behandla for att ge ett anvandarnamn och spara
* Vvalj till nast Bilda I6senord och ange ett 20 tecken langt lésenord
o Losenordet ska vara minst 20 tecken langt och innehélla tecken fran minst tre (3) av
féljande: stora bokstaver [A-Z], sma bokstaver [a-z], siffror [0-9] samt specialtecken [[!
#$%*_+=7]. Uppdatera sidan (Ctrl+F5) ifall Bilda |[6senord -knappen inte aktiveras.
® Ge anvandarrattigheter till tjansteanvandaren
O organisation: antingen anordnaren eller en enskild laroanstalt



giltighetstid: per automatik giltig till & 2099 men kan &ndras

anvandarrattigheter: valj en eller flera anvandarrattigheter. Principen &r att man har en
tjansteanvandare per integrerat system. Ge endast sddana anvandarrattigheter som
behovs for att dverfora uppgifterna.

spara och ta tillvara anvédndarnamnet och lsenordet
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