Usein kysytyt kysymykset

@ Olemme koonneet télle sivulle Vardan asiakaspalvelussa usein esitettyja kysymyksia. Lisaa usein kysyttyja kysymyksia loydat myos Varda-
ohjeistukset -sivun alisivuilta, joihin on koottu tietokokonaisuuksittain esiin nousseita kysymyksié:

® Lapsen tiedot -sivulle on koottu lasten tietojen tallentamiseen liittyvia kysymyksia ja vastauksia.

® Toimipaikkatiedot -sivulle on koottu toimipaikkojen tallentamiseen liittyvia kysymyksia ja vastauksia.

® Huoltajan tiedot-sivulle on koottu huoltaja- ja maksutietoihin liittyvié kysymyksié ja vastauksia.

® Henkiloston tiedot -sivulle on koottu varhaiskasvatuksen henkiloston tietojen tallentamiseen liittyvia kysymyksié ja vastauksia.
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G) Voit hakea sivulta tietoa toiminnolla Ctrl + F (Hae). Lisa&a hakusana naytolle aukeavaan tekstikenttaan.

Vardan tavoite

Kuka yllapitaa Vardaa?

® Varhaiskasvatuksen tietovarannon teknisesta yllapidosta vastaa Opetushallitus.

® Varhaiskasvatuksen tietovarannon tietojen luovutukseen liittyvista lupakéaytannoisté vastaa Opetushallitus.

® Varhaiskasvatuksen tietovarannon siséllosta maarataan varhaiskasvatuslain (540/2018) 70 8§:ssa. Vardan maaritykset, kuten tietomalli,
tietoluettelo ja koodisto, pohjautuvat varhaiskasvatuslain 70 §:&n.

Mité velvollisuuksia Varda tuo varhaiskasvatustoimijoille?

Varhaiskasvatuslain mukaan varhaiskasvatustoimijan tulee tallentaa vaaditut tiedot Vardaan. Opetushallitus maaraa tietojen tallentamisesta ja ohjeistaa
tietojen tallentamisessa.

Aikataulut

Katso myds: Vardan kayttéonotot ja Maaraykset ja ohjeet

Milloin tietojen tallennus Vardaan alkaa?
Siirtymaajat on maaritelty uudessa varhaiskasvatuslaissa ja esiopetustietojen osalta laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista:

® Kunnat tallentavat varhaiskasvatuksen tuottajan ja sen toimipaikkojen seké varhaiskasvatuksessa olevien lasten tietojen osalta 1.1.2019 alkaen

® Kunnat tallentavat varhaiskasvatuksen toimipaikassa esiopetuksessa olevien lasten tiedot KOSKI-tietovarantoon 1.1.2019 lahtien, yksityisen
varhaiskasvatuksen palveluntuottajan toimipaikassa esiopetuksessa olevien lasten tiedot tallennetaan KOSKI-tietovarantoon 1.1.2020 alkaen

® Kunnat tallentavat varhaiskasvatuksessa olevan lapsen vanhempien tai muiden huoltajien osalta 1.9.2019 alkaen

® Yksityiset palveluntuottajat tallentavat varhaiskasvatuksen tuottajan ja sen toimipaikkojen sekéa varhaiskasvatuksessa olevien lasten tietojen
osalta 1.1.2020 alkaen

® Yksityiset palveluntuottajat tallentavat Vardaan varhaiskasvatuksessa olevan lapsen vanhempien tai muiden huoltajien tiedot 1.9.2020 alkaen

® Kunnat ja yksityiset palveluntuottajat tallentavat Vardaan henkilostda koskevat tiedot 1.9.2020 alkaen.

Tallennetaanko kayttdliittyméan kautta tiedot Vardaan yksi vai kaksi kertaa kuukaudessa?
Opetushallituksen maarayksen mukaan Vardaan tallennetaan tiedot 15. paivadn mennessa ja kuukauden viimeiseen paivaan mennessa.

Varhaiskasvatustoimija voi halutessaan tallentaa tiedot Vardaan kayttoliittyman kautta myds useammin kuin kaksi kertaa kuukaudessa. Mikali tietoihin ei
kuukauden aikana tule muutoksia, tietoja ei luonnollisesti tarvitse tallentaa.
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Mihin kellonaikaan tiedot siirtyvat Vardaan paivittain?

Jarjestelmatoimittajat vastaavat tietojen automatisoidusta siirrosta Vardaan. Varhaiskasvatustoimija voi siis sopia asiasta jarjestelmatoimittajansa kanssa.
Siirtyykd Vardaan paivittain vain kyseisen paivan tiedot vai siirretdadnko tietoja takautuvasti useamman paivan osalta?

Jarjestelmétoimittajia on ohjeistettu siirtdméaan Vardaan vain muuttuneet tiedot ja tiedonsiirtojen kaynnistyttyd muuttuneet tiedot siirtyvéat Vardaan paivittain.
Tietojen siirto useamman péaivan osalta takautuvasti voi tulla kuitenkin kysymykseen, jos tietojen siirto Vardaan aloitetaan esimerkiksi 1.4.2019.
Varhaiskasvatuslain mukaan Vardaan kuuluu siirtaa tiedot 1.1.2019 lahtien, joten tassé tapauksessa tietojen alkusyotdssa tiedot lahetetéaan takautuvasti
ajalta 1.1.2019-31.3.2019.

Siirtyvatkd tiedot integraatioiden kautta Vardaan myds viikonloppuna?

Opetushallituksen maarayksen mukaan tiedot tulee integraatioiden kautta siirtda Vardaan kerran vuorokaudessa.

Kayttajahallinta ja Vardan kaytto

Katso myds: Vardan kayttajahallinta ja kayttdohjeet

Miten paasen kirjautumaan Vardan kayttéliittymaan?

Vardan kayttoliittymaén kirjaudutaan Opintopolun (virkailija.opintopolku.fi/varda) sivuston kautta. Opintopolussa nékyvét ne palvelut (esim. Varda, Koski),
joihin sinulle on myénnetty kayttdoikeudet. Ennen ensimmaisté kirjautumista Opintopolkuun, sinun on luotava kayttajatunnus ja salasana palveluun.
Huomaa, ettd tunnuksen luonti on mahdollista vain kutsun kautta, eli vasta kun olet saanut sahképostiisi kutsun rekisterditya palvelun kayttajaksi. Huom!
Tuettuja selaimia ovat Chrome ja Mozilla Firefox. Internet Explorer ei toimi.

Olen unohtanut salasanan Opintopolkuun, miten voin kirjautua palveluun?

Jos unohdit salasanasi, voit valita kirjautumissivulla (virkailija.opintopolku.fi/varda) olevan suomi.fi-kirjautumisen ja kirjautua sisédén esim. pankkitunnuksilla.
Kirjautumisen jalkeen paaset vaihtamaan salasanan omista tiedoistasi.

Miten saan kayttajatunnuksen ja kayttdoikeudet Vardaan?

Mikali organisaatiolla on Varda-paakayttaja, han voi lahettad kutsun, josta paaset luomaan kayttajatunnuksen Vardaan. Mikali Varda-paakayttajaa ei ole,
kunnassa toimiva henkild saa kayttdoikeuden kunnan vastuukayttéjélta ja yksityinen palveluntuottaja saa Varda-paakayttajan, kun rekisterdityminen
Vardaa varten on tehty ja hyvéksytty. Tutustu Vardan kayttajahallintaan: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612679.

Mita eri kayttdoikeuksia tai rooleja Vardassa voi olla?

Kayttooikeudet tai roolit on kuvattu Vardan kayttajahallinnan sivulla: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612679.

Pitaako selaimen vélimuisti tyhjent&a, kun péatan Vardan kayttoliittymakayton?

Tyhjenné selaimesi valimuisti poistuessasi Vardan kayttoliittymasta etenkin, jos kéytat yhteiskaytdssa olevaa tietokonetta verkkoyhteydella esimerkiksi
varhaiskasvatuksen toimipaikassa. Valimuistin tyhjentamisella varmistat itsellesi palvelun kayton turvallisuuden. Selaimen ollessa auki voit kokeilla
néappainyhdistelmaa Ctrl + Shift + Delete valimuistin tyhjentamiseksi.

Voimmeko antaa kayttdoikeuksia Vardaan varhaiskasvatusjérjestelman toimittajalle?

Mikali varhaiskasvatustoimija myodntaé kayttdoikeuksia muille kuin oman organisaation henkildille (esim. jarjestelméatoimittajille) osapuolten tulee tehda
sopimus henkil6tietojen késittelysta. Varhaiskasvatustoimija vastaa mydntamistaan kayttdoikeuksista sekéa niiden sulkemisesta.

Voiko Vardaa kayttaa mobiililaitteilla?

Kylla, Vardaa voi kayttaa esimerkiksi élypuhelimella tai taulutietokoneella (tabletilla).

Rekisteroityminen Vardaa varten

Katso myds: Ohje yksityisille toimijoille

Olemme tehneet rekisterditymisen Vardaa varten, miksi kunta ei voi lisata toimipaikkojamme palveluseteli- ja ostopalvelutoimintaan?

Rekisterditymisen liséksi yksityisen palveluntuottajan taytyy luoda kéayttdoikeudet ja tallentaa ainakin toimijan ja toimipaikan tiedot Vardaan, seka,
varhaiskasvatuksen jarjestdmismuodosta riippuen, tiedot varhaiskasvatuksessa olevista lapsista. Liséksi varhaiskasvatusta ostopalveluna tai
palvelusetelilla tuottavan yksityisen palveluntuottajan taytyy lisata kunnat, joille se tuottaa varhaiskasvatusta ostopalvelu- ja palvelusetelitoiminnan
hallintasivulla Vardassa.Tutustu tallentamisvastuisiin: Tallentamisvastuut tietokokonaisuuksittain seka Tietojen tallentaminen Vardaan-ohjeistukseen.

Mita tapahtuu, jos kunta hylk&éa yksityisen varhaiskasvatustoimijan tekeman rekisterditymisen Vardaa varten?

Mikali kunta hylkaa rekisterditymisen, tulee kunnan ja rekisterditymisen tehneen organisaation selvittaa tilanne. Tarvittaessa rekisterditymisen Vardaa
varten voi tehda uudelleen.
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Jos yksityisella varhaiskasvatuksen palveluntuottajalla on toimipaikkoja eri kunnissa, mika kunta hyvaksyy palveluntuottajan tekemé&n
rekisterditymisen Vardaa varten?

Jos yksityinen varhaiskasvatuksen palveluntuottaja ilmoittaa rekisterditymisen yhteydessa useamman kuin yhden kunnan, jossa silla on toimintaa, kaikki
kunnat saavat tiedon rekisterditymisestd, mutta rekisterditymisen voi hyvaksya tai hylaté vain kerran.

Yksityisen varhaiskasvatustoimijamme on konserni. Konserniin kuuluu 5 eri organisaatiota, joista 3 jarjestaa varhaiskasvatusta.
Rekisterdityyko jokainen organisaatio Vardaa varten ja tallentaa tietoja Vardaan?

Vardaan rekisterdityvét ja tietoja tallentavat ne yksityiset varhaiskasvatustoimijat, jotka jarjestavat ja/tai tuottavat varhaiskasvatusta. Hallinnolliset
organisaatiot eivat rekisterdidy Vardaa varten eivéatka tallenna tietoja Vardaan. Jokainen y-tunnuksellinen toimija, jolla on varhaiskasvatustoimintaa
rekisterdityy Vardaa varten.

Tuleeko yksityisen perhepéivahoitajan rekisteroityé itse Vardaa varten ja tallentaa Vardaan tiedot?

Yksityisen perhepéivéhoitajan tulee rekisterditya Vardaa varten seka tallentaa vaaditut tiedot.

Kuka rekisterditymisen Vardaa varten tekee?

Yksityisen varhaiskasvatuksen palveluntuottajan rekisterditymisen Vardaa varten tekee se henkild, jolla on oikeus edustaa organisaatiota sahkodisessa
asioinnissa. Organisaation edustamisoikeus on madritelty Yritys- ja yhteisotietojarjestelmaén (YTJ) tai Kaupparekisteriin. Naité ovat esimerkiksi
toimitusjohtaja, hallituksen puheenjohtaja ja yksityiset elinkeinoharjoittajat.

Yksityisen varhaiskasvatuksen palveluntuottajan organisaatiotiedot ovat vaarin. Miten ne voi korjata?

Kaikki organisaatiotiedot, jotka ldytyvat Kaupparekisterista tai YTJ:sté tulee niiden muuttuessa paivittda naihin rekistereihin. Paivitetyt tiedot siirtyvat YTJ:
sta Opetushallituksen Organisaatiopalveluun. Toimipaikkoja koskevia tietoja yllapidetdan Vardassa.

limoitetaanko rekisterditymisessé Vardaa varten paatoiminimi, aputoiminimi vai oma nimi?

Jos nimi loytyy Yritys- ja yhteisotietojarjestelmasté (YTJ), rekisterditymislomakkeelle tallentuu automaattisesti y-tunnuksella haettava YTJ:sté I10ytyva nimi.
Jos organisaatiolla ei ole nimea YTJ:ss4, ilmoitetaan sellainen riittdvan kuvaava nimi, jonka perusteella kunta voi kéasitella rekisterditymisen.

Tallennusvastuut seké ostopalvelu- ja palvelusetelitoiminta

Katso myds: Varhaiskasvatustoimijoiden tallennusvastuut

Voiko yksityinen varhaiskasvatustoimija tehda sopimuksen kunnan kanssa lasten tietojen tallentamisesta?*

Ostopalveluna tai palvelusetelilla jarjestetyn varhaiskasvatuksen osalta tiedot Vardaan tallentaa aina oletuksena varhaiskasvatuksen jarjestdja, ellei toisin
sovita. Halutessaan kunta voi tehda sopimuksen lapsen tietojen tallentamisesta yksityisen varhaiskasvatustoimijan kanssa vuodesta 2020 eteenpéin.
Talloin yksityinen palveluntuottaja tallentaa lapsen henkilétiedot, varhaiskasvatuspéatoksen ja varhaiskasvatussuhteen jarjestajan puolesta Vardaan. Lue
liséda Tallentamistehtéavan siirto -sivulta (https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613164).

Mista kunta tietéd, milloin yksityinen varhaiskasvatustoimija on tallentanut lapsen tiedot? Tuleeko kunnalle jonkinlainen viesti tésta ja kenelle
viesti tulisi?

Yksityinen varhaiskasvatustoimija tallentaa lapsen tiedot, jos kunta on tehnyt sopimuksen tallentamistehtévén siirrosta yksityiselle
varhaiskasvatustoimijalle. Taman liséksi seka yksityinen palveluntuottaja etté kunta lisdavéat Vardaan tiedot ostopalvelu- ja palvelusetelitoiminnasta ja
kunta siirtaa tallentamisoikeuden yksityiselle palveluntuottajalle Vardan kayttoliittyméan Ostopalvelu- ja palvelusetelitoiminta -kohdassa. Taman jalkeen
kunta saa Vardassa katseluoikeudet yksityisen toimipaikan lapsiin, joiden varhaiskasvatuksen jérjestajana kunta toimii. Vardaan ei ole toteutettu erillisté
viestintatoiminnallisuutta.

Miten yksityinen varhaiskasvatuksen palveluntuottaja saa tiedon varhaiskasvatuksen alkamis- ja paattymispaivamaarista palvelusetelin ja
ostopalveluna jarjestetysta varhaiskasvatuksesta?

Yksityinen palveluntuottaja nakee tiedot palvelusetelilld ja/tai ostopalveluna jarjestetyssa varhaiskasvatuksessa olevien lasten tietojen osalta Vardan
kayttoliittyméastéa Varda-pagkayttajan, Varda-varhaiskasvatustietojen tallentaja ja Varda-varhaiskasvatustietojen katselija-oikeuksilla, jos lapsen tiedot on
tallennettu yksityisen palveluntuottajan omaan toimipaikkaan.

Miten kunta saa tietoonsa sen, etta yksityinen palveluntuottaja on tallentanut Vardaan toimipaikkatiedot, minka jalkeen kunta voi tallentaa
lasten tiedot toimipaikkaan?

Kun yksityinen palveluntuottaja on tallentanut toimipaikan Vardaan, kunta voi hakea sen Ostopalvelu- ja palvelusetelitoiminnan hallintasivulta ja lisata sen
toimipaikkalistaukseen, joissa se jarjestad varhaiskasvatusta. Taman liséksi kunta ja yksityinen palveluntuottaja voivat tiedottaa toisiaan
tallennustilanteesta esim. séhkdpostitse.

Meilla on kunnassa kaytdssa yksityisten kanssa palveluraha. Kasitellaanko palvelurahaa kuten palvelusetelid ja koskeeko sitd sama aikataulu
kuin palvelusetelia?

Mikali palvelusetelin ja palvelurahan vélinen ero on pelkéstéaan termin tasolla, talloin palvelurahaa koskee sama aikataulu kuin palvelusetelilla tuotettua
varhaiskasvatusta.

Kunnassamme ei ole Vardan vaatimia tietoja ostopalveluna ja/tai palvelusetelilla tuotetussa varhaiskasvatuksessa olevista lapsista. Voiko
organisaatio, joka tuottaa ostopalveluna ja/tai palvelusetelilla toteutetun varhaiskasvatuksemme, vieda tiedot kuntamme puolesta Vardaan?
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Vuonna 2020, jolloin Vardaan tallentavat tietoja myos yksityiset varhaiskasvatustoimijat, on mahdollista tehda tietojen tallentamistehtavésta Vardaan
sopimus sen organisaation kanssa, jolta kunta hankkii ostopalveluna ja palvelusetelilla toteutetun varhaiskasvatuksen. Téllaisessa tilanteessa kunnalla
/kuntayhtymalla on edelleen tietojen tallennusvastuu Vardaan, mutta tallentamistehtdvan Vardaan voi toteuttaa yksityinen palveluntuottaja. Vuoden 2019
osalta kunta on velvollinen tuottamaan kaikki Vardan tarvitsemat tiedot ostopalveluna ja palvelusetelilla tuotetussa varhaiskasvatuksessa olevista lapsista.
Mikali kunnalla ei ole tietoja naisté lapsista, on kunta velvollinen hankkimaan tiedot organisaatiolta, joka tuottaa ostopalveluna ja palvelusetelilla toteutetun
varhaiskasvatuksen. Kunnan ostopalveluna ja palvelusetelilla toteutetussa varhaiskasvatuksessa olevien lasten tiedot tallennetaan vuonna 2019 Vardassa
toimipaikkaan, jonka nimi on muotoa "Palveluseteli ja ostopalvelu Kunta”.

Kuka tallentaa tiedot Vardaan, jos lapsi on sijoitettu lastensuojelun tukitoimena toiseen kuntaan ja osallistuu varhaiskasvatukseen siina
kunnassa?

Jos kunta sijoittaa lastensuojelun tukitoimena lapsen toiseen kuntaan ja lapsi on téssé kunnassa varhaiskasvatuksessa, tietojen tallennusvastuu Vardaan
on taman lapsen varhaiskasvatusta jarjestavalla kunnalla, mutta kunnat voivat myds sopia kesken&aan vastuusta.

Miten Vardaan merkitaan lapset, jotka kayttavat varhaiskasvatusta vuoroviikoin eri kunnissa?

Kukin varhaiskasvatustoimija tallentaa Vardaan vaaditut tiedot jarjestamansa varhaiskasvatuksen osalta.

Kun kunta ostaa lapselle varhaiskasvatusta toisesta kunnasta, késitelldanko sita ostopalveluna?

Kylla. Tiedot lapsesta ja huoltajista tallentaa Vardaan se kunta, joka tekee lapsesta varhaiskasvatuspaatoksen. Ks. myds seuraava kysymys.

Lapsi asuu kunnassa A, jolla on varhaiskasvatuksen jarjestamisvastuu. Kunta A ostaa varhaiskasvatusta kunnalta B. A on tehnyt omaan
jarjestelmaansa maksupaatdksen, mutta asiakasmaksun méaara on 0 eika asiakas saa laskua kunnalta A. Kunta B laskuttaa asiakasta ja tekee
tahan liittyen maksupaatoksen todellisesta asiakasmaksusta. Kumpi kunta tallentaa maksutiedon Vardaan ja miten varmistutaan, ettei
maksutieto siirry molemmista kunnista?

Tietojen tallentamisesta vastaa tassa tapauksessa se kunta, joka méaéréaa lapsen varhaiskasvatuksen asiakasmaksun. Lapsen varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuista maaraaminen on julkisen vallan kayttéa, jonka voidaan katsoa kuuluvan varhaiskasvatusta jarjestéavalle toimijalle. Tassa tapauksessa

voidaan katsoa, etta kunta A on siirtdnyt varhaiskasvatuksen jarjestamisvastuun kunta B:lle, koska kunta B maaraa lapsen varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuista. Kunnan A ja B kuuluu yhdessé varmistaa, etta lapsen tiedot tallentuvat Vardaan oikeasta kunnasta.

Tietojen tallentaminen Vardaan

Katso myds: Tietojen tallentaminen Vardaan

Voimmeko kayttaa kayttoliittymad joidenkin tietojen siirtoon, vaikka meilla on kaytésséd myods Vardaan integroituva tietojarjestelma?

Toimijaa, toimipaikkoja, lapsia ja huoltaja- ja maksutietoja koskevat tiedot tulee tallentaa joko tiedonsiirrolla tai kayttoliittymén kautta. Henkilostoa
koskevien tietojen osalta varhaiskasvatustoimija voi valita tiedonsiirron ja kayttéliittymatallennuksen valilla kolmen tietokokonaisuuden osalta:

1. Tyodntekijatiedot (henkildtiedot, tutkinto, tydntekijan palvelussuhteen tiedot, tyontekijan paaasialliset tydskentelypaikat ja tyontekijan pidempi
poissaolo)

2. Tyontekijan taydennyskoulutus

3. Vuokrattu kasvatus-, opetus- ja hoitohenkildsto

Tama tarkoittaa sita, etta varhaiskasvatustoimija voi esimerkiksi tallentaa tyontekijatiedot tiedonsiirrolla ja tdydennyskoulutustiedot ja tiedon vuokratusta
henkildstosta kayttoliittyman kautta.

Miten saan tiedon varhaiskasvatustietojen onnistuneesta automaattisesta (jarjestelmien véalisestd) siirrosta Vardaan?
Varhaiskasvatustoimija on rekisterinpitajana vastuussa siséltdjen oikeellisuudesta ja ajantasaisuudesta. Nain myos tiedonsiirron onnistuminen on
varhaiskasvatustoimijan vastuulla. Vardan kayttoliittymassa on Katsele tietoja -nakyma, josta nakee Vardaan onnistuneesti tallennetut tiedot. Mikali

tiedonsiirroissa on teknisia ongelmia, varhaiskasvatustoimija vastaa virheiden raportoinnista eteenpain toimijan jarjestelméatoimittajalle.

Miten integraation kautta tiedot tallentava varhaiskasvatustoimija voi korjata Vardaan virheellisesti syotetyn tiedon, jos toimijalla on kaytdssa
vain katseluoikeudet Vardaan?

Tieto korjataan varhaiskasvatuksen operatiiviseen jarjestelmaan, josta korjattu tieto siirtyy Vardaan. Integraation yli tietoa syéttava varhaiskasvatustoimija
ei siis korjaa tietoja Vardan kayttoliittymassa. Vastuu virheellisten tietojen korjaamisesta on varhaiskasvatustoimijalla.

Voiko varhaiskasvatustoimija valita itse, tallentaako se tiedot Vardaan jarjestelméintegraatioiden kautta vai kayttoliittyméan kautta?

Kylla voi. Tallennustavan valinnassa kannattaa huomioida siirrettavéan tiedon méaara eli isoja tietoméaria kannattaa tallentaa Vardaan integraation kautta,
mikali se on mahdollista. Pientien maarien tallentamiseen ja paivittdmiseen voi kayttaa kayttoliittymad. Tietojen siirtdmisessé/tallentamisessa kaytetaan
systemaattisesti valittua tapaa (integraatio tai kayttoliittyma). Opetushallitukselle on hyva ilmoittaa (varda@opintopolku.fi) valittu tapa, jotta Opetushallitus
voi tarvittaessa kohdistaa tallentamistapaan liittyvaé viestintéda varhaiskasvatustoimijoille.

Mita teemme, jos tietojen siirto Vardaan ei onnistu?
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Varhaiskasvatustoimija on rekisterinpitdjana vastuussa siséltojen oikeellisuudesta ja ajantasaisuudesta. Varhaiskasvatustoimijan Varda-
jarjestelméavastaava on vastuussa teknisen tiedonsiirron virheiden seurannasta ja niiden raportoinnista eteenpéin. Virhetilanteessa jarjestelméavastaavan
kuuluu selvittédd, mitka tiedot eivat vality Vardaan ja milloin tiedonsiirto-ongelmat alkoivat. Varda-jarjestelmavastaavan tehtavéna on olla asiasta
yhteydessa varhaiskasvatustoimijan kayttdman jarjestelmatoimittajaan. Mikali virhe johtuu vaarinkirjatusta tiedosta, jarjestelmévastaavan tulee olla
yhteydessa varhaiskasvatustoimijan Varda-tietovastaavaan, jonka tehtavana on Vardan kirjauskaytéanteiden jalkauttaminen organisaation sisalla. Tutustu
yleisiin tietosiséltda koskeviin virhetilanteisiin: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612456
Mika on prosessi tietojen tuomiseen (lapsen tiedot, huoltajan tiedot, henkildstétiedot) - mika tieto tuodaan ensin ja mika seuraavaksi?
® [ntegraatioiden kautta toimipaikat ja lapset voi tuoda yhta aikaa. Sen jalkeen lapselle lisataan varhaiskasvatuspaatos ja sen jalkeen
varhaiskasvatussuhde. Suositeltavaa on, etta lapsesta siirretdén henkildtiedot, varhaiskasvatuspaatos ja varhaiskasvatussuhde yhta aikaa.
Maksutiedon voi lisété jo varhaiskasvatuspéaétoksen jalkeen, kuitenkin aikaisintaan vuorokausi sen jéalkeen, kun varhaiskasvatuspéaéatds on tuotu.
® Kayttoliittyman kautta tallennetaan ensin toimipaikka. Taman jalkeen lisataan lapsen henkildtiedot, varhaiskasvatuspaatos seka
varhaiskasvatussuhde. Maksutiedon voi lisaté varhaiskasvatuspaattksen jalkeen, kuitenkin aikaisintaan vuorokausi sen jalkeen, kun
varhaiskasvatuspaatds on tallennettu.
Varhaiskasvatuksen tyontekijéan tiedot voi tallentaa toimijan rekisterdinnin jalkeen. Toimipaikan tyontekijan voi tallentaa toimipaikan lisaamisen jalkeen.
Tallennetaanko varhaiskasvatuksen tietovarantoon tietoja takautuvasti?

Vardaan tallennetaan kaikki tiedot, jotka ovat olleet voimassa, kun tallennusvelvoite kyseisen tietokokonaisuuden osalta on alkanut. Tallennusvelvoitteen
alkamisesta on kerrottu UKK:n kohdassa Aikataulut.

Vardaan tallennettavat tiedot

Katso myds: Maaraykset ja ohjeet

Minkalaisia tietoja varhaiskasvatuksen tietovarantoon tallennetaan?

Varhaiskasvatuksen tietovarantoon tallennetaan varhaiskasvatuslain (540/2018) 70 8:ss& méadriteltyja varhaiskasvatuksen tietoja. Tietosisallét on kuvattu
tarkemmin tietoluettelossa, joka l6ytyy taaltd: Maaraykset ja ohjeet.

Miten henkildn perustiedot saadaan Vardaan?

Varhaiskasvatustoimija tallentaa Vardaan henkilon etunimen, kutsumanimen, sukunimen ja henkil6tunnuksen tai oppijanumeron. Muut tarvittavat
henkildtiedot saadaan Opetushallituksen Oppijanumerorekisterista ja Vaestotietojarjestelmasté.

Miten Vardaan tuodaan henkil6t, joilla ei ole suomalaista henkilétunnusta?

Henkild, jolla ei ole suomalaista henkil6tunnusta tallennetaan Vardaan oppijanumerolla. Henkilétunnuksettoman lapsen lisddmisen ohje: https://wiki.eduuni.
fi/pages/viewpage.action?pageld=190612659

Voiko Vardaan tallentaa henkilon tilapaisella henkilétunnuksella?

Ei voi, jos henkildlla ei ole suomalaista henkilétunnusta, hénen tietonsa tallennetaan ensin Oppijanumerorekisteriin ja hanet tuodaan Vardaan
oppijanumerolla, ks. Henkilétunnuksettoman lapsen lisdédminen Vardaan (https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612659).

Kuka voi tallentaa henkil6tunnuksettoman lapsen tiedot Vardaan?

Kunnan Varda-paakayttéja voi tallentaa henkilétunnuksettoman lapsen henkilétiedot Opetushallituksen Oppijanumerorekisteriin, jossa lapselle muodostuu
yksiléinnin jalkeen oppijanumero. Yksityinen varhaiskasvatuksen palveluntuottaja on yhteydessa Vardan asiakaspalveluun, joka yksil6i lapsen ja toimittaa
varhaiskasvatustoimijalle lapsen oppijanumeron. Lapsen tiedot voi tallentaa Vardaan samoilla kayttdoikeuksilla kuin henkildtunnukselliset lapset, mutta
talléin lapsi tallennetaan Vardaan oppijanumerolla. Ks. myds Henkildtunnuksettoman lapsen lisdédminen Vardaan (https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.
action?pageld=190612659).

Misté saan lisatietoa Vardassa kaytetyista termeisté seka sanastosta?

Vardaan tulevat tiedot on kuvattu tietoluettelossa, joka ldytyy taalta: Maaraykset ja ohjeet. Taman liséksi opetus- ja kulttuuriministerién johtama
varhaiskasvatuksen sanastotydryhma tydstaa Opetus- ja koulutussanaston (OKSA) yhteyteen varhaiskasvatuksen sanastoa. Tydryhman
sanastoluonnokset I6ytyvat sivulta: https://wiki.eduuni.fi/display/CSCTIES/OKSA-VAKA+Sanastoluonnokset.

Saako Vardaan siirtéa tietoa, joka ei vield ole voimassa eli toteutuu vasta tulevaisuudessa?

Tulevaisuuteen liittyvaa tietoa ei saa tallentaa Vardaan. Jos esimerkiksi toimipaikan varhaiskasvatuspaikkojen maara muuttuu elokuussa, saa tiedon
syo6ttaa vasta elokuussa, ei esim. toukokuussa. Uutta toimipaikkaa ei mydskaan kannata tallentaa Vardaan ennen toiminnan aloittamista, silla mahdollinen
toimipaikan ja jo tallennettujen varhaiskasvatus- ja henkildstotietojen mitéatdinti aiheuttaa tarpeetonta liséatyota.

Voiko Vardaan tuoda tietoa, josta puuttuu paatospaivamaara?

Paattymispaivamaara ei paasaantoisesti ole pakollinen tieto. Paattymispaivamaara tdydennetéan heti, kun tieto syntyy tai kun tieto on selvilla.
Henkildstokokonaisuudessa pidemmaélle poissaololle ja maaraaikaiselle palvelussuhteelle taytyy tallentaa myds paattymispaivamaara.

Mité teemme, jos organisaatiossamme ei ole kaikkia Vardan vaatimia tietoja?
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Vardan vaatimia tietosisaltdja kannattaa alkaa tallentaa varhaiskasvatustoimijan jarjestelmaan/rekisteriin hyvissa ajoin ennen kayttéonottoja. Vaaditut
tietosisallot on maaritelty varhaiskasvatuslaissa (540/2018) seké avattu tarkemmin Vardan tietoluettelossa. Varhaiskasvatuslaki on
varhaiskasvatustoimijalle peruste kerata tietoa. Henkiloitd, joiden tietoja tallennetaan Vardaan, tulee informoida tietojen tallentamisesta.

Kun yksityinen varhaiskasvatustoimija tuottaa itse tiedon Vardaan, miten sen tekee yksityinen perhepéivahoitaja?

Tiedon tuottaa aina y-tunnustason varhaiskasvatustoimija. Mikali yksityinen perhepéivahoitaja on y-tunnustasoinen toimija, hanté koskee velvoite tuottaa
tiedot Vardaan. Han tuo tiedot Vardaan joko integraation kautta tai kayttolittyman kautta. Lyhyt ohjeistus tietojen tallentamisesta |16ytyy sivulta https://wiki.
eduuni.fi/display/OPHPALV/Tietojen+tallentaminen+Vardaan

Tallennetaanko yksityisen hoidon tuella olevien toimipaikkojen ja lasten tietoja Vardaan?

Kylla tallennetaan. Yksityisen hoidon tuella varhaiskasvatuksessa olevien lasten tiedot tallennetaan 1.1.2020 lahtien Vardaan.

Miksi varhaiskasvatuksen jarjestdmismuotoa kysytdan Vardassa kahteen kertaan?

Jarjestamismuotoa kysytaan toimipaikan tietojen ja lapsen tietojen kohdalla. Jarjestdmismuotoja on Vardassa viisi: kunnan tai kuntayhtyman jarjestama,
ostopalvelu, palvelusetelilld jarjestetty, yksityisen hoidon tuella jarjestetty ja ilman yksityisen hoidon tukea jarjestetty yksityinen varhaiskasvatus. Vardan
avulla halutaan seurata, milla tavalla jarjestetyssa varhaiskasvatuksessa kukin lapsi on. Vardan kautta halutaan lisaksi seurata jarjestamismuoto

toimipaikoittain, silla yhdessa toimipaikassa on mahdollista jarjestaa varhaiskasvatusta useammalla tavalla. Tietojen pohjalta mm. muodostetaan
tilastotietoa jarjestamismuotoihin liittyen.

Tiedot toimijasta ja toimipaikoista

Katso myds Varhaiskasvatustoimijan tiedot ja Toimipaikkatiedot

Mita tehdaan, kun varhaiskasvatustoimija yhdistyy toiseen toimijaan?

Organisaatioiden muutostilanteet vaativat aina yhteydenoton Vardan asiakaspalveluun. Yhteydenotot tulee tehdéa sahkdpostitse osoitteeseen varda@opint
opolku.fi.

Mista toimipaikkatiedot saadaan Vardaan?

Toimipaikkatiedot tulevat Vardaan tiedonsiirrolla varhaiskasvatustoimijan kéyttamasté operatiivisesta jarjestelmasté. Ne varhaiskasvatustoimijat, jotka eivat
siirra tietoja jarjestelman avulla, tallentavat ne manuaalisesti Vardan kayttéliittyman kautta.

Jos toimipaikka (paivakoti) lopetetaan, miten toimitaan, jos toimipaikkaa ei saa poistaa?

Jos toimipaikan toiminta paattyy, varhaiskasvatustoimija tallentaa toimipaikan tietoihin paattymispaivamaéran ja lisdd myds paattymispaivamadaran kaikkiin
toimipaikkaan liitettyihin tietoihin (lapsenvarhaiskasvatussuhde ja tarvittaessa varhaiskasvatuspéaatos ja maksutieto seké tydntekijdiden palvelussuhde ja
tydskentelypaikka). Lue lisdé: Varhaiskasvatustoiminnan paattyminen.

Mista varhaiskasvatustoimija saa toimipaikoille organisaatio-OID-tunnisteen?

Toimipaikat saavat OID-tunnisteen siind vaiheessa, kun toimipaikkatiedot tallennetaan Vardaan. Opintopolun Organisaatiopalvelu generoi jokaiselle
toimipaikalle yksildllisen OID-tunnisteen. Toimipaikan OID néytetaén toimipaikan tiedoissa tallennuksen jalkeen.

Meilla on kaksi toimipaikkaa samassa osoitteessa. Kuinka toimitaan?

Jos toimipaikoilla on eri nimet, mutta sama osoite, tiedot tallennetaan Vardaan normaalisti.

Henkilostotiedot

Katso myds: Henkiloston tiedot

Voiko henkiléstokokonaisuuden tallentaa kayttéliittyméan kautta, vaikka lasten ja huoltajien tiedot tallennettu integraation kautta? *

Kylla voi. Tallennustapa voi henkilostokokonaisuudessa olla eri kuin tuottajan, toimipaikan, lasten ja huoltajien tietojen tallentamisessa, samoin integraatio
voidaan toteuttaa muusta kuin varhaiskasvatusjarjestelmasta. Henkildstokokonaisuuden sisaltdryhmien valilla on liséksi mahdollista kayttaa eri
tallennustapoja, ks. liséé sivulta Kayttéonottoon valmistautuminen kohdasta Tallennustapa. Varhaiskasvatustoimija paattaa itsendisesti kayttaako
henkildstokokonaisuuden tallentamisessa integraatiota vai kayttoliittymatallentamista.

Tallennetaanko Vardaan tiedot vain vakituisesta henkilostosta?

Vardaan tallennetaan tiedot vakituisessa tai maaraaikaisessa virka- tai tydsuhteessa olevista paivékodin johtajista, kasvatus-, opetus- ja hoitotehtéavissa
tydskentelevista henkildista sekd kasvatukseen ja hoitoon osallistuvista lapsi- tai ryhmékohtaisista avustajista. Liséksi Vardaan tallennetaan summatason
tiedot vuokratusta kasvatus-, opetus- ja hoitotehtéavissa tyoskentelevasta henkildstdsta. Katso myds Henkildston tiedot (https://wiki.eduuni.fi/pages
Iviewpage.action?pageld=1906130209).

IiImoitetaanko henkiléstdn osalta tdydennyskoulutus takautuvasti?

Vardaan tallennetaan tiedot henkildston osalta 1.9.2020 lahtien, ei takautuvasti.
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Minké& jarjestelméan kautta tiedot henkilostosté tallennetaan Vardaan?

Henkilostdon liittyvat tietosisallot tuotetaan niista jarjestelmista, joissa varhaiskasvatustoimija niita ensisijaisesti yllapitad. Paasaantoisesti naita jarjestelmia
ovat HR-jarjestelmét. Naihin jarjestelmiin tehtévat tarpeelliset muutostyot toteutetaan kevaalla 2020 yhteistydssa ko. jarjestelmien toimittajien kanssa.
Tiedot voi tallentaa myds kayttoliittyman kautta. Vardan henkiléstokokonaisuuden integraatioiden suunnittelussa mukana olevat jarjestelméatoimittajat on
listattu Ohjeistukset jarjestelmatoimittajille -sivulla (https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613646). Opetushallitus viestii kuntia ja
yksityisia varhaiskasvatuksen palveluntuottajia henkildtietojen tallentamisesta Vardaan.

Kuinka tarkalla tasolla tiedot tdydennyskoulutuksesta keratdéan Vardaan?

Taydennyskoulutuksesta tallennetaan Vardaan koulutuksen suorituspaivamaara, koulutuspaivamaara ja taydennyskoulutuksen nimi. Katso Taydennyskoul
utustiedot.

Voiko tdydennyskoulutuksen tallentaa Vardaan usealle henkildlle kerralla eli ns. massasyo6ton avulla, jos taydennyskoulutuksessa olleiden
henkiléiden koulutuksen suorituspéivamaarissa on eroja? *

Jotta tdydennyskoulutuksen tallentaminen usealle osallistujalle kerralla olisi mahdollista, taytyy tdydennyskoulutuksen tietojen eli nimen,
suorituspaivamaaran ja taydennyskoulutuspaivien maaran olla samat kaikille osallistujille. Samaan tédydennyskoulutukseen osallistuneiden osallistujien
suorituspaivamaarissa voi olla esimerkiksi eroja, jos tdydennyskoulutuksen suorittaminen vaatii lopputehtévan palautusta eiké palautukselle ole asetettu
tarkkaa maaraaikaa. Taydennyskoulutuksen voi tallentaa koko osallistujajoukolle kerralla massasy6ttdéa hyddyntéen, jos ensimmaisen
suorituspaivamaaran ja viimeisen suorituspaivamaaran vali on lyhyt, esimerkiksi alle kuukausi. Tassa tilanteessa tdydennyskoulutuksen
suorituspaivamaarana voidaan kayttaa viimeisen tdydennyskoulutuksen suorittaneen henkildn suorituspaivamaaraa.

Testaus ja laadunvarmistus

Katso myos: Testaus

Mika varhaiskasvatustoimijan rooli Vardan testauksessa ja laadunvarmistuksessa on?

Varhaiskasvatustoimija vastaa tietojen oikeellisuudesta, sisallostd, ajantasaisuudesta ja virheettémyydesté Vardassa. Tietokokonaisuuden ensimmaisen
tallennuskerran jalkeen varhaiskasvatustoimijan tulee suorittaa tiedon laadun testaus Opetushallituksen ohjeistuksen mukaan, katso ohjeet Testaus-sivulta
(https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Testaus) ja raportoida testauksen tuloksista Webropol-lomakkeella.

Miten tiedon laadun testaus tehdaan?

Tiedon laadun testaus tehdaan vertailemalla omassa tietojarjestelméssa tai rekisterissa olevia tietoja Vardassa oleviin tietoihin. Testauksen tulokset
raportoidaan Opetushallituksen tuottamalla Webropol-lomakkeella, joka I8ytyy Testaus-osiosta (https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Testaus).

Millaista tietoa varhaiskasvatustoimija saa tiedonsiirron epaonnistumisista?

Vikatilanteet ja niiden raportointi Iahtevat Vardasta integraation kautta tietoja siirrettdessa suoraan varhaiskasvatuksen jarjestelmatoimittajalle.
Jarjestelmatoimittajan tulee informoida varhaiskasvatustoimijoita vikatilanteista. Vardan kayttoliittyméassa on mahdollista nahda Varda-katselija ja Varda-
paakayttaja -kayttooikeuksilla se, mité tietoja Vardaan on siirtynyt integraatioiden kautta.

Onko integraatiota mahdollista testata esimerkiksi jotain Varda testivarantoa vasten, ennen varsinaista kayttdonottoa?

Voitte testata tietojen siirtymisté Vardaan Opintopolun QA-testiymparistdssa (https://virkailija.testiopintopolku.fi/). Ohjeet jarjestelmatoimittajille 16ydat
taalta: Ohjeet jarjestelmatoimittajille Pyytékaa tarvittaessa lisdohjeistusta Vardan asiakaspalvelusta varda@opintopolku.fi.

Riittadko vaikka vain yhden lapsen tiedoilla testisiirron teko?

Integraatiotestausta varten voitte testata tiedonsiirtoa yhden tai useamman lapsen tiedoilla. Suosittelemme kuitenkin, etté testaatte tiedonsiirtoa
useamman lapsen ja toimipaikan tiedoilla. Ohje tiedon laadun testausta varten l6ytyy Testaus -sivulta (https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Testaus).

Kuka on vastuussa lain 67 §:n tehtévista eli tietojen oikeellisuudesta, sisallostd, ajantasaisuudesta ja virheettémyydestd, jos yksityinen toimija
tallentaa kunnan/kuntayhtymén puolesta lasten tiedot Vardaan? Kumpi toimija on vastuussa esim. tiedon laadun testauksesta?

Varhaiskasvatuksen jarjestéja rekisterinpitajané vastaa viime kéadessa tallennettavien tietojen oikeellisuudesta, siséllosta, virheettdmyydesta ja
ajantasaisuudesta, vaikka tallentamistehté@van siirrosta on sovittu palveluntuottajan kanssa. Kunnan ja palveluntuottajan valisessa sopimuksessa tulee
riittdvan tarkalla tasolla sopia, miten ja kuinka usein palveluntuottaja omalta osaltaan seuraa ja arvioi tallentamiensa tietojen oikeellisuutta, sisaltoa,
virheettdmyytta ja ajantasaisuutta. Lisaksi sopimuksessa tulee sopia, miten palveluntuottaja raportoi varhaiskasvatuksen jarjestgjalle Vardan tiedon laadun
seurannan tuloksista, mahdollisista tietojen oikeellisuuteen ja ajantasaisuuteen liittyvisté virheista seka virheiden korjauksesta. Sopimus tulee tehda
riittdvan tarkasti, jotta edella mainituista velvoitteista huolehditaan. Lisatietoja tallentamistehtavéan siirrosta ja kunnan ja palveluntuottajan valisen
sopimuksen sisélldista 10ytyy Tallentamistehtévan siirto -sivulta (https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613164).

Tiedon elinkaaren hallinta Vardassa

Ks. Vardan tietojen sdilytys

Jos huoltajuus paattyy, vaikka lapsi jatkaa varhaiskasvatuksessa, kuinka pitkaan huoltajan tiedot sailytetaan Vardassa?
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Tiedot sailytetadn, kunnes viisi vuotta on kulunut sen kalenterivuoden paattymisestd, jona lapsen oikeus varhaiskasvatukseen paattyi.
Voiko Vardasta poistaa tietoja eli miten tiedonsiirrossa rajapinnan kautta on huomioitu virheellisen tiedot mitatdinti?

Jos Vardaan syotetaan virheellinen tieto, jota ei saa korjattua muuten kuin sen poistamalla, tiedon voi Vardassa mitatdida. Mitatoitya tietoa ei saa
palautettua, joten jos tiedon mitatoi virheellisesti, tieto pitaa siirtdd/tallentaa uudelleen Vardaan.

Esiopetus

Katso myos: KOSKI

Jos lapsi on seké esiopetuksessa perusopetuksen alla, ettéd paivakodissa paivahoidossa vaikka iltapaivisin, kumpaan tiedot laitetaan Vardaan
vai KOSKI-palveluun?

Esiopetuksen osalta tiedot tallennetaan KOSKI-palveluun ja taydentavan varhaiskasvatuksen osalta Vardaan.

Jos esiopetusta jarjestetaan varhaiskasvatuksen tiloissa ja esiopetuksen jarjestéja tallentaa esiopetustiedot varhaiskasvatustoimijan omaan
tietojarjestelmaan, on esiopetustiedot tallennettava KOSKI-tietovarantoon. Koskeen vietava tietosisaltd on maaritelty lain (884/2017) 7 8:ss&. Lisétietoja
esiopetustietojen tallentamista KOSKI-palveluun saa KOSKI-timilta séhkdpostitse osoitteesta koski@opintopolku.fi.

Kunnassamme on lapsia, joiden esiopetus jarjestetdaan paivakodin tiloissa. Miten néiden lasten esiopetustietojen osalta toimitaan?

Esiopetuksesta ei sdédeté varhaiskasvatuslaissa. Lain valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereisté (884/2017) mukaan tiedot varhaiskasvatuksen
yhteydessa jarjestetysta esiopetuksesta on tallennettava perusopetuksen, lukiokoulutuksen ja ammatillisen koulutuksen valtakunnalliseen KOSKI-
tietovarantoon 1.1.2019 lukien. Kunta vastaa esiopetustietojen valittamisesta lain (884/2017) mukaisesti kuten lain 2. luvussa on kirjattu.

Miten toimimme, jos esiopetustiedot sijaitsevat kunnassa seka perusopetuksen ettd varhaiskasvatuksen tietojérjestelmissa? Miten esimerkiksi
varmistamme sen, ettd samaa lasta tai lapsen esiopetustietoja ei paiviteté kahdesta eri jarjestelmasta?

Kunnan tulee huolehtia siitd, ettd seka Vardaan ettd KOSKI-palveluun tuodaan oikeat tiedot eikd samoja tietoja siirretd useaan kertaan. KOSKI-palveluun
siirretdan jo perusopetuksen yhteydessa esiopetuksessa olevien lasten tiedot. Mikali myds varhaiskasvatuksen toimipaikassa esiopetuksessa olevien
lasten tiedot sijaitsevat samassa perusopetuksen jarjestelmassé, voi ne jatkossa siirtdd saman integraation kautta Vardaan, kun Vardan kautta on ensin
saatu kunnan varhaiskasvatuksen toimipaikat.

Mikali esiopetuksessa varhaiskasvatuksen toimipaikassa olevien lasten tiedot sdilytetdan varhaiskasvatuksen jarjestelmassa, tulee ne huolehtia erikseen
KOSKI-palveluun.

Suosittelemme, ettéd mikali kunnassa on riski siirtdé kahteen kertaa esiopetustietoja KOSKI-palveluun, kunta kay siséisesti keskustelua Varda-
tietovastaavan ja -jarjestelméavastaavan seka kunnan KOSKI-paakayttajien kanssa siité, mista jarjestelmasté esiopetustietoja KOSKI-palveluun siirretaén.

Tietojen hyddyntaminen ja tietoluovutukset

Katso myds: Tietojen luovutus ja kayttd

Miten voimme hyddyntéa Vardaan tallennettua tietoa?

Vardan kehittdmisessé paavastuullinen tietojen raportoinnin osalta on opetus- ja kulttuuriministerid. Vardan tietoja on tulossa kayttéén Opetushallituksen
Vipunen palveluun vuonna 2021. Lisaksi tietyt viranomaiset saavat padsyn omaan tehtavansa hoitamiseen liittyvaén raportointinakymaan seka
varhaiskasvatustoimijat oman organisaationsa tietoihin.

Kuka voi saada tietoja Vardasta?

® Eri viranomaistahot, kuten opetus- ja kulttuuriministerid, aluehallintovirastot, Kela ja Tilastokeskus, voivat hyddyntaa varhaiskasvatuksen
tietovarannon tietoja omien lakiperustaisten tietotarpeiden puitteissa rajapintatoteutusten kautta. Myos rekisterinpitajat, kuten kunnat ja
Opetushallitus voivat kayttaa Vardaan tallennetuja tietoja. Tietoja voidaan luovuttaa myds tieteelliseen tutkimukseen. Rajapintaluovutuksia ja
luovutusta tutkimusta varten tehdééan sopimus Opetushallituksen kanssa.

® Rekisterdidylla (huoltajalla, huoltajan huollettavalla lapsella ja tydntekijalld) on oikeus tarkistaa Vardaan hénesté tallennetut tiedot. Rekisterdityjen
tietojen katselu jarjestetdan Opetushallituksen Oma Opintopolku -palvelun kautta. Huoltajien katselunakyma toteutetaan vuonna 2020. Kaikilla
rekisterdidyilla on oikeus tarkistaa Vardaan hanesta tallennetut tiedot. Tietoja voi pyytaé toimittamalla Opetushallitukselle rekisteritietojen
tarkastuslomakkeen, joka I8ytyy tietosuojaselosteen yhteydesta: https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/varda-palvelun-tietosuojaseloste

Miten Varda véhentéa tulevaisuudessa erilaisiin kyselyihin ja tilastoihin vastaamista?

Vardan tavoitteena on vahentaa erilaisiin tietokyselyihin vastaamista eri viranomaisten taholta. Ensimmaisesséa vaiheessa tavoitteena on hyddyntaa
Vardaa korvaamaan osa Kelan tietotarpeista seka THL:n varhaiskasvatusraportin tietotarve. Varda ei kuitenkaan tule poistamaan kaikkea
erilliskyselytarpeita, mutta silloin kun toteuttajana on viranomainen tai tieteellinen tutkimus, on mahdollista hyddyntaa Vardaan keréttyé tietoa valmiina
pohjatietona.

Voiko kunta valvontaviranomaisena pyytaa Opetushallitukselta alueellaan toimivan yksityisen palveluntuottajan Vardaan tallentamia tietoja?*


https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/KOSKI
mailto:koski@opintopolku.fi
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613234
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/varda-palvelun-tietosuojaseloste

¢ Kunta voi valvontaviranomaisena tehdé Opetushallitukselle tietopyynnén alueellaan toimivan yksityisen palveluntuottajan tiedoista esimerkiksi
seuraavassa tapauksessa:
O kunta tarvitsee tietoja kdynnistdménsa valvontatapauksen kasittelemiseksi
O kunta tarvitsee tietoja ohjauskaynteja varten
® Tietopyyntda tehdessa kunnan valvontaviranomaisena pitaé ilmoittaa Opetushallitukselle tietojen kayttdtarkoitus ja muut tiedon luovuttamisen
edellytyksiin vaikuttavat seikat kuten tietojen luovutusperuste.
® Varhaiskasvatuksen tietovarantoon sisaltyvia tietoja voidaan luovuttaa viranomaiselle tdman lakiin tai laissa saadettyyn tehtédvaan perustuvan
tiedonsaantioikeuden nojalla. Kunta valvoo varhaiskasvatuslain 52 § nojalla alueellaan toimivia yksityisié palveluntuottajia. Kunnalla ei ole
kuitenkaan automaattisesti paésya toisen varhaiskasvatustoimijan tietoihin. Lisatietoa Opetushallituksen tietojen luovutusprosessista: https://wiki.
eduuni.fi/display/OPHPALV/Tietojen+luovutuksen+prosessi

Tietosuoja ja rekisteroityjen informointi

Tuottaako Opetushallitus kuntiin perheité varten asiakastiedotteen Vardasta?

Varda-palvelun tietosuojaseloste 10ytyy osoitteesta: https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/varda-palvelun-tietosuojaseloste/. Perheiden informoimista
varten Opetushallitus on tuottanut kunnille ja kuntayhtymille mallilausekkeet ja mallitiedotteen Vardaan liittyen. Ne I6ytyvat Vardan kayttddnotot-osion alta:
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190613098.

Voiko lapsi, huoltaja tai tydontekija kieltéa tietojensa siirtamisesta Vardaan?

Rekisterdity, eli lapsi, huoltaja tai varhaiskasvatuksen henkilostdén kuuluva henkild, ei voi kieltdéd omien tietojensa siirtémista Vardaan, koska Vardassa
kyse on lakisaateisesté viranomaistoiminnasta.

Mita kaytannossa tarkoittaa, etté varhaiskasvatuksen jarjestaja (kunta, kuntayhtyma tai yksityinen varhaiskasvatustoimija) toimii EU:n
tietosuoja-asetuksessa maadritellyssa rekisterinpitajéan roolissa?

Varhaiskasvatustoimija on tietosuoja-asetuksen 4 artiklan 7 kohdassa tarkoitettu rekisterinpitaja kasitellessaan henkildtietoja varhaiskasvatuksen
jarjestamiseksi. Rekisterinpitéja on vastuussa siité, etté henkilbtietoja kasitellaén tietosuoja-asetuksen mukaisesti ja ettd se pystyy osoittamaan
henkilétietojen kasittelyn lainmukaisuuden. Varhaiskasvatustoimijat ovat varhaiskasvatuslain nojalla vastuussa myds laissa tarkoitettuun
varhaiskasvatuksen tietovarantoon tallennettavista tiedoista. Varhaiskasvatustoimijan velvollisuuksiin kuuluu informoida lasten huoltajia ja tyontekijéita
tietojen tallentamisesta Vardaan. Tutustu tietosuoja-asetukseen: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=FI.

Kukin varhaiskasvatustoimija (kunta, ky, yksityinen palveluntuottaja) on rekisterinpitdjan vastuussa lain nojalla tallentamiensa tietojen osalta ja vastuussa
siité, ettd varhaiskasvatuksen tietovarantoon siirretdan aina yhteisten kirjauskaytantéjen mukainen, ajantasainen ja oikea tieto. Yhteinen kirjauskaytanto
maaritellaan Opetushallituksen maarayksen liitteena toimitetuissa ohjeissa ja tietoluettelossa.

Pitaako varhaiskasvatustoimijoiden omissa tietosuojaselosteissa tehda muutoksia Vardan vuoksi?

Varhaiskasvatustoimijoiden tulee huolehtia itse tietosuojaselosteisiin tarvittavat muutokset. Opetushallitus on tuottanut varhaiskasvatustoimijoiden tueksi
tietoa rekisterdityjen informoimiseen. Varhaiskasvatustoimijan tulee huolehtia rekisterdityjen informoimisesta.

Kuka huolehtii rekisterdityjen oikeuksien toteutumisesta, jos toimija lakkaa joko kokonaan tai yrityskaupan vuoksi?

Jos varhaiskasvatuslain 67 §:n 1 momentissa tarkoitettu rekisterinpitdja lakkaa eivatka kyseisen rekisterinpitajén tehtéavat siirry toiselle oikeushenkilélle,
kyseisten tietovarantoon tallennettujen tietojen osalta rekisterinpitéjané toimii Opetushallitus. Opetushallitus vastaa myos rekisteréidyn oikeuksien
toteutumisesta. Jos toimija lakkaa yrityskaupan vuoksi, uusi muodostuva yritys vastaa rekisterinpitdjan tehtavista seka rekisteroityjen oikeuksien
toteutumisesta.

Millainen tietosuojalauseke Vardaan liittyen pitéa lisata varhaiskasvatusyksikon tietosuojaselosteeseen? Kauanko henkildiden yksildityja tietoja
séilytetddn Vardassa? Enté miten henkildston tai lasten seké huoltajien tiedot turvakieltotapauksissa, pitéako tdssé huomioida jotakin
erikseen? *

Opetushallitus tuottaa henkiléston informointiin materiaalia varhaiskasvatustoimijoille. Tyéntekijan henkildtietoja sailytetdan Vardassa viisi vuotta
tydskentelyn paattymisesta. Turvakieltotilanteessa ei turvakiellon alaisia tietoja valitetd Opetushallitukselle ja Vardaan eika tietojen katselussa tietoja
katselevalle. Materiaalit 16ytyvat sivulta https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Turvakielto.

Varhaiskasvatustoimijoiden tietojarjestelmét

Katso myds: Ohjeet jarjestelmatoimittajille

Onko Vardaan integroituvilla jarjestelméatoimittajilla tarkka tieto Vardan tietosisalloista?

Kylla on. Tarkat tietosisallot 10ytyvat Opetushallituksen julkaisemista tietoluetteloista, jotka I8ytyvat Maaraykset ja ohjeet-osion alta. Vardaan integroituville
jarjestelmatoimittajille on liséksi viestitty Vardaan tulevasta henkildstokokonaisuutta koskevasta tietosisalldsta hyvissa ajoin. Jarjestelmatoimittajat
osallistuvat saanndllisesti Opetushallituksen ja Vardan teknisen toteuttajan CSC:n kanssa pidettaviin integraatiotestauspalavereihin, joissa kasitellaan
tietosisaltoja ja muita integraatioon liittyvia asioita. Jarjestelmatoimittajat voivat myds osallistua Opetushallituksen pitamiin klinikoihin ja

koulutuksiin. Jéarjestelméatoimittajien tehtédvana on kertoa asiakaskunnilleen, miten ja missa vaiheessa Varda-integraatiota tukeva jarjestelméversio on
varhaiskasvatustoimijan kaytdssa.

Kuka vastaa varhaiskasvatustoimijoiden kayttamien tietojarjestelmamuutosten rahoittamisesta?
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Kustannuksia muodostuu varhaiskasvatustoimijoille riippuen tietojarjestelmatuottajan kaytanndoista. Jatkossa varhaiskasvatustoimijoiden tulisi kilpailutusta
jarjestaessaan edellyttad jarjestelmalta Varda-yhteentoimivuutta. Kilpailutuksessa on mahdollista hyédyntaa Vardan teknistd dokumentaatiota.

Mitka jarjestelmatoimittajat ovat mukana Vardassa?

Lista Varda-integraation toteuttaneista varhaiskasvatuksen jarjestelmatoimittajista ja Vardan henkildstokokonaisuuden integraatioiden suunnittelussa
mukana olevista jarjestelmatoimittajista 16ytyy: Ohjeet jarjestelméatoimittajille -sivulta.

Mité tulee tehda, mikali varhaiskasvatustoimija vaihtaa tietojarjestelmaa?

Opetushallitus on tuottanut ohjeistuksen tallentamistavan vaihtamisesta: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Tallentamistavan+vaihtaminen.
Tallentamistavan muutoksista tulee aina ilmoittaa Opetushallitukselle Vardan asiakaspalveluun (varda@opintopolku.fi).

En nde oman organisaationi kayttamassa jarjestelmassa lapsen varhaiskasvatushakemusta enaa sitten, kun paatés on tehty. Miten talldin voin
tallentaa tiedon hakemuksen toimittamispaivén Vardaan?

Vaikka organisaation varhaiskasvatusjarjestelméan kéayttaja ei valttamatté naekaan hakemuksen toimittamispéivaa, on tieto edelleen olemassa
varhaiskasvatusjarjestelméassa. Jarjestelmatoimittaja toimittaa tiedon integraation kautta Vardaan. Varhaiskasvatustoimijan virkailija, jolla on Vardan
kayttdoikeudet, voi kayda katselemassa Vardaan syotettyja tietoja myds Vardan kayttoliittyman tietojen katselunakymassa.

Meilla henkildstéhallinto on ulkoistettu, siirretddnké henkilostétiedot ulkoistetun toimijan jarjestelmasté integraatiolla vai tallennammeko tiedot
kayttoliittymalla? *

Varhaiskasvatustoimija tekee itsendisesti paatdksen tiedon tallennustavasta Vardaan. Tallennustehtévan ulkoistamiseen liittyy yleensa henkilttietojen
kasittelyyn, toimintatapoihin ja vastuisiin liittyvia asioita, jotka pitdd huomioida sopimuksissa. Tietojen tallennustapaa voi muuttaa, ohje I6ytyy sivulta Tallent
amistavan vaihtaminen. Varhaiskasvatustoimija voi tarvittaessa antaa kayttdoikeuksia ulkoistetulle toimijalle.

Henkildstotietojen tallentaminen Vardaan on velvoittanut varhaiskasvatustoimijoita tallentamaan vaaditut tiedot Vardaan 1.9.2020 I&htien, mutta
jarjestelmatoimittajamme ei vield ole saanut jarjestelmaintegraatiota Vardaan tehtyd. Onko meidan nyt jarkevinté alkaa tallentaa
henkildstotietoja Vardaan kasin kayttéliittyméan kautta?*

Henkilostotiedot tulee Opetushallituksen maarayksen mukaan tallentaa Vardaan ensimmaistéa kertaa viimeistaan 28.2.2021. Jarjestelmatoimittajat eivat
saa olla este tietojen siirtamiselle aikataulussa Vardaan. Tama tarkoittaa sité, etté jarjestelmatoimittajien on tehtéva jarjestelméintegraatiot valmiiksi siten,
etta varhaiskasvatustoimijat voivat siirtaa tietonsa Vardaan annettuun paivamaaraan mennessa. Pyydamme keskustelemaan oman jarjestelméatoimittajan
kanssa tiedonsiirron alkamisen aikataulusta ja mahdollisuuksien mukaan odottamaan integraation valmistumista. Tiedonsiirtojen alkaessa tiedot siirretdan
Vardaan takautuvasti 1.9.2020 lahtien. Mikali jarjestelméatoimittajalla on integraation toteuttaminen edelleen pahasti kesken helmikuussa 2021, voitte
tuolloin aloittaa tietojen tallentamisen kayttoliittymalla ja vaihtaa tallentamistavaksi integraation, kun jérjestelméintegraatio on valmis. Tassa tilanteessa
kannattaa huomioida tallennustavan vaihtoon liittyvé huomattava lisétyo.

Henkildstotietojen tallennusvelvollisuus voidaan Opetushallituksessa katsoa aloitetuksi aikataulussa, jos varhaiskasvatustoimija tallentaa Vardan
kayttoliittymassa vuokratun henkildstén tiedot 28.2.2021 mennessa ja pystyy varmuudella aloittamaan tietojen tallentamisen integraatiolla Vardaan
maaliskuussa 2021. Mikali integraation toteuttaminen menee maaliskuun 2021 jalkeiselle ajalle, tulee varhaiskasvatustoimijan tallentaa kaikki
henkilostétiedot Vardaan kayttoliittymélla ja siirtyé sen jalkeen mahdollisimman pian tietojen tallentamiseen jarjestelmaintegraatiolla. Tassa tilanteessa
Vardaan integroitavaan jarjestelmaan tulee hakea Vardaan tallennettujen tietojen tunnisteet, joiden avulla Vardaan jo tallennettuja tietoja pystytdan
yllapitaméaan myos uuden jarjestelman kautta eikd samoja tietoja tallenneta kahteen kertaan. Tietoa tallennustavan vaihtamisesta I10ytyy sivulta https://wiki.
eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=190612352.
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