Vardan kansalaisnakyma Oma Opintopolussa

Vyn for att granska uppgifter i Varda i Min Studieinfo (p& svenska)

@ Voit tarkastella kansalliseen varhaiskasvatuksen tietovarantoon tallennettuja tietoja Opetushalli
tuksen Oma Opintopolku -palvelun kautta!

Voit tarkastella Oma Opintopolku -palvelussa huollettavasi varhaiskasvatustietoja, omia
varhaiskasvatuksen asiakasmaksutietojasi seké omia varhaiskasvatuksen tydntekijatietojasi, jos tiedot on
tallennettu Vardaan. Lisaksi 28.4.2023 alkaen Oma Opintopolku -palvelussa on mahdollista tarkastella
kuka on késitellyt Vardaan tallennettuja huollettavasi tietoja tai omia varhaiskasvatuksen
tyontekijatietojasi. Sivulla ndytetéan tietojen kayttajat vain viranomaistasolla, ei yksittaisten virkailijoiden
osalta.

Palvelu on toteutettu suomeksi ja ruotsiksi. Kielta voi vaihtaa tunnistautuessa seké kirjautumisen jalkeen.
Kansalaisndkymaén kaytto edellytté& vahvaa tunnistautumista Oma Opintopolku -palvelun
Varhaiskasvatuksen tietovaranto Varda -osioon.

Varhaiskasvatus- ja huoltajan asiakasmaksutietojen tarkastelu

Siirry katselemaan Vardaan tallennettuja tietoja sivulla https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/
Valitse kirjautumistapa: Kirjaudu huoltajana

Valitse tunnistustapa

Valitse huollettava, jonka tietoja haluat tarkastella

Katsele Vardasta l6ytyvia tietoja. Siirryttyasi huollettavasi varhaiskasvatustietoihin voit
tarkastella huollettavasi henkil6- ja varhaiskasvatustietoja, jos Vardan on tallennettu tietoja
huollettavastasi.

© Voit vaihtaa nakymaéa omien tietojesi katseluun kohdassa Valitse henkild, jonka tietoja
tarkastellaan.

o Siirryttyasi omien tietojesi katseluun voit tarkastella omia varhaiskasvatuksen
asiakasmaksutietojasi ja/tai tydntekijatietojasi siita riippuen, mité tietoja sinusta on
tallennettu Vardaan.

® |Imoita mahdollisista virheista varhaiskasvatustoimijalle
® Muista kirjautua ulos palvelusta ja sulkea selain, kun olet valmis

Tietojen kayton tarkastelu (huollettavan tiedot)

Siirry katselemaan Vardaan tallennettuja tietoja sivulla https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/
Valitse kirjautumistapa: Kirjaudu huoltajana

Valitse tunnistustapa

Valitse huollettava, jonka tietoja haluat tarkastella

Tarkastele tietoja Tietojeni kaytto -osiossa

Muista kirjautua ulos palvelusta ja sulkea selain, kun olet valmis

Omien asiakasmaksu- ja tyontekijatietojen tarkastelu

Siirry katselemaan Vardaan tallennettuja tietoja sivulla https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/
Valitse kirjautumistapa: Omien tietojen katselu

Valitse tunnistustapa

Katsele Vardasta l6ytyvia tietoja. Siirrytty&si omien tietojesi katseluun voit tarkastella omia
varhaiskasvatuksen asiakasmaksutietojasi ja/tai tyontekijatietojasi siité riippuen, mita tietoja
sinusta on tallennettu Vardaan.

® [Imoita mahdollisista virheisté varhaiskasvatustoimijalle

® Muista kirjautua ulos palvelusta ja sulkea selain, kun olet valmis

Omien tydntekijatietojen kayton tarkastelu

Huomaa, etta jos olet jo kirjautunut sisadn Oma Opintopolku -palveluun kirjautumistavalla Kirjaudu
huoltajana, et nde samassa nakyméassa myos omia tydntekijatietojasi. Kirjaudu ensin ulos Oma
Opintopolku -palvelusta ja kirjaudu uudelleen siten, etté valitset kirjautumistavaksi nyt Omien tietojen
katselu.

Siirry katselemaan Vardaan tallennettuja tietoja sivulla https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/
Valitse kirjautumistapa: Omien tietojen katselu

Valitse tunnistustapa

Tarkastele tietoja Tietojeni kayttd -osiossa

Muista kirjautua ulos palvelusta ja sulkea selain, kun olet valmis

Tarkemmat vaihekohtaiset ohjeet

Linkkeja:

Esittelyvideo varhaiskasvatuksen
toimijoille Vardan
varhaiskasvatustietojen
katselunakymasta (13.08.2020)

Oma Opintopolku

Tietoa Opintopolun kayttamista
evasteista

Varhaiskasvatuslaki

Toisen henkildn puolesta asiointi
(suomi.fi)

Lankar:

Presentationsvideo om vyn for att
granska uppgifterna om
smabarnspedagogik i Varda, till
anordnare av smabarnspedagogik
(17.8.2020)

Min Studieinfo

Information om webbkakor (cookies) i
Studieinfo

Lagen om smabarnspedagogik

Utrattande av arenden fér en annan
person (suomi.fi)
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Tunnistustavan valinta

Vardan kansalaisnakymaan kirjautuminen edellyttdéd vahvaa tunnistautumista Oma Opintopolku -
palvelussa. Voit tunnistautua

® pankkitunnuksilla
® varmennekortilla
® mobiilivarmenteella

Lisatietoja vahvasta tunnistautumisesta ldydat suomi.fi -palvelun sivulta.

Huollettavan valinta

Onnistuneen tunnistautumisen jalkeen saavut sivulle, jolta voit valita sen huollettavan, jonka tietoja haluat
katsella. Valitse huollettava ja etene taman jalkeen varhaiskasvatustietojen katseluun.

Jos haluat katsella toisen huollettavasi tietoja, sinun taytyy kirjautua ensin ulos ensimméaisen
huollettavasi katselundkymasté, tunnistautua palveluun uudelleen ja valita toisen huollettavasi tiedot.

Palvelu tarkistaa automaattisesti Vaestotietojarjestelmastd, onko palveluun kirjautuneella henkildlla
huoltajan oikeus asioida alaikéisen lapsensa puolesta. Tunnistautumisessa Opetushallituksen
varhaiskasvatustietojen katselundkyméaén noudatetaan tiettyja ehtoja, joilla maéritellaén, milloin huoltaja
Vvoi ja ei voi asioida lapsensa puolesta. Mikali lapsella on turvakielto, Vardaan tallennettuja tietoja ei
nayteta varhaiskasvatustietojen katselundkymassa huoltajalle.

Katsele tietoja
¢ Varhaiskasvatustietojen katselu

Kansalaisndkymaéssa voit tarkastella huollettavasi Vardaan tallennettuja henkild- ja
varhaiskasvatustietoja. Vardaan on tallennettu varhaiskasvatuspaéatokset ja -suhteet 1.1.2019 alkaen.
Tietojen tallennus perustuu varhaiskasvatuslakiin (540/2018).

* Maksutietojen katselu

Kansalaisndkymaéssa voit tarkastella omia henkiltietojasi ja varhaiskasvatuksen asiakasmaksuja
koskevia tietojasi. Kunnat ja kuntayhtymaét ovat tallentaneet Vardaan huoltajia ja maksuja koskevat tiedot
1.9.2019 alkaen. Yksityiset palveluntuottajat ovat tallentaneet huoltajia ja maksuja koskevat tiedot
Vardaan 1.9.2020 lahtien. Tietojen tallennus perustuu varhaiskasvatuslakiin (540/2018).

¢ Tyontekijatietojen katselu

Kansalaisndkyméssa voit tarkastella omia henkilttietojasi ja sinusta tallennettuja varhaiskasvatuksen
tyontekijatietoja. Varhaiskasvatustoimijat ovat tallentaneet tyontekijatietoja Vardaan 1.9.2020 lahtien.
Tietojen tallennus perustuu varhaiskasvatuslakiin (540/2018).

Tietojen korjaaminen

Mikéli huomaat, etta tietoja puuttuu tai mikali tiedoissa on virheita, ilmoita niistd varhaiskasvatuksen
jarjestajalle tai tydnantajallesi. Varhaiskasvatustoimijan sahkdpostiosoitteen l6ydat Kansalaisnakymassa
olevan limoita virheesta -linkin yhteydesta. Henkildtiedoissa olevat muutostarpeet tulee ilmoittaa
Véaestotietojarjestelmaéan maistraatin kautta.

Tietojeni kaytdn tarkasteleminen

Kun haluat tarkastella mitka toimijat ovat tarkastelleet sinun tai huollettavasi tietoja, paaset Tietojeni
kayttd -osioon klikkaamalla painiketta, joka tulee nékyviin, kun valitset sivun ylareunassa nékyvan nimesi.

@ Huomaa, etta jos olet kirjautunut siséaan kirjautumistavalla Kirjaudu huoltajana, et nae
samassa nakymassa myos omia varhaiskasvatuksen tyontekijatietojasi. Kirjaudu ensin ulos
Oma Opintopolku -palvelusta ja kirjaudu uudelleen siten, etta valitset kirjautumistavaksi nyt
Omien tietojen katselu.

Linkisté avautuu ensin Koski-tietovarantoon liittyvé Annetut kaytt6luvat -sivu. Toisena vélilehtena sivulla
nakyy Tietojani kayttaneet toimijat. Paaset nakeméaan mitka toimijat ovat kayttaneet tietojasi klikkaamalla
Tietojani kayttaneet toimijat -valilehted. Jos sinulla on alaikaisia huollettavia, voit valita Tarkasteltava
henkild -valikosta katseletko tietojen kaytt6a omien tyontekijatietojesi osalta vai huollettavasi tietojen
osalta.

* Tietojen kayttaja -sarakkeessa nakyy toimijan nimi, esimerkiksi Opetushallitus, kunta tai
yksityinen varhaiskasvatustoimija. Sivulla ndytetaan tietojen kayttajat vain organisaatiotasolla, ei
yksittéisten virkailijoiden osalta.

® Kaytetty tietovaranto -sarakkeessa nékyy minka tietovarannon osalta (Koski tai Varda) tietojasi
on katseltu.

Kun klikkaat rivia, aukeaa lisétietoja kyseisen toimijan osalta:


https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-tunnistuksesta/vahva-tunnistautuminen-verkkoasiointiin

* Tietojen kayttdlupa -kohdassa kerrotaan tietojen kasittelyn peruste, esimerkiksi lakiin perustuva
tiedonkayttolupa.

® Tarkempi kuvaus lahetetyista tiedoista -linkista paéset tietovarantojen tietosuojaselosteisiin,
joissa on tarkemmin kuvattu mita tietosisaltdja kyseinen tietovaranto siséltaa.

* Nayta tietojen kayttokerrat -linkistd aukeavat paivaméaérat ja kellonajat, jolloin kyseinen toimija
on kayttényt tietojasi. Huomaa, etté varhaiskasvatuksen tietovarannon Vardan osalta tiedot
naytetaan 28.4.2023 alkaen.

Poistuminen palvelusta

Kun haluat lopettaa tietojen katselun, poistu palvelusta klikkaamalla Kirjaudu ulos -painiketta, joka tulee
nakyviin, kun valitset sivun ylareunassa nakyvan nimesi.

Tyhjenné selaimesi valimuisti poistuessasi Oma Opintopolusta etenkin, jos kaytéat yhteiskaytdssé olevaa
tietokonetta verkkoyhteydella esim. kirjastossa. Valimuistin tyhjentamisella varmistat itsellesi palvelun
kayton turvallisuuden. Selaimen ollessa auki voit kokeilla nédppéinyhdistelmaa Ctrl + Shift + Delete
valimuistin tyhjentdmiseksi.

Rekisterdityjen informointi

Tutustu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukaiseen rekisterdityjen informoimiseen
(tietosuojaseloste):

® Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda)
Saavutettavuusseloste

® Tutustu varhaiskasvatustietojen katselundkyman saavutettavuusselosteeseen.

Vyn for att granska uppgifter i Varda i Min Studieinfo

Du kan granska de personuppgifter och uppgifter om smabarnspedagogik som sparats i Varda om det
barn du &r vardnadshavare fér. Du kan ocks& granska dina egna klientavgifter inom
smabarnspedagogiken och dina egna arbetstagaruppgifter inom smabarnspedagogiken om uppgifterna
finns lagrade i Varda. Dessutom ar det frdn och med den 28 april 2023 i Min Studieinfo -tjansten mgjligt at
t se vem som har sett de uppgifter lagrade i Varda. Sidan visar dataanvandare endast pa aktérsniva, inte
for enskilda tjansteman.

Tjansten &r tillganglig via Utbildningsstyrelsens Min Studieinfo. Tjansten kan anvandas pa svenska och
finska. Du kan andra sprék i samband med autentiseringen och efter att du loggat in. For att anvanda vyn
kréavs stark autentisering i tjiansten Uppgifter om smabarnspedagogik i Min Studieinfo samt att man har
en giltig vardnad om barnet. Tjansten kontrollerar automatiskt via Befolkningsdatasystemet att personen
som i egenskap av vardnadshavare loggar in i tjansten har ratt att skéta drenden & sitt minderariga barns
vagnar. D& man identifierar sig for att anvanda Utbildningsstyrelsens vy for att granska uppgifter om
smabarnspedagogik galler sarskilda villkor som styr i vilka situationer en vardnadshavare kan eller inte
kan skota darenden & barnets vagnar. Om barnet har sparrmarkering ser vardnadshavaren inte
uppgifterna som sparats i Varda.

Logga in i Min Studieinfo

For att kunna logga in i vyn dar du kan granska uppgifterna om smabarnspedagogik kréavs stark
autentisering i Min Studieinfo. Vardnadshavaren identifierar sig med

® bankkoder,
® certifikatkort eller
® mobilcertifikat.

Mera information om stark autentisering hittar du p& webbplatsen suomi.fi.

Valj det barn vars uppgifter du vill granska

Nar du genomfért autentiseringen far du fram en sida dar du ska vélja det barn vars vardnadshavare du
ar och vars uppgifter du vill granska. Vélj barnet och ga sedan vidare till uppgifterna om
smabarnspedagogik.

Om du vill granska uppgifterna om ett annat barn vars vardnadshavare du &r, behéver du forst logga ut

ur vyn dar du granskat uppgifterna om det forsta barnet. Logga sedan in genom att identifiera dig p& nytt
och valj det andra barnet vars uppgifter du vill granska.

Granska uppgifter
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I vyn kan du granska de personuppgifter och uppgifter om smabarnspedagogik som forts in om ditt barn i
Varda. | Varda finns uppgifterna om beslut om och deltagande i sméabarnspedagogik fran och med
1.1.2019. Inférandet av uppgifter i smabarnspedagogik grundar sig pa lagen om sméabarnspedagogik
(540/2018).

Korrigera uppgifter

Om du upptacker att uppgifter saknas eller att det fdrekommer fel i uppgifterna, vanligen meddela om det
till aktéren inom smabarnspedagogik. E-postadressen till aktéren inom smabarnspedagogik hittar du i
anslutning till Ianken "Finns det fel i uppgifterna?” som finns pa sidan. Andringar som behéver géras i
personuppgifterna ska anmalas till magistraten som sedan for in dem i Befolkningsdatasystemet.

Granska anvéandningen av uppgifter

Nar du vill se vilka aktdrer som har sett dina data eller data om det barn du &r vardnadshavare for, kan
du komma &t avsnittet genom att klicka p& "Hur anvands mina uppgifter?" som du far fram genom att
vélja ditt namn hogst uppe pa sidan.

@ Observera att om du &r inloggad med inloggningsmetoden Logga in som vardnadshavare,
kommer du inte att se dina egna arbetstagaruppgifter i samma vy. Logga férst ut fran Min
Studieinfo -tjansten och logga in igen genom att valja Granska egna uppgifter som
inloggningsmetod.

Lanken dppnar forst sidan Tillstand att anvanda uppgifterna relaterad till Koski-tjansten. Den andra fliken
pa sidan visar de aktérer som har anvant dina uppgifter. Du kan se aktorerna genom att klicka pa fliken A
ktérer som anvant mina uppgifter. Om du har minderariga barn du ar vardnadshavare fér, kan du vélja
frin menyn Person vars uppgifter granskas om du granskar anvandningen av dina egna uppgifter eller
av det barn du &r vardnadshavare for.

® Kolumnen for Uppgiftsanvéndare visar aktérens namn, till exempel Utbildningsstyrelsen, en
kommun eller en privat aktér inom smabarnspedagogik. Sidan visar dataanvéndare endast pa
organisationsniva, inte for enskilda tjansteméan.

® Kolumnen for Anvant informationsresurs visar for vilken informationsresursen (Koski eller
Varda) din data har visats.

Nar du klickar pa en rad 6ppnas ytterligare information om den aktéren:

® | avsnittet Data&tkomsttillstdnd forklaras grunden foér databehandling, till exempel ett
datadtkomsttillstand baserat pa lag.

® Fran lanken Mer detaljerad beskrivning av den skickade informationen kan du komma &t
dataskyddsutlatandena for datareserverna, som mer detaljerat beskriver vilket datainnehall den
relevanta informationsresursen innehaller.

® Lanken Visa dataanvandningstider dppnar de datum och tider da operatéren i friga har anvant
dina uppgifter. Observera att fér informationsresursen inom smabarnspedagogik Varda kommer
informationen att visas frdn och med den 28 april 2023.

Logga ut ur tjansten

D4 du har granskat uppgifterna om barnet, lamnar du tjansten genom att klicka p& "Logga ut” som du far
fram genom att valja barnets namn hagst uppe pa sidan.

Tdm cacheminnet nér du loggat ut ur Min Studieinfo, i synnerhet om du anvéander en dator med en
internetforbindelse som anvénds av flera andra, till exempel pa ett bibliotek. Genom att rensa

cacheminnet forsakrar du att det ar tryggt for dig att anvanda tjansten. D& du har webbl&saren 6ppen kan
du ocksa prova tangentkombinationen Ctrl + Shift + Delete for att rensa cacheminnet.

Information till de registrerade

Las mer om hur de registrerade informeras (dataskyddsbeskrivning) i enlighet med EU:s allménna
dataskyddsforordning (2016/679):

® Informationsresursen inom smabarnspedagogik (Varda)
Tillgénglighetsbeskrivning

® Tadel av tillganglighetsbeskrivningen for vyn for att granska uppgifter om smabarnspedagogiken.
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