Lapsen tiedot

Uppgifter om barnet (pa svenska) Liséatietoja
Tietovarantoon on tallennettava seuraavat lapsen varhaiskasvatusta koskevat tiedot: ® Varhaiskasvatusaika-tiedon
ohjeistus
1. toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa; ® Turvakielto-ohjeistus
2. hakemuksen toimittamispaivamaara; ® Henkildtunnuksettoman
3. péatoksen tai sopimuksen alkamis- ja paattymispaivamaara; lapsen lisdaminen
4. varhaiskasvatusoikeuden tuntiméaaréinen laajuus ja sen kayttoon liittyvat tiedot; ® Kayttoliittyman kayttéohje
5. tieto varhaiskasvatuksen jarjestamisesta vuorohoitona; ® Usein kysytyt kysymykset -lista
6. varhaiskasvatuksen jarjestamismuoto;
7. tieto tilapéisesta varhaiskasvatuksesta. Ytterligare information
Vardan tietoluettelo ® Anvisningar for hur man anger
tiden inom smabarnspedagogik
Tallennettuja tietoja yllapidetaan Vardassa ajantasaisesti. Lapselle tallennetuista ® Anvisningar om sparrmarkering
varhaiskasvatustiedoista pystyy jélkikateen péivittdméaan ainoastaan paattymispaivamaaria. ® Anvisningar for hur man
lagger till ett barn som saknar
Henkilon (lapsen) tallentaminen Vardaan tapahtuu seuraavasti personbeteckning (pa finska)
® Anvéndaranvisningar for
® Lapsen tiedot ja lapsen oppijanumero haetaan Vardaan aina Opetushallituksen Vardas anvandargranssnitt
Oppijanumerorekisterista. Oppijanumerorekisterin henkiltietojen lahde on Digi- ja * Vanliga frdgor

véestotietoviraston Véaestotietojarjestelma (VTJ).

® Henkildn tallentamisprosessi alkaa, kun kunnan/kuntayhtymén/yksityisen palveluntuottajan
varhaiskasvatusjarjestelmasta siirretdan tai Vardan kayttoliittyman kautta tallennetaan Vardaan
lapsen etunimet, kutsumanimi, sukunimi ja henkil6tunnus.

® Varda tarkistaa Opetushallituksen Oppijanumerorekisterista, 16ytyyko lapsi.

® Oppijanumerorekisteri palauttaa Vardaan lapsen oppijanumeron (henkilé-oid) seka yhteystiedot.
Mikéli lapsella ei ole oppijanumeroa, Oppijanumerorekisteri luo sellaisen.

® Jatkossa lapsen tietoja siirretdan integraatioiden kautta Vardaan kayttamalla lapsen
oppijanumeroa.

Kun lapsi on siirretty Vardaan, lapselle voi lisata varhaiskasvatustietoja, kuten varhaiskasvatuspaatdksen
ja varhaiskasvatussuhteen tiedot. Lapsen varhaiskasvatuspaatoksella kuvataan paatosta tai sopimusta
lapsen oikeudesta varhaiskasvatukseen. Varhaiskasvatussuhteella kuvataan lapsen sijoittumista tiettyyn
toimipaikkaan tietylla aikavalilla.

Kysymyksia ja vastauksia

Klikkaa auki nahdaksesi lasten tietojen tallentamiseen liittyvia kysymyksié ja vastauksia.

Vardaan tallennettavat lapset

Lasten tietojen tallentamisvastuut

Varhaiskasvatuspaattksen ja -suhteen tallentaminen seka muutostietojen ilmoittaminen
Lapsen Varda-tietojen hyddyntaminen Kelan tukien maksatuksessa
Varhaiskasvatusaika

Vuorohoito

Tilapéainen varhaiskasvatus

Pikakasittely

Kaksivuotinen esiopetuskokeilu

Varda ja varhaiskasvatuksen kolmiportainen tuki*

Muut

Vardaan tallennettavat lapset

Tuodaanko perhepdivahoitajan omat lapset Vardaan?

Jos kunta tekee perhepaivahoitajien omista lapsista varhaiskasvatuspaattksen, lasten tiedot tulevat
Vardaan. Jos lapsille ei tehd& varhaiskasvatuspaatdsta, vaan heidan vanhemmalleen my6nnetaan
kotihoidon tukea, ei naiden lasten tietoja tuoda Vardaan. Perhepéivahoitajien omat lapset on kuitenkin
aina otettava huomioon mitoituksessa.

Kuntamme on mukana 5-vuotiaiden maksuttomassa varhaiskasvatuksen kokeilussa. Merkitadnkd
kokeilussa mukana olevien lasten tiedot Vardaan?

Jos lapsi osallistuu opetus- ja kulttuuriministerion maksuttomaan varhaiskasvatuksen kokeiluun 5-
vuotiaana, on kyseesséa edelleen osallistuminen varhaiskasvatukseen. Tallgin lapselle on tehty
varhaiskasvatuspaatos ja lapsen tiedot tallennetaan Vardaan.

Viedaanko Vardaan tiedot lapsista, jotka ovat kerho- tai iltapaivatoiminnassa?

Vardaan viedéan vain tiedot niista lapsista, joilla on voimassaoleva, aktiivinen varhaiskasvatuspaatos.
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Lasten tietojen tallentamisvastuut
ks. my6s Tallentamisvastuut tietokokonaisuuksittain

Miten yksityinen varhaiskasvatustoimija tallentaa toimipaikan lasten tiedot, jos yhdessa
toimipaikassa jarjestetaan varhaiskasvatusta ostopalveluna, palvelusetelilla ja yksityisen hoidon
tuella?

Toimipaikan tietoihin tulee tallentaa varhaiskasvatuksen jarjestamismuodoiksi ostopalvelu,
palvelusetelilla jarjestetty seka yksityisen hoidon tuella jérjestetty. Toimipaikalla voi olla yksi tai useampi
jarjestamismuoto. Lapset, jotka ovat ostopalveluna tai palvelusetelilla jérjestetyssa varhaiskasvatuksessa
tallentaa varhaiskasvatuksen jarjestaja (kunta), ellei muusta ole sovittu.

Kuka tallentaa yksityisen ryhméaperhepaivakodin lasten tiedot Vardaan silloin, kun
varhaiskasvatukseen saa yksityisen hoidon tukea?

Kukin Y-tunnustason varhaiskasvatuksen palveluntuottaja rekisterdityy Vardaa varten ja tallentaa
itsendisesti vaaditut tiedot Vardaan. Mikali ryhmaperhepaivakodissa tyoskentelee esimerkiksi kaksi Y-
tunnuksellista yksityisté perhepaivahoitajaa, kumpikin palveluntuottaja tallentaa Vardaan niiden lasten
tiedot, joista saa yksityisen hoidon tukea.

Kuka tallentaa tiedot Vardaan, jos lapsi on sijoitettu lastensuojelun tukitoimena toiseen kuntaan
ja osallistuu varhaiskasvatukseen siind kunnassa?

Jos kunta sijoittaa lastensuojelun tukitoimena lapsen toiseen kuntaan ja lapsi on tdssa kunnassa
varhaiskasvatuksessa, tietojen tallennusvastuu Vardaan on tdman lapsen varhaiskasvatusta jarjestavalla
kunnalla, mutta kunnat voivat myds sopia keskendan vastuusta

Miten Vardaan merkitaan lapset, jotka kayttavéat varhaiskasvatusta vuoroviikoin eri kunnissa?

Kukin varhaiskasvatustoimija tallentaa Vardaan vaaditut tiedot jarjestamansa varhaiskasvatuksen osalta.

Kun kunta ostaa lapselle varhaiskasvatusta toisesta kunnasta, kasitellaanko sité ostopalveluna?

Kylla. Tiedot lapsesta ja huoltajista tallentaa Vardaan se kunta, joka tekee lapsesta
varhaiskasvatuspaatoksen. Ks. myds seuraava kysymys.

Varhaiskasvatuspaatoksen ja -suhteen tallentaminen seka
muutostietojen ilmoittaminen

Miké tieto kunnissa tulee tallentaa paatokselle, sijoitukselle ja mika
varhaiskasvatussopimukselle?*

1.8.2020 lahtien varhaiskasvatusoikeuden 20 tunnin rajaus poistuu. Varhaiskasvatuslaissa on maaritelty
tietosisallét, joita varhaiskasvatustoimijoiden tulee tallentaa tietovarantoon. Varhaiskasvatusoikeuden
laajuus on yksi néisté tiedoista. Vardaan se tulee tallentaa siten, etté selviad, kuinka monta tuntia
keskiméarin lapsen on suunniteltu paasaantdisesti kayttavan varhaiskasvatusta viikossa. Tuntimaaralla
tarkoitetaan varhaiskasvatustoimijan ja huoltajan keskendan sopimaa, suunniteltua tietoa, ei toteumatason
tietoa. Varda ei edellyta lapsen viikoittaisen lasnéolon kysymista huoltajilta.

Tieto suunnitellusta tuntimaarasté viikossa voi sijaita kunnan eri tietojarjestelmissé erilaisissa nakymissa
tai toisistaan poikkeavan otsikon alla. Jossain tietojéarjestelméssa tieto voi sijaita sijoituksen alla ja
toisessa jarjestelméassa jonkin toisen nimikkeen alla. Tarkeaa on, ettd Vardaan tallentuu ajantasainen ja
oikea tieto lapsen viikkotuntimaérasté. Kun tieto varhaiskasvatuksen laajuudesta, eli pdasaantoisestéa
viikkotuntimaarasta muuttuu siltd osin, etté se tallennetaan tietojarjestelméan, siirtyy tieto Vardaan lapsen
varhaiskasvatuspaatostietoihin.

Huom: Varhaiskasvatustoimijat eivat aina kirjaa omiin jarjestelmiinsa lapsen varhaiskasvatusaikaa t/vko
muodossa. Talldin tulee muuntaa kaytossa oleva muoto Vardan edellyttdamaéan muotoon.

Miten toimimme, jos lapsen Vardaan tallennettuun varhaiskasvatussuhteen tai
varhaiskasvatuspaatoksen tietoihin tulee muutos?*

Vardaan toimitetaan lapsen varhaiskasvatusoikeudelle tapahtuvat muutokset luomalla uusi
varhaiskasvatuspéatds ja varhaiskasvatussuhde Vardaan. Eli siinékin tilanteessa, kun uutta
varhaiskasvatuspaatosta ei tehda lahdejarjestelméén, toimitetaan muuttuneet tiedot Vardaan uutena
varhaiskasvatuspaatoksena ja -suhteena.

® Kun lapsen voimassa olevalla varhaiskasvatuspaatoksen ja sita koskevissa tiedoissa tapahtuu
muutos, lisatédan Vardaan varhaiskasvatupaatokselle ja -suhteelle paattymispaivamaara.

® Taman jalkeen Vardaan luodaan lapselle uusi varhaiskasvatuspéatos ja -suhde muuttuneilla
tiedoilla seka alkamispaivamaéaralla, jolloin muutos on astunut voimaan.
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Uuden varhaiskasvatuspaatdksen luominen Vardaan on edellytys sille, ettéd Vardassa saadaan
tallennettua varhaiskasvatustoimijoilta luotettavaa, yhteismitallista ja vertailukelpoista tietoa myds
varhaiskasvatuspaatokseen liittyviin tietoihin tapahtuvista muutoksista ja niiden ajankohdista. Nain
toimimalla taataan myds niiden hyédyntaminen siten, etta kaikkien varhaiskasvatustoimijoiden eri tavoin
tallentamat tiedot ovat yhteismitallisia, vertailukelpoisia ja luotettavia. Sama muuttuneiden tietojen
tallentamistapa on kaytossa henkildstojarjestelmien kohdalla tyontekijéan ja palvelussuhteen
paivittdmisessa. Tama tarkoittaa, ettd Vardan henkiloité koskevien tietojen muokkaus toimii lapi koko
Vardan samalla logiikalla.

® Esimerkki: Lapsi, jolla toistaiseksi voimassa oleva varhaiskasvatuspaatds (alkamispvm.
1.1.2015) viikkotuntimaaralla 38,25h muuttuu 1.10.2020 alkaen viikkotuntimaaraan 30h.
" Vardaan toimitetaan tiedot:
® Luodaan 1. varhaiskasvatuspaatds: alkamispvm 1.1.2015.
viikkotuntiméaaralla 38,25h seka varhaiskasvatussuhde
® Lapsen tuntimara& vahennetaén. Lisataan 1.
varhaiskasvatuspaatokselle ja varhaiskasvatuspaattkseen liittyville
varhaiskasvatussuhteille paattymispvm 30.9.2020.
® Luodaan 2. varhaiskasvatuspéatds alkamispvm. 1.10.2020.
viikkotuntiméaralla 30h seké varhaiskasvatussuhde

Tama toteutus ei kuitenkaan poissulje sita, etté jos ainoastaan varhaiskasvatuspaattksen kestoon tulee
muutos, voidaan alkamis- ja paattymispaivamaaria paivittda olemassa olevalle
varhaiskasvatuspéaatokselle ja -suhteelle.

Miten toimimme, jos lapsen varhaiskasvatushakemuksen paivamaaraa ei ole sahkodisessa
jarjestelméssa vaan se on saatavilla vain paperimuotoisessa paatdksessa ja on todennékdisesti
usean vuoden takaa?

Varhaiskasvatustoimija siirtd& 1.1.2019 lahtien tiedon varhaiskasvatushakemuksen
saapumispéivamaarasté ja nama paivamaarat voivat olla 2019 vuotta edeltavalté ajalta. Mikali tarkka
paivamaara ei ole tiedossa, tallennetaan mahdollisimman tarkka hakemuspaivamaara. Yksityisilla
varhaiskasvatustoimijoilla hakemuspaivamaara voi olla sopimuksen allekirjoittamispaivamaara, jos
hakemuspéivamaaraa ei ole. Mikali paatoés on vain paperisena ja useamman vuoden takaa, tulee
varhaiskasvatustoimijan talléin kirjata paivamaaraksi esim. 1.1.2007.

Kirjaako kunta palvelusetelitoimijan osalta lapsen tietoihin hakemuksen
toimittamispaivamaaraksi palvelusetelihakemuksen toimittamispaivamaaran? Varsinaiset
hakemuksethan he toimittavat yksityiselle suoraan.

Hakemuksen toimittamispaivamaaralla tarkoitetaan lapselle tehdyn varhaiskasvatuspéatdkseen
johtaneen hakemuksen toimittamispaivamaaraa (se paivamaara, jolloin hakemus
varhaiskasvatuspaikasta on otettu vastaan). Taméa koskee myds palvelusetelilla tuotettua
varhaiskasvatusta. Hakemisella tarkoitetaan varhaiskasvatuslain 17 §:ssé tarkoitettua hakemista.

Lapsen varhaiskasvatuspaikka muuttuu, miten tiedot tallennetaan Vardaan?

a. Toimipaikka vaihtuu, mutta muut tiedot sailyvat ennallaan: Mikali lapsen toimipaikka vaihtuu, tulee
varhaiskasvatussuhde merkité paattyneeksi ilmoittamalla sille paattymispaivamaara. Taman jalkeen
tallennetaan uusi varhaiskasvatussuhde. Uuden varhaiskasvatussuhteen alkamispéaivamaaréan tulee olla
paattyneen varhaiskasvatussuhteen jalkeen.

b. Toimipaikan liséksi myos varhaiskasvatuspaatdsta ja maksuja koskevat tiedot muuttuvat: Varhaiskasva
tussuhteelle, varhaiskasvatuspaatokselle ja maksutiedolle lisataén paattymispaivamaara. Taman jalkeen
tallennetaan uusi varhaiskasvatuspaatos, varhaiskasvatussuhde ja maksutieto.

Lapsen varhaiskasvatus paattyy kokonaan varhaiskasvatustoimijalla, miten tiedot tallennetaan
Vardaan?

Kun lapsi ei enda osallistu varhaiskasvatukseen, lapsen varhaiskasvatussuhteille ja -paétoksille seka
mahdollisille maksutiedoille on lisattava paattymispaivamaara. Tietoja ei saa mitatdida Vardassa.

Varhaiskasvatuspaatdksessa ei ole saakka-paivamaaraa, vaan paatds on toistaiseksi voimassa.
Pitaako saakka-paivamaara silti ilmoittaa?



Jos paatds on toistaiseksi voimassa, paattymispaivaméaaran voi jattaéd seka varhaiskasvatuspaatoksen
etté varhaiskasvatussuhteen osalta tyhjaksi. Paattymispaivamaéra kuuluu kuitenkin asettaa lapsen
paatokselle seka lapsen sijoitukselle eli varhaiskasvatussuhteelle seké maksutiedolle heti, kun se on
tiedossa. Nain varmistetaan, ettd Vardaan ei jaa lapsia, jotka ovat esimerkiksi jo aloittaneet
perusopetuksen ja siirtyneet pois varhaiskasvatuksen piirista. Lapsella voi olla yhta aikaa korkeintaan
kolme voimassa olevaa paatosta.

Miten toimin, kun oppijanumerolla Vardaan lisatty lapsi saa myéhemmin henkilétunnuksen?

Kun lapsi/tydntekija mydhemmin saa suomalaisen henkilétunnuksen, varhaiskasvatustoimijan tulee
ilmoittaa henkilétunnus viipymatta tietoturvallisesti esimerkiksi turvaséahkodpostilla Vardan
asiakaspalveluun (varda@opintopolku.fi), jotta asiakaspalvelu voi paivittaa lapselle/tyontekijalle
henkilétunnuksen ja tarvittavat tiedot henkilésta voivat siirtya Vaestotietojarjestelmasta (VTJ) Vardaan.
Henkil6tietoja ei saa lahettaa tavallisessa sahkopostissa! Laheta tarvittaessa sahkopostitse tietoa, etta
henkildtunnus pitaa paivittaa, niin otamme yhteytta.

®* HUOMI! Varhaiskasvatustoimija ei voi muokata lapsen/tydntekijan henkilétietoja Vardassa eli
liséta henkil6tunnusta itse jalkikéteen henkilon tietoihin. Jos Vardaan on luotu sama lapsi
Jtyéntekija kaksi kertaa (henkildtunnuksella seka oppijanumerolla) ja on paassyt syntymaan
kaksi tietokorttia, tulee varhaiskasvatustoimijan poistaa se lapsi/tyontekija, joka on lisétty ilman
henkilétunnusta. Varhaiskasvatustoimija voi tarkistaa Vardan asiakaspalvelusta, kumpi
henkildista poistetaan. Poistaminen tapahtuu siten, etta varhaiskasvatustoimija poistaa kaikki
kyseiseen oppijanumeroon liittyvat tiedot (esimerkiksi lapsen kohdalla tulee poistaa kaikki
lapselle tallennetut maksutiedot, varhaiskasvatussuhteet seka varhaiskasvatuspaatokset) ja
lopuksi itse lapsen/tydntekijan. Rajapinnnalla siirrettdessa, varhaiskasvatustoimija voi poistaa
kaikki tiedot kerralla /v1/lapset/{id}/delete-all/ -rajapinnan kautta.

Vardan virhelistalla nékyy virhe puuttuvasta henkilétunnuksesta lapsesta, joka on jo ehtinyt
muuttaa pois tai lopettaa varhaiskasvatuksessa. Miten virheen saa pois virhelistalta?

Jos lapsen suomalaista henkilétunnusta ei ole tiedossa eika sité ole enda mahdollista saada, virheen voi
vain jattda huomioimatta. Lapsen tietoja ei kuitenkaan tule poistaa Vardasta taman takia, joten
virhettak&an ei saada pois puutteellisten tietojen raportilta.

Lapsen Varda-tietojen hyddyntdminen Kelan tukien maksatuksessa
ks. myds Saanndlliset tietojen luovutukset

Miten ilmoitamme Vardaan tiedon lapsen poisjaannista varhaiskasvatuksesta
tai varhaiskasvatuksen keskeytyksesta?

Varhaiskasvatuslain mukaan Vardaan tulee valittaé tieto, onko lapsi varhaiskasvatuksessa vai ei. Kela
hyddyntéa tata tietoa lastenhoidon tukien maarittamisessa ja tarvitsee Vardasta tiedon, onko lapsi
kunnan jarjestamassa varhaiskasvatuksessa. Téta tietoa seurataan Vardassa lapsen
varhaiskasvatussuhdetiedolla.

Paasaantona on:

® Jos lapsi jaé kokonaan pois kunnan varhaiskasvatuksesta, Vardaan tallennetaan
paattymispaivamaara varhaiskasvatuspaatokselle, -suhteelle ja maksutiedolle.

® Mikali lapsi palaa varhaiskasvatukseen, hanelle tallennetaan uusi varhaiskasvatuspaatos ja -
suhde seka maksutieto.

® Jos lapsi palaa tilapéisen "kesakeskeytyksen” tai muun keskeytyksen jalkeen
varhaiskasvatukseen eivatka aiemmat varhaiskasvatuspaatos ja maksu muutu, lapsen
varhaiskasvatuspaatokselta ja maksutiedolta voi poistaa paattymispaivamaaran, ja tallentaa
uuden varhaiskasvatussuhteen uudella aloituspaivamaaralla.

Jos varhaiskasvatuspaatokselle ei voida asettaa paattymispaivamaaraa (esim. jos kyseessa on
tilapainen "kesakeskeytys”) ja tiedetaén, etta lapsi palaa varhaiskasvatukseen maaraajan jalkeen, riittda
ettd lapsen varhaiskasvatussuhde ja maksutieto paatetaan Vardassa. HUOM! On tarkeaa, etta
keskeytyksen ajalta lapsen tiedot tallennetaan ajan tasalle Vardaan, jotta asiakkaan ei tarvitse toimittaa
erikseen Kelalle todistusta lapsen varhaiskasvatuksen keskeytyksestd, vaan Kelassa voidaan hyddyntaa
Vardaan tallennettua tietoa. N&in voidaan minimoida puutteellisen tiedon aiheuttama ylimaarainen ty6
seka kunnille etta asiakkaalle ja Kelalle. Epaselvissa tilanteissa Kela on yhteydessa kuntaan. Kun lapsi
palaa varhaiskasvatukseen, hanelle luodaan uusi varhaiskasvatussuhde ja maksutiedon
paattymispaivamaara poistetaan. Varhaiskasvatuksen jarjestajan tai palveluntuottajan vastuulla on
huolehtia, etta lapsen varhaiskasvatuspaatdstiedot paatetdan Vardassa, jos lapsi ei palaa
varhaiskasvatukseen.
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Varhaiskasvatustoimija vastaa tallentamansa tiedon laadusta ja ajantasaisuudesta Vardassa. Vardan
maarayksen ja ohjeen mukaisesti varhaiskasvatustoimijan tulee ilmoittaa uudet tiedot seké paivittaa ja
korjata tiedot ajantasaisesti viipymatta Vardaan aina, kun varhaiskasvatustoimijan operatiiviseen
tietojarjestelmaén tai muuhun henkildrekisteriin taikka varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan
tallennettuihin tietosiséltoihin kohdistuu muutos. Tieto tulee olla rajapinnalla tallennettaessa
varhaiskasvatuksen tietovarannossa

yhden (1) vuorokauden kuluessa. Kayttoliitymalla tallennettaessa tietojen tulee olla ajan tasalla
Vardassa kuukauden 15. paivaan seka kuukauden viimeiseen paivaan mennessa.

Vaikuttaako Vardaan tallennettu lapsen varhaiskasvatussuhdetieto Kelan perhevapaauudistuksen
mukaisen vanhempainpdaivarahan tai sité edeltaneen isyysrahan maksatukseen?

Kela ei hyddynna Vardassa olevia tietoja vanhempainpéivarahan tai isyysrahan maksatuksessa. Kela
hy6dyntéa tietoa Vardaan tallennetuista lapsista vain, kun Kelassa selvitetaéan lapsen oikeutta
lastenhoidon tukiin (yksityisen hoidon tuki ja kotihoidon tuki).

Vaikuttaako vanhemman vanhempainpéivarahajakso tai isyysrahajakso lapsen
varhaiskasvatustietojen tallentamiseen Vardaan?

Lapsen vanhemman vanhempainpéivéarahajakso tai isyysrahajakso eivéat sellaisenaan vaikuta lapsen
varhaiskasvatustietojen tallentamiseen. Kela ei hydédynna Vardassa olevia tietoja vanhempainpaivarahan
tai isyysrahan maksatuksessa. Kela hyddyntaa tietoa Vardaan tallennetuista lapsista, kun Kelassa
selvitetdén lapsen oikeutta lastenhoidon tukiin (yksityisen hoidon tuki ja kotihoidon tuki).

Varhaiskasvatusaika
ks. my®s Varhaiskasvatusaika

Pitaakd kunnissa Vardan varhaiskasvatusaikaan liittyvista tiedoista aina tehda myds erillinen
valituskelpoinen paatés?*

Kunnissa tehtévien valituskelpoisten paatdsten tekeminen ei ole spesifisti Vardaan liittyva kysymys.
Kunnissa kaikille lapsille tehdaan valituskelpoinen paatés varhaiskasvatukseen ottamisesta. Jos
varhaiskasvatusoikeuden kaytdsta sovitaan esimerkiksi tuntitasolla tarkemmin huoltajien kanssa, on
kunnan harkinnassa, tekeeko se valituskelpoisen paattksen tuntimaarasta. Varhaiskasvatuslaista ja
hallintolaeista johtuen varhaiskasvatusoikeuden laajuuden muutokset ja muut asiat, jotka kunta harkitsee
kuntalaisen oikeuteen ja velvoitteeseen vaikuttaviksi, on paéatettava valituskelpoisella paatoksella.

Kunnassamme viikoittainen keskimadérainen tuntimaara valitaan neljasta eri vaihtoehdosta:
enintéan 20h/vko, yli 20h mutta enintaén 25h/vko, yli 25h mutta alle 35h/vko seka vahintédan 35h
Ivko. Miké& tuntim&éra ilmoitetaan Vardaan néisséa porrastetuissa vaihtoehdoissa?

Jos kunnassa varhaiskasvatusaika kirjataan nain, Vardaan kirjataan tamén lapsen varhaiskasvatusajaksi
tuntiportaikon ylin arvo, eli esimerkiksi 25h/vko, jos lapsen varhaiskasvatuksen tarve on yli 20h mutta
enintdan 25h/vko. Katso myos: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Varhaiskasvatusaika.

Voiko varhaiskasvatusajan laajuus olla O tuntia viikossa?

Vardaan kerataan ainoastaan tieto varhaiskasvatusoikeuden laajuudesta (tunti/viikko), ei toteumatietoa.
Varhaiskasvatuksen laajuuden on oltava vahintaan yksi tunti viikossa.

Miten tiedot varhaiskasvatusajasta tulee tallentaa Vardaan tilanteessa, jossa hoitoaikoja
ilmoitetaan eri tavoin kuin tuntia viikossa?

Varhaiskasvatusajan maarittelya ei tarvitse Vardan vuoksi muuttaa, mutta vaadittu tieto pitaa pystya
tuottamaan Vardaan. Varhaiskasvatusajan muuntoa varten ldytyy ohjeistus Varhaiskasvatusaika -sivulta (
https://wiki.eduuni.fi/display/ OPHPALV/Varhaiskasvatusaika).

Sopimukseen kirjataan varhaiskasvatusajaksi 9 h/paiva. Toteuma voi olla jotain aivan muuta
riippuen lapsen perhetilanteesta. Tallennetaanko Vardaan kuitenkin aina sopimukseen
suunniteltu aika? Ja edelleen, jos osa lapsista on osa-aikaisena ja jakaa yhden
varhaiskasvatuspaikan, miten 9 h/péiva vaikuttaa tahan?
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Vardaan tallennetaan sopimukseen kirjattu varhaiskasvatusaika. Vardaan ei kerata
varhaiskasvatusajasta toteumatietoa. Varhaiskasvatusoikeuden laajuus (9 h/paiva) tulee muuntaa
muotoon h/vko. Téssa tapauksessa muunnon voi tehda kertomalla tuntiméara paivassa sovitulla
varhaiskasvatuspaivien maaralla viikkossa. Muuten muunnoissa kaytetdan ohjeistusta, joka I6ytyy
Varhaiskasvatusaika -sivulta (https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Varhaiskasvatusaika).
Varhaiskasvatusoikeiden laajuuden (t/vko) liséksi keréataén tiedot lapsen varhaiskasvatusoikeuden
kaytodsta. Jos lapsi ei ole vuorohoidossa, tallennetaan tieto, onko varhaiskasvatus koko- vai osapaivaista
ja paivittaista vai osaviikkoista.

Toimipaikan varhaiskasvatuspaikkojen méaaralla tarkoitetaan sitd lukuméaaraé lapsista, jotka voivat
maksimissaan samanaikaisesti olla toimipaikassa. Varhaiskasvatuspaikkojen maaréasta on laadittu
tarkempi ohjeistus, joka l6ytyy Varhaiskasvatuspaikkojen maara -sivulta (https://wiki.eduuni.fi/pages
/viewpage.action?pageld=190613836).

Vuorohoito

Jos varhaiskasvatustoimija on tehnyt paatoksen, ettd normaali varhaiskasvatuksen hoitoaika
alkaa klo 5.30, onko tdama Vardan nakékulmasta kuitenkin vuorohoitoa?

Mikali varhaiskasvatustoimija katsoo lapsen olevan ns. normaalin varhaiskasvatusajan puitteissa, ei lasta
merkita talléin vuorohoidon piiriin kuuluvaksi. Varhaiskasvatuksen sanastossa vuorohoidon maarittelyssa
kaytettiin normaalin varhaiskasvatusajan rajoina aikavalina 06.00 - 18.00. Mikali paikallisesti on tehty
joustoja varhaiskasvatukseen tuomisen tai hakemisen osalta, kuitenkin siten etté paéasiallinen
varhaiskasvatus tapahtuu arkipaivina em. aikavalilla, voidaan tulkita lapsen olevan silloin normaalin
varhaiskasvatuksen piirissa.

Jos varhaiskasvatussopimuksessa vuorohoidon varhaiskasvatusaika vaihtelee eri kuukausien
valilla, kuinka monen kuukauden ajalta lasketaan keskimaéarainen varhaiskasvatusaika viikossa
(tuntia/viikossa)? Osa kunnista kayttda kolmea kuukautta ja osa neljaa kuukautta.

Tarke&a on, etté vuorohoidossa olevan lapsen varhaiskasvatusaika tallentuu Vardaan muodossa tuntia
Iviikko ja ett& vuorohoitotiedoksi on ko. lapsen osalta valittu "kyll&”. Jos vuorohoidon varhaiskasvatusaika
vaihtelee eri kuukausien valilla, keskimaarainen varhaiskasvatusaika voidaan laskea kolmen kuukauden
ajalta.

Tarjoamme yksityisenéd varhaiskasvatustoimijana varhaiskasvatusta klo 5-23. Tamé& ei ole
vuorohoitoa mutta tédytyykoé meidan eritellé ne lapset, jotka kayttévat laajennettua hoitoaikaa?

Mikali lasten varhaiskasvatus tapahtuu padsaantoisesti ns. normaalin varhaiskasvatusajan puitteissa, ei
lasta merkita talléin vuorohoidon piiriin kuuluvaksi. Varhaiskasvatuksen sanastossa vuorohoidon
maéarittelyssé normaali varhaiskasvatusaika kuvataan klo 6.00 ja 18.00 valiseksi ajaksi maanantaista
perjantaihin. Mikali siis lapsen varhaiskasvatus tapahtuu viikonloppuisin, arkipéivisin aikavalilla 18-06 tai
tassa tapauksessa etenkin aikavalilla 18-23, lapsen varhaiskasvatustietoihin merkitaén tieto
vuorohoidosta.

Jos varhaiskasvatustoimijalla ei ole kaytdssa tuntiperusteista hoitoajan laskutusta, miten
viikottainen tuntiméara ilmoitetaan?

Vardan vuoksi maksupaatoskaytantoja ei tarvitse muuttaa. Vardan kannalta keskeista on saada tietoon
lapsen varhaiskasvatusoikeuteen liittyva varhaiskasvatusaika viikossa. Vardaan ei siis keréta
toteutuneita varhaiskasvatusaikoja. Mikéli aika on kunnassa tai yksityisen palveluntuottajan
sopimuksessa ilmoitettu muulla tavoin kuin muodossa h/vko, tulee oikeus muuntaa muotoon h/vko
tavalla, joka on ohjeistettu Varhaiskasvatusaika -sivulla (Varhaiskasvatusaika).

Lapsella on kaksi samanlaista ja samanaikaista varhaiskasvatuspaatosta, joista toinen on
vuorohoitoon. Miten merkitsemme Vardaan viikkotunnit kahdelle rinnakkaiselle
varhaiskasvatuspéaatdkselle? Voivatko viikkotunnit olla samat molemmilla paatoksilla vai
jaetaanko tunnit?*

Tallaisessa tilanteessa, jossa vuorohoidon osalta ei ole varhaiskasvatuspaatoksessa maaritelty erikseen

viikkotuntimaaraa, molemmille Vardaan tallennettaville varhaiskasvatuspaatoksille merkitaan sama
tuntimaéra viikossa.

Tilapéinen varhaiskasvatus
Tallennetaanko tilapaisessa varhaiskasvatuksessa olevien lasten tiedot Vardaan?

Tutustu Tilap&inen varhaiskasvatus -sivuun sisaltoon.
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Pikakasittely
Tuottaako varhaiskasvatustoimija tiedon pikakasittelysta?

Pikakasittelytieto muodostetaan Vardassa hakemuksen saapumisajasta seka paatdspaivamaarasta,
varhaiskasvatustoimijan tulee siis tuottaa vain nama kaksi tietoa, jonka perusteella tieto pikakasittelysta
tuotetaan automaattisesti.

Kaksivuotinen esiopetuskokeilu
Miten kaksivuotisen esiopetuksen kokeilu vaikuttaa lapsen tietojen tallentamiseen Vardaan?*

Vardaan tallennetaan tiedot esiopetusta tdydentavan varhaiskasvatuksen osalta. Esiopetustiedot
tallennetaan Opetushallituksen KOSKI-palveluun ohjeistuksen mukaan. Jos lapsi on esiopetusta ennen
ollut varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksen aloittaminen véhentaé lapsen varhaiskasvatuksen
viikoittaista tuntimaéaréaa tai vaikuttaa muihin Vardaan tallennettaviin varhaiskasvatustietoihin, tulee
muuttuneet tiedot tallentaa Vardaan. Myds uusi maksutieto tulee tallentaa Vardaan, jos muutokset lapsen
varhaiskasvatuksessa pienentéavat asiakasmaksua. Vardan kannalta ei ole merkitysta, osallistuuko lapsi
esiopetukseen yhden vai kahden vuoden ajan. Opetus- ja kulttuuriministerié on koostanut
kaksivuotisesta esiopetuskokeilusta Kysymyksié ja vastauksia -sivun: https://minedu.fi/lkysymyksia-ja-
vastauksia-esiopetuskokeilusta.

Varda ja varhaiskasvatuksen kolmiportainen tuki*
Mita tietoja lapsen tuen tasosta (kolmiportainen tuki) pitaa tallentaa Vardaan?

Vuodesta 2024 |ahtien varhaiskasvatuksessa annettavan tuen toteutumista seurataan ja raportoidaan
Vardan kautta. Vardaan tallennetaan tilastointipdivdmaaran mukainen tilanne voimassa olevista
hallintopaatoksista. Kunta tai kuntayhtyma tallentaa varhaiskasvatuksessa annettavan tuen ja
tukipalveluiden tiedot Vardaan summatasolla. Kunnat ja kuntayhtyméat ilmoittavat ikaryhmittain
kunnallisten ja yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden tuottajien hallintopaatdsten maarat. joiden
perusteella lapsi saa varhaiskasvatuksessa tehostettua tai erityista tukea taikka yleisen tuen
tukipalveluita. Tutustu Varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tiedot -sivuun.

Muut

Miten kutsumanimi merkitaan Vardaan?

Kutsumanimi saa olla yksi etunimisté. Esim. "Anna-Sofia Helena", kutsumanimi saa olla "Anna-Sofia" ,
"Anna", "Sofia" tai "Helena". Jos nimi on Marjaliisa, kutsumanimi ei saa olla Marja.

Misté ja miten lapsi saa oppijanumeron?

Oppijanumero muodostuu automaattisesti Opetushallituksen oppijanumerorekisterissa, kun lapsen tiedot
ovat tallentuneet ensimmaisen kerran Vardaan. Sama oppijanumero seuraa lasta koko héanen oppijan
polkunsa ajan ja sita voidaan hyddyntaa Opetushallituksen palveluissa kuten Vardassa ja KOSKI-
palvelussa.

Mité tehdd, kun en saa siirrettya lasta, koska virheilmoituksen mukaan lapsi 16ytyy jo Vardasta?

Saman henkilén on voinut sy6ttaa esimerkiksi toinen kunta, jolloin henkild 16ytyy Vardasta. Henkilon
luonnin yhteydessa tarkistetaan, tdsméaako luonnin yhteydessa syotetyt tiedot Vardassa oleviin ja mikali
tasmaa palautetaan Vardan henkilon tiedot ja niité tulee kayttaa lasten tietoja syotettdessa. Jarjestelma
liséa lapsen Vardan henkilén ID:lla eli POST /api/vl/lapset/ ja sisaltdna henkildn Varda ID. Jos tiedot
eivat tasmaa henkilon voi hakea /api/vl/hae-henkilo/ rajapinnasta joko oppijanumerolla tai
henkildtunnuksella.

Uppgifter om barnet

| informationsresursen ska foljande uppgifter féras in om de barn som deltar i smabarnspedagogiken:

. verksamhetsstélle dar barnet deltar i smabarnspedagogik;

. datum for inlamnande av ansokan;

. begynnelse- och slutdatum for det beslut eller det avtal;

. omfattningen av barnets rétt till smabarnspedagogik raknat i timmar och uppgifter om hur den
anvands;

. uppgift om anordnande av smabarnspedagogik i form av skiftomsorg for barnet;

. form fér anordnande av smébarnspedagogiken;
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7. information om tillfallig smébarnspedagogik.
Vardas uppgiftsforteckning

De lagrade uppgifterna behdlls i Varda pa ett uppdaterat sitt. Av uppgifterna om smabarnspedagogik
som sparats for barnet &r det bara slutdatum som kan uppdateras i efterhand.

Uppgifter om en person (ett barn) fors in i Varda pa foljande sétt:

« Barnets uppgifter och studentnummer hamtas alltid till Varda fran
Utbildningsstyrelsens studentnummerregister. Kallan till
studentnummerregistret &r Myndigheten for digitalisering och
befolkningsdatas Befolkningsdatasystem.

* Processen for att fora in en person borjar med att fora in barnets
fornamn, tilltalsnamn, efternamn och personbeteckning till Varda
fran kommunens/samkommunens/den privata
serviceproducentens informationssystem for smabarnspedagogik.

« Varda kontrollerar via Utbildningsstyrelsens studentnummerregister
om barnet finns dar. Studentnummerregistret aterstaller i Varda
barnets studentnummer (person-oid) samt kontaktuppgifter. Om
barnet inte har ett studentnummer, skapar studenthummerregistret
ett sddant.

« | fortsattningen 6verfors barnets uppgifter via systemintegrationer
till Varda med hjélp av studentnumret.

D& barnet har forts in i Varda kan man lagga till andra uppgifter om barnet, sdsom uppgifter i barnets
beslut om smabarnspedagogik eller uppgifter om barnets deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet.
Med barnets deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet avses barnets plats pa ett visst
verksamhetsstélle under ett visst tidsintervall.

DA barnet inte langre deltar i smabarnspedagogisk verksamhet ska man ange ett slutdatum for barnets
beslut om sméabarnspedagogik och deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet. Uppgifterna far inte
raderas.

Fragor och svar

® Barn vilkas information inférs i Varda
Ansvaret for inférande av uppgifter om barn
Uppgifter om barnets beslut om smabarnspedagogik och deltagande i smabarnspedagogisk
verksamhet

Folkpensionsanstalten (FPA) och Varda
Tiden inom smabarnspedagogik
Skiftomsorg

Tillfallig smabarnspedagogik

Bradskande handlaggning

Forsoket med tvaarig forskoleundervisning
Andra fragor

Barn vilkas information infors i Varda

Ska familjedagvardaren féra in uppgifter om sina egna barn i Varda?

Om kommunen fattar ett beslut om smabarnspedagogik fér familiedagvardarens egna barn inférs
uppgifterna om barnen i Varda. Om inget beslut om smabarnspedagogik fattas utan foraldrarna far
hemvardsstdd, inférs uppgifterna om de egna barnen inte i Varda. Familjedagvérdarens egna barn ska
anda alltid beaktas i dimensioneringen.

Var kommun deltar i forsoket med avgiftsfri smabarnspedagogik for femaringar. Férs uppgifterna
for de barn som deltar i forséket in i Varda?

Om barnet deltar i undervisnings- och kulturministeriets forsok med avgiftsfri smabarnspedagogik for
femaringar, ar det fortfarande frdga om deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet. D& fors beslutet
om smabarnspedagogik for barnet och barnets uppgifter in i Varda.
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Fors uppgifter om barn inom klubb- eller eftermiddagsverksamhet in i Varda?

Endast barn med ett gallande, aktivt beslut om sméabarnspedagogik fors in i Varda.

Ansvaret for inférande av uppgifter om barn

Hur infor den privata aktéren inom smabarnspedagogik uppgifterna om barnen vid ett
verksamhetsstélle om det vid samma verksamhetsstélle ordnas smébarnspedagogik bade som
kopt tjanst, med servicesedel och med hjalp av stodet for privat vard av barn?

For verksamhetsstéllet ska alla former fér anordnande av smébarnspedagogik som &r i bruk sparas. Ett
verksamhetsstélle kan ha ett eller flera former fér anordnande. Om barnet deltar i smabarnspedagogik
som ordnas som kopt tjanst eller med servicesedel ar det anordnaren (kommunen) som for in uppgifterna
om man inte avtalat om nagot annat.

Vem for in uppgifterna om barnen vid ett gruppfamiljedaghem da smébarnspedagogiken
anordnas med stdd for privat vard av barn?

Varje serviceproducent med eget FO-nummer registrerar sig infor ibruktagandet av Varda och sparar
sjalvstandigt i Varda de uppgifter som kravs. Ifall det vid ett gruppfamiljedaghem arbetar t.ex. tva privata
familjedagvardare med egna FO-nummer for bada in i Varda uppgifter om de barn for vilka de far stod for
privat vard av barn.

Vem for in uppgifternai Varda om ett barn som en stodatgard inom barnskyddet har placerats i
en annan kommun och deltar i smabarnspedagogik i kommunen i fraga?

Om kommunen som en stodatgard inom barnskyddet placerar barnet i en annan kommun och barnet
deltar i den kommunens smabarnspedagogiska verksamhet, &r det kommunen som ordnar
smabarnspedagogiken som svarar for inforandet av uppgifterna i Varda. Kommunerna kan anda
sinsemellan komma 6verens om ansvarsfordelningen.

Hur ska barn som deltar i smabarnspedagogik varannan vecka i olika kommuner anges i Varda?

Varje aktér inom smabarnspedagogik ska féra in de uppgifter som forutsétts i friga om den
smabarnspedagogiska verksamhet de ordnar.

Da kommunen képer smabarnspedagogik som en kopt tjianst av en annan kommun, ar det da
frAga om kopta tjanster i Varda?

Ja, uppgifterna om barnen och deras vardnadshavare fors in av den kommun som fattar beslutet om
smabarnspedagogik. Se aven foljande fraga.

Uppgifter om barnets beslut om smabarnspedagogik och deltagande i
smabarnspedagogisk verksamhet

Vilka uppgifter ska anges for beslutet om smabarnspedagogik, barnets plats inom
smabarnspedagogik och avtalet om smabarnspedagogik?

| lagen om smabarnspedagogik definieras de uppgifter som aktérerna inom smabarnspedagogik ska fora
in i Varda. En av uppgifterna &r barnets tid inom smabarnspedagogiken. | Varda ska barnets tid inom
smabarnspedagogiken anges s att det framgar hur manga timmar per vecka barnet far delta i
smabarnspedagogisk verksamhet. Var och hur denna information har angetts inom kommunen beror pa
foljande faktorer:

1. a) Kommunen har inte begrénsat réatten till smabarnspedagogik



| de har kommunerna har man i barnets beslut om smabarnspedagogik i regel inte angivit hur manga
timmar barnet har ratt att anvanda tjanster inom smabarnspedagogik. Om kommunen har avtalat eller
bestamt om anvandningen av smébarnspedagogik i t.ex. ett avtal eller beslut om barnets deltagande i
smabarnspedagogisk verksamhet ska kommunen féra éver den har informationen till Varda. Till exempel
i ett system kan uppgiften finnas under deltagande i smabarnspedagogik och i ett annat system under
nagot annat begrepp. Oberoende 6verférs uppgiften till Varda, sa lange det ar fragan om barnets tid
inom smabarnspedagogik i timmar per vecka. Om det sker sddana &ndringar i barnets tid inom
smabarnspedagogik som inverkar pa antalet timmar per vecka och som férs in i kommunens
informationssystem, ska den uppgiften ocksa dverforas till Varda.

1. b) Kommunen har begransat ratten till smabarnspedagogik

| sddana fall har kommunen angett i barnets beslut om smébarnspedagogik eller annat motsvarande
beslut om hur manga timmar per vecka barnet far delta i smabarnspedagogisk verksamhet. | det har
fallet ska man ska se till att denna information dverfors till Varda. Se ocksa frdgan: Om det gors
andringar som géller tiden inom smabarnspedagogik, ska man alltid gora upp ett separat, dverklagbart
beslut?

Obs! Aktérerna inom smabarnspedagogik anger inte alltid tiden inom smabarnspedagogik med formen
timmar per vecka. | sddana fall ska uppgiften omvandlas till den form som kravs for att uppgiften ska
kunna foras in i Varda (timmar/vecka).

Vad gor vi om vi inte brukar ange ett slutdatum i barnets beslut om smabarnspedagogik utan
beslutet ar i kraft tillsvidare? Ska slutdatumet anda meddelas?

Om beslutet ar i kraft tills vidare kan uppgiften om slutdatum bade i fraga om beslutet och barnets
deltagande i smabarnspedagogisk verksamhet lamnas tom. Meningen &r d4nda att ett slutdatum ska
anges for saval barnets beslut som for barnets deltagande i smabarnspedagogik s& fort datumet ar ként.
P& det har sattet kan man sakerstalla att det i Varda finns uppgifter om barn som till exempel redan har
6vergatt till den grundlaggande utbildningen och inte langre deltar i smabarnspedagogisk verksamhet.

Hur gor vi om datumet fér barnets ansékan om sméabarnspedagogik inte finns i det elektroniska
systemet, utan endast i beslutet i pappersformat som troligtvis &r flera & gammalt?

Frén och med 1.1.2019 6verfor aktorer inom smabarnspedagogik uppgiften om det datum d&
smabarnspedagogikansdkan anlant och detta datum kan vara frén tiden fore 2019. Om det exakta
datumet inte &r kant anges ett sd exakt datum som mojligt. Privata aktérer inom smabarnspedagogiken
anger begynnelsedatumet for smabarnspedagogiken om det inte finns nagot datum for inlamnande av
ansokan. Om beslutet endast finns i pappersformat och om det &r flera &r gammalt, ska aktéren inom
smabarnspedagogik antingen lamna faltet tomt eller ange som datum till exempel 1.1.2007.

Om det gors andringar som galler tiden inom smabarnspedagogik, ska man alltid géra upp ett
separat, 6verklagbart beslut?

Uppgorandet av beslut beror inte specifikt Varda. Om kommunen har som praxis att ange en begransad
tid inom smabarnspedagogik och det sker &ndringar i barnets ratt till smabarnspedagogik (till exempel
fr&n 20 timmar till 24 eller 40 timmar eller frdn 40 timmar till 20 timmar) ska kommunen géra upp ett nytt,
6verklagbart beslut om tiden inom smébarnspedagogik. | enlighet med lagen om smabarnspedagogik
och forvaltningslagstiftning ska &ndringar i tiden inom sméabarnspedagogik och andra arenden som
inverkar pd kommuninvanarnas rattigheter och skyldigheter beslutas om med en éverklagbar handling.
Om kommunen inte har som praxis att begransa ratten till smabarnspedagogik, utan alla barn far ett
beslut om deltagande i smabarnspedagogik och tiden inom smabarnspedagogik beslutas narmare om
med vardnadshavarna, ska kommunen sjélv 6vervaga om man gor upp ett dverklagbart beslut om att
antalet timmar inom smabarnspedagogik &ndrar.

Om en aktor ordnar smabarnspedagogik med servicesedel, for kommunen da in det datum d&
servicesedeln tillhandahallits i barnets uppgifter dar man fragar efter datum da ansékan lamnats
in? De egentliga ansdkningarna skickas ju direkt till den privata aktéren.

Med datum da barnets ansdkan lamnats in avses den dag da barnets ansékan om sméabarnspedagogik,
som lett till ett beslut om smabarnspedagogik, har lamnats in (det datum da ansokan om platsen inom
smabarnspedagogik har tagits emot). Det har galler ocksd smabarnspedagogik som ordnas med
servicesedel. Med anstkan om smabarnspedagogik avses att séka en plats inom smabarnspedagogiken
i enlighet med 17 § i lagen om smabarnspedagogik.

Vad gor vi om barnet flyttas till ett nytt verksamhetsstalle?

1. Verksamhetsstéllet &ndrar, men 6évriga uppgifter forblir oférandrade: Ifall barnet flyttas till ett nytt
verksamhetsstélle, ska man ange ett slutdatum fér deltagandet inom smabarnspedagogik.



Darefter ska man fora in ett nytt deltagande. Inledningsdatumet for det nya deltagandet inom
smabarnspedaogik ska infalla efter det avslutade deltagandets slutdatum.

2. Utdver verksamhetsstallet sker det anringar i uppgifterna om beslutet och avgifterna: Ifall det
sker &ndringar i uppgifterna om beslutet, deltagandet och avgifterna ska man lagga till en
slutdatum fér samtliga uppgifter. Dérefter ska man fora in ett nytt beslut inom
smabarnspedagogik, ett nytt deltagande och en ny uppgift om avgift.

Barnets slutar inom sabarnspedagogiken hos aktéren, hur gor vi?

DA barnet inte langre deltar i smabarnspedagogik hos aktéren ska man avsluta samtliga uppgifter genom
att ange ett slutdatum for beslutet om och deltagandet i smabarnspedagogik samt for eventuella
avgiftsuppgifter. Uppgifterna far inte raderas ur Varda.

Hur for vi in i Varda att barnets deltagande i smabarnspedagogik tillfalligt avbryts om barnet har
utlovats en plats inom smébarnspedagogiken efter uppehallet (vard-/servicegaranti)?

| enlighet med lagen om smabarnspedagogik ska information om barnets deltagande i
sméabarnspedagogisk verksamhet foras in i Varda. Den har uppgiften féljs upp med hjélp av barnets
beslut om smabarnspedagogik. Om det forekommer ett uppehall ska man fora in ett slutdatum for
beslutet, deltagandet i smabarnspedagogisk verksamhet och for uppgiften om avgift for den tid som
avbrottet varar. D& barnet atervander till den smébarnspedagogiska verksamheten efter uppehallet ska
man féra in i Varda att barnet deltar i smabarnspedagogik igen. | praktiken kan man i Varda ta bort
slutdatumet frén beslutet och avgiften, om uppgifterna férblir oférandrade, men man ska alltid fora in ett
nytt deltagande i smabarnspedagogik med det nya startdatumet. Man kan ocksa féra in alla uppgifter
(beslut, deltagande, avgift) som nya t.ex. om integrationen &r forverkligad sa att det kravs. Barnets beslut
och uppgiften om huruvida barnet deltar i smabarnspedagogik eller inte anvands till exempel av
Folkpensionsanstalten vid utbetalning av forméaner.

Folkpensionsanstalten (FPA) och Varda

Hur anmaler vi i Varda att ett barn blir borta fran eller avbryter den smabarnspedagogiska
verksamheten?

Enligt lagen om smabarnspedagogik ska man i Varda féra in information om huruvida barnet deltar i
smabarnspedagogiken eller ej. Folkpensionsanstalten anvander den hér informationen vid faststéllandet
av barnavardsstodet och behover utifrdn uppgiften i Varda veta om barnet deltar i smabarnspedagogik
som kommunen ordnar. Man foljer upp det har med hjalp av uppgifterna som sparats i Varda om barnets
deltagande i smabarnspedagogik.

Huvudregeln ar:

® Om barnet helt och héllet blir borta frdn smébarnspedagogiken som kommunen ordnar, ska
man i Varda fora in ett slutdatum for beslutet om smabarnspedagogik, deltagandet i
smabarnspedagogiken och uppgiften om avgifter.

® Om barnet atergar till smabarnspedagogiken, ska man fora in nya uppgifter i Varda om barnets
beslut om smabarnspedagogik, deltagande i smabarnspedagogik och avgifter.

® Om barnet atergar till smabarnspedagogiken efter ett tillfalligt "'sommaruppehall” eller annat
uppehall och det inte sker ndgra andringar i beslutet om smabarnspedagogik och avgifterna i
forhallande till tidigare, kan man radera det tidigare slutdatumet fran barnets beslut om
smébarnspedagogik och fran uppgifterna om avgifter och féra in en ny uppgift om deltagande i
smabarnspedagogik med ett nytt begynnelsedatum.

Om det inte &r majligt att ange ett slutdatum fér beslutet om smabarnspedagogik (om det t.ex. ar fraga
om ett tillfalligt "sommaruppehall”) och man kanner till att barnet atervander till sm&barnspedagogiken
efter uppehallet, racker det att uppgifterna om barnets deltagande i smabarnspedagogik och uppgifterna
om avgifter avslutas i Varda. OBS! Det &r viktigt att barnets uppgifter ar uppdaterade i Varda under
uppehallet, s att kunden inte behdver lamna in ett intyg till Folkpensionsanstalten om avbrottet i barnets
deltagande i smabarnspedagogiken, utan Folkpensionsanstalten kan anvanda uppgifterna som forts in i
Varda. P& detta vis dr det mojligt att minimera mangden ondédigt arbete for sdval kommunerna och
kunderna som Folkpensionsanstalten. Vid oklarheter kontaktar Folkpensionsanstalten kommunen. Nar
barnet atergar till smabarnspedagogiken ska man da féra in en ny uppgift om deltagandet i
smabarnspedagogik och slutdatumet for uppgifterna om avgifter tas bort. Anordnaren av
smabarnspedagogik eller serviceproducenten har ansvar for att se till att uppgifterna om barnets beslut
om smabarnspedagogik avslutas i Varda om barnet inte atervander till smabarnspedagogiken.

Aktoren inom smabarnspedagogik ansvarar for kvaliteten pa uppgifterna som aktéren har sparat i Varda
samt for att uppgifterna &r uppdaterade. | enlighet med foreskriften och anvisningen for Varda ska
aktéren inom smabarnspedagogik utan dréjsmal ange nya uppgifter och uppdatera och korrigera
uppgifter i Varda varje gang det sker andringar i aktérens operativa informationssystem eller annat
personregister eller i de uppgifter som sparats i Varda. D& uppgifterna éverférs med ett
datadverforingsgranssnitt ska de finnas i Varda inom ett (1) dygn. D& uppgifterna fors in med
anvandargranssnittet ska de vara uppdaterade i Varda senast manadens 15:e och manadens sista dag.



Inverkar uppgifterna som sparats i Varda om barnets deltagande i smabarnspedagogik pa
utbetalningen av féraldradagpenningen enligt reformen av familjeledigheterna eller pa
faderskapspenningen som motsvarar tiden fore reformen?

Folkpensionsanstalten utnyttjar inte uppgifterna i Varda for utbetalningen av féraldradagpenning eller
faderskapspenning. Folkpensionsanstalten anvander uppgifterna om barnen som sparats i Varda endast
for att utreda barnets rétt till barnavardsstod (stod for privat vard av barn och stod for hemvard av barn).

Inverkar foralderns period av foraldradagpenning eller faderskapspenning pa hur barnets
uppgifter om smabarnspedagogik ska féras in i Varda?

Foralderns period av foraldradagpenning eller faderskapspenning inverkar inte i sig pa inforandet av
uppgifterna om barnets smabarnspedagogik i Varda. Folkpensionsanstalten utnyttjar inte uppgifterna i
Varda for utbetalningen av foraldradagpenning eller faderskapspenning. Folkpensionsanstalten anvander
uppgifterna om barnen som sparats i Varda for att utreda barnets ratt till barnavardsstod (stod for privat
vard av barn och stéd for hemvard av barn).

Tiden inom smabarnspedagogik

Las mer: Tiden inom smabarnspedagogik

I var kommun finns fyra alternativ for ett barns genomsnittliga timantal inom
smabarnspedagogik: hogst 20 h /vecka, 6ver 20 h men hogst 25 h/vecka, 6ver 25 men mindre an
35 h/vecka och minst 35 h/vecka. Vilket timantal anges i s&dana har fall i Varda?

Om timantalet inom smabarnspedagogik anges sa har ska man i Varda skriva in det hogsta timantalet
som barnet har ratt till, det vill séga till exempel 25 h/vecka om barnet har behov av att delta i
smabarnspedagogisk verksamhet minst 20 h/vecka men hogst 25 h/ vecka. Narmare anvisningar om hur
barnets tid inom smabarnspedagogik ska anges i Varda finns har: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV
/Varhaiskasvatusaika#Varhaiskasvatusaika-Tiden.

Kan tiden inom smabarnspedagogiken vara 0 timmar i veckan?

| Varda fors endast in den tid inom smabarnspedagogik som barnet har rétt till (timmar/vecka), inte de
faktiska uppgifterna. Tiden inom smabarnspedagogik ska vara minst en timme per vecka.

Om en aktér ordnar smabarnspedagogik med servicesedel, for kommunen da in det datum da
servicesedeln tillhandahdllits i barnets uppgifter dar man fragar efter datum da ansokan lamnats in? De
egentliga ansékningarna skickas ju direkt till den privata aktoren.

Med datum d& barnets ansokan lamnats in avses den dag da barnets anstkan om smabarnspedagogik,
som lett till ett beslut om smébarnspedagogik, har lamnats in (det datum da ansékan om platsen inom
smabarnspedagogik har tagits emot). Det har géller ocksa smébarnspedagogik som ordnas med
servicesedel. Med anstkan om smabarnspedagogik avses att séka en plats inom smabarnspedagogiken
i enlighet med 17 § i lagen om smabarnspedagogik.

| avtalet anges att tiden inom smabarnspedagogik &ar 9 h/dag. Det reella timantalet beroende av
familjesituationen. Infors i Varda anda alltid den planerade tiden som anges i avtalet? Om en del
av barnen deltar i smabarnspedagogik pa deltid och delar en plats, hur inverkar timantalet pa nio
timmar per dag i detta?

| Varda inférs tiden inom smabarnspedagogik som anges i avtalet. | Varda infors inte den faktiska tiden
inom smabarnspedagogiken. Tiden inom smabarnspedagogiken (9 h/dag) ska omvandlas i formen
timmar/vecka. | detta fall kan tiden omvandlas genom att multiplicera timmarna per dag med antalet
dagar per vecka da barnet enligt avtalet deltar i smabarnspedagogiken. | dvrigt anvands vid
omvandlingen av timantalet anvisningarna som finns har: https://wiki.eduuni.fi/display/ OPHPALV
/Varhaiskasvatusaika#Varhaiskasvatusaika-Tiden. Utdver timantalet infors i Varda uppgifterna om ifall
det &r fraga om heldags- eller halvdagsverksamhet, om det ar frdga smabarnspedagogik som ordnas
dagligen eller en del av veckan och om det ar friga om skiftesvard.

Hur ska uppgifter om vardtid sparas i Varda i situationer dar tiden for
smabarnspedagogik meddelas pa olika satt i olika kommuner?
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Hur tiden for smabarnspedagogik definieras behéver inte &ndras i kommunerna pa grund av Varda, men
den uppgift som krévs ska kunna foras in i Varda. Las mer: https://wiki.eduuni.fi/display/ OPHPALV
/Varhaiskasvatusaika#Varhaiskasvatusaika-Tiden.

Skiftomsorg

Om aktéren inom smabarnspedagogik har fattat beslutet att den normala vardtiden inom
smabarnspedagogik bérjar klockan 5.30, ses detta &nd& som skiftomsorg i Varda?

Om en aktor inom smabarnspedagogik anser att barnet omfattas av s.k. normal tid for
smabarnspedagogisk verksamhet, ska man inte ange att barnet far skiftomsorg. For att definiera
skiftomsorg anvéands som tidsintervall fér normal smébarnspedagogiktid 06.00-18.00. Om det
forekommer lokal flexibilitet i fraga om att Iamna och hamta barnen, &nd& sd att den huvudsakliga
smabarnspedagogiken sker vardagar under ovan namnda tidsintervall, kan man da tolka att barnet
omfattas av smabarnspedagogik som ordnas mellan 6 och 18.

Om tiden inom skiftomsorg i enlighet med beslutet om smabarnspedagogik varierar beroende pa
manad, utifrdn hur manga manader ska barnets genomsnittliga tid inom smabarnspedagogik per
manad berédknas (timmar/vecka)? En del kommuner anvander tre manader och andra fyra
manader som berdkningsgrund.

Det viktiga &r att tiden inom smabarnspedagogik for ett barn som omfattas av skiftomsorg férs in i Varda
enligt formen timmar/vecka och att uppgiften om huruvida barnet deltar i skiftomsorg har bekréaftats med
ett ”ja” i Varda. Om barnets tid inom smabarnspedagogik som ordnas som skiftomsorg &r olika under
olika manader kan man berakna den genomsnittliga tiden inom smabarnspedagogik per manad utifran
tre manader.

Som privat aktér inom smabarnspedagogiken erbjuder vi smabarnspedagogisk verksamhet
mellan klockan 5 och 23. Det ar inte om fragan om skiftomsorg, men behéver vi anda sarskilja
vilka barn som deltar i smabarnspedagogik utanfér den normala vardtiden?

Om smabarnspedagogiken for barnet i regel &ger rum inom ramen for sk. normal tid inom
sméabarnspedagogiken, ska man inte ange att barnet skulle omfattas av skiftomsorg. Inom
smabarnspedagogiken definieras skiftomsorgen utgaende fran den sk. normala tiden for
smabarnspedagogik som &r mellan klockan 6.00 och 18.00 fran mandag till fredag. Om barnet deltar i
smabarnspedagogik pa veckoslut, vardagar mellan klockan 18 och 6, eller i det hér fallet mellan klockan
18 och 23, ska man i barnets uppgifter om sméabarnspedagogik ange att barnet omfattas av skiftomsorg.

Om aktéren inom smabarnspedagogik inte anvander timbaserad fakturering av vardtid, hur
meddelas antalet timmar per vecka?

Rutinerna for avgiftsbeslut behéver inte dndras pa grund av Varda. Centralt med tanke pa Varda &r
uppgiften om barnets tid inom smabarnspedagogiken som anknyter till barnets ratt till
smabarnspedagogik. | Varda ska saledes inte anges den tid som barnet har deltagit i
smabarnspedagogisk verksamhet. Om tiden inom smabarnspedagogik anges i kommunen pa ett annat
sétt &n i formatet h/ivecka, ska den omvandlas till formatet h/vecka enligt anvisningarna pa sidan https://wi
ki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Varhaiskasvatusaika#Varhaiskasvatusaika-Tiden.

Tillfallig smabarnspedagogik

Las mer: Tillfallig smabarnspedagogik

Fors uppgifterna for de barn som deltar i tillfallig smabarnspedagogik in i Varda?

Om uppgifter fér barn som deltar i tillfallig smabarnspedagogik har forts in i smabarnspedagogiksystemet
och om kommunen fattar ett beslut om sméabarnspedagogik for den tillfalliga smabarnspedagogiken
(varden), ska uppgifter om barn i tillfallig smabarnspedagogik féras in i Varda. Om kommunen inte fattar
ett beslut om tillfallig smabarnspedagogik, ska uppgifterna om barn i tillfallig smabarnspedagogik inte
foras in i Varda.

Bradskande handlaggning

Producerar aktéren inom smabarnspedagogik uppgiften om bradskande handlaggning?
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Uppgift om bradskande handlaggning bildas i Varda utifran det datum d& anstkan anlander samt det
datum d& beslutet fattas. Aktéren inom smabarnspedagogik ska darmed endast ange dessa tva
uppgifter, utifrdn vilka uppgiften om bradskande handlaggning automatiskt uppkommer.

Forsoket med tvaarig forskoleundervisning

Hur inverkar forséket med tvaarig forskoleundervisning pa inférandet av barnens uppgifter i
Varda?*

| Varda fér man in uppgifterna om smabarnspedagogik som ges utéver férskoleundervisningen. Uppgifter
om forskoleundervisning fors in i Utbildningsstyrelsens KOSKI-tjénst i enlighet med anvisningarna. Om
ett barn har deltagit i smabarnspedagogik innan hen borjar i forskoleundervisningen och deltagandet i
forskoleundervisningen medfor att timantalet per vecka inom smabarnspedagogiken minskar eller pa
annat satt inverkar p& uppgifterna som ska sparas i Varda om smébarnspedagogiken, ska de nya
uppgifterna féras in i Varda. Aven nya uppgifter om avgifter ska féras in i Varda, om &ndringarna i

barnets smabarnspedagogik innebér att klientavgiften minskar. Nar det géller uppgifterna i Varda &r det
inte relevant om barnet deltar i forskoleundervisning i ett eller tva ars tid. Undervisnings- och
kulturministeriet har samlat fragor och svar om tvaarig forskoleundervisning pa sin webbplats: https:/mine
du.fi/sv/fragor-och-svar-om-tvaarig-forskoleundervisning.

Andra fragor

Hur anges tilltalsnamnet i Varda?

Tilltalsnamnet bér vara ett av barnets namn. Om namnet &r t.ex. Anna-Sofias Helena kan tilltalsnamnet
vara Anna-Sofia, Anna, Sofia, Helena. Om namnet ar Marjaliisa, kan tilltalsnamnet inte vara Marja.

Hur och varifran far barnet ett studentnummer?

Studentnumret bildas automatiskt i Utbildningsstyrelsens studentnummerregister d& barnets uppgifter
lagras forsta gangen i Varda. Samma studentnummer féljer barnet hela livet och det kan utnyttjas i
Utbildningsstyrelsens tjanster sd som Varda och KOSKI-tjansten.

Vad ska jag gora da jag inte lyckas lagga till ett barn eftersom barnets uppgifter enligt
felmeddelandet redan finns i Varda?

Det ar mojligt att personen redan finns i Varda eftersom t.ex. en annan kommun fort in personen. |
samband med att personen fors in i Varda kontrolleras om de dverférda uppgifterna dverensstammer
med de uppgifter som finns i Varda. Om personen finns i Varda, aterges uppgifterna som finns i Varda
och personen bor féras in i Varda med samma uppgifter. Systemet lagger till barnet med Vardas person
ID dvs. med POST /api/vl/lapset/ och innehallet ska vara personens Varda ID. Om uppgifterna som
overforts inte stdmmer 6verens med de som redan finns i Varda ska man stka personen i
anvandargranssnittet /api/vl/hae-henkilo/. Personen kan stkas antingen med studentnummer eller
personbeteckning.
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