1. KOSKI-palvelun kayttédnotto vapaan sivistystyon
oppilaitoksessa

@ Talla sivulla on kuvattu KOSKI-palvelun kayttédnoton ohjeita vapaan sivistystyon oppilaitoksille ja oppilaitosten yllapitgjille. Talta sivulta 16ydat
my®os linkkeja muuhun aiheeseen liittyvaan tarkedan ohjeistukseen ja infomateriaaleihin. Muille verkkosivuille, kuten ePerusteet-palveluun,
Opintopolku.fi -verkkosivulle, Finlex-verkkosivulle seké opetus-ja kulttuuriministerion ja JOTPA:n verkkosivuille johtavat lisatietolinkit 10ytyvat
talta sivulta Info-merkityista kohdista. Muut sivulla olevat ohjelinkit vievat eDuuni-wikissa yllapidettavaan Virkailijan Opintopolkua ja KOSKI-
palvelua kasittelevaan ohjeistukseen.

Tietojen tallentamiseen ja tarkistamiseen keskittyvaan ohjeeseen paaset siirtymaan vasemman reunan navigaatiovalikosta.

Siséallys:

® Vapaa sivistystyd KOSKI-palvelussa
O Kansanopistoissa jarjestetty oppivelvollisten koulutus, 1.8.2021 alkaen
© Vapaatavoitteinen koulutus, 1.8.2021 alkaen
o Jatkuvaan oppimiseen suunnattu koulutus (JOTPA) 1.1.2023 alkaen
O Vapaan sivistystyon osaamismerkit, 1.1.2024 alkaen | UUSI SUORITUSTYYPPI KOSKI-PALVELUSSA
® Koulutustietojen tallentamisen paaperiaatteet
® KOSKI-palvelun kayttoonotto vapaan sivistystydn oppilaitoksessa
o Oppilaitoksen yllapitdjan paatos tietojen tallentamisesta KOSKI-tietovarantoon
O Suostumus 9 d §:ssé tarkoitetuissa tilanteissa
Suostumuksen antajan informointi
Suostumuksen pyytaminen
Suostumuksen séilytysaika
Suostumuksen peruminen
® Opetus- ja kulttuuriministerion ohjeistus suostumusten hallinnan suunnitteluun
© Koulutuksen osaamisperusteinen kuvaus ePerusteet-palvelussa
= Miten linkitys ePerusteet-palvelun ja KOSKI-palvelun valilla toimii?
® Valtakunnalliset opetussuunnitelmien perusteet
® Opintokokonaisuuden koodi
© TestiOpintopolku
Kayttdoikeudet ja kayttajatunnukset Virkailijan Opintopolussa
= Opintopolun vastuukayttaja
® KOSKI-palvelukayttaja (opintohallintojarjestelmalle)
= KOSKI-palvelun kayttdoikeudet
® KOSKI-paakayttaja
® Koulutustoimijan ja/tai oppilaitoksen muiden KOSKI-kayttajien kayttdoikeudet
O KOSKI-palvelun kaytto
= KOSKI-palveluun kirjautuminen
" Tietojen tallentaminen ja tarkistaminen KOSKI-palvelussa
® Oppijan tiedot
® Koulutuksen tai osaamismerkin tiedot opiskeluoikeudella
® KOSKI-palvelun kaytdn tueksi

* Ruotsinkieliset ohjeet / Anvisningar pa svenska
[e]

o]

Vapaa sivistystyd KOSKI-palvelussa

Téssé ohjeessa on kuvattu vapaan sivistystyon tietojen tallentamista koskevia yleisia periaatteita KOSKI-palvelussa. Tietojen tallentaminen perustuu
valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista annettuun lakiin.

Kansanopistoissa jarjestetty oppivelvollisten koulutus, 1.8.2021 alkaen

Vapaasta sivistystydsta annetussa laissa tarkoitetun kansanopiston yllapitajan on 1.8.2021 alkaen tallennettava Opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon (KOSKI) tiedot mainitun lain 7 a luvussa seka oppivelvollisuuslain 5 §:n 2 momentissa tarkoitetuissa koulutuksissa
olevista oppivelvollisista opiskelijoistaan tiedot suoritettavasta koulutuksesta, suoritetut opinnot ja osaamisen arviointi seka tieto opintojen aloittamisesta,
véliaikainen keskeytyminen ja paattyminen. (Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 9 a 8§)

Oppivelvollisuuslain mukaan oppivelvollisuutta voi suorittaa kansanopistossa jarjestettavassa:


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9a

® vapaasta sivistystydsta annetun lain 7 a luvussa tarkoitetussa kansanopistojen oppivelvollisille suunnatussa vapaan sivistystyon koulutuksessa (4 §)

@ Lue lisd& ns. Opistovuosi oppivelvollisille-linjoista (ePerusteet):
Kansanopistojen oppivelvollisille suunnatun vapaan sivistystyon koulutuksen opetussuunnitelman perusteet (2021)

® tai oppivelvollisuuslaissa tarkoitetussa tilanteessa sellaisessa koulutuksessa, jossa noudatetaan kotoutumisen edistamisesta annetussa laissa
tarkoitettuja kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteita (5 8),

@ Lue lisaa (ePerusteet):
Kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteet (2022)

® tai oppivelvollisuuslaissa tarkoitetussa tilanteessa sellaisessa koulutuksessa, jossa noudatetaan Opetushallituksen laatimaa vapaan sivistystyon
lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositusta. (5 §)

Lue lisda (ePerusteet):
Vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositus (2017)

Vapaatavoitteinen koulutus, 1.8.2021 alkaen

Vapaasta sivistystydsta annetussa laissa tarkoitetun oppilaitoksen yllapitajan eli kansalaisopiston, kansanopiston, kesayliopiston, liikunnan
koulutuskeskuksen taikka opintokeskuksen yllapitajan, on ollut mahdollista 1.8.2021 alkaen paattaa tarjota tietovarantoon tallentamista vapaasta
sivistystydsté annetun lain 6 b §:ssé saadetyt edellytykset tayttavassd, muussa kuin mainitun lain 7 a luvussa taikka oppivelvollisuuslain 5 §:n 2
momentissa tarkoitettuun koulutukseen osallistuville opiskelijoille. Suoritetusta koulutuksesta on mahdollista tallentaa koulutuksen nimi ja koulutuksen
laajuus opintopisteina, koulutuksen paattymispaiva seka osaamisen arviointi. (Laki vapaasta sivistystyosta 6 b §, Laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista 9 d 8)

Tiedot saa tallentaa tietovarantoon vain, mikéli opiskelija suostuu tietojen tallentamiseen. Oppilaitoksen yllapitdjan on ennen suostumuksen antamista
annettava opiskelijalle tietoa siitd, kuinka tietovarantoon tallennettuja tietoja voidaan kasitelld, luovuttaa ja sailyttaa. Laissa tarkoitettu opiskelijan
suostumus annetaan tiedot tallentavalle oppilaitoksen yllapitajélle koulutuksen alkaessa. Suostumuksesta tulee kayda ilmi, etté se on annettu
vapaaehtoisesti ja nimenomaisesti. Alaikéiselta lapselta tarvitaan tietojen tallentamiseen myds tdmén huoltajan tai muun laillisen edustajan suostumus.
Oppilaitoksen yllapitajan on sailytettdva suostumus pysyvasti ja tehtava siihen merkinté, jos suostumus mydhemmin peruutetaan. (9 d §)

Opiskelija voi peruuttaa antamansa suostumuksen ilmoittamalla siitd Opetushallitukselle Oma Opintopolku-palvelussa, jonka jélkeen oppilaitoksen
yllapitajan on Opetushallitukselta tiedon peruutuksesta saatuaan huolehdittava, ettei tietoja siirreté tai tallenneta enaa uudelleen tietovarantoon.

Oppilaitoksen tulee liséksi ennen suoritus- ja opiskeluoikeustietojen tallentamista olla kuvannut koulutus osaamisperusteisesti ja suunnitella kuvatun
koulutuksen arviointikaytannét. Liséksi opintojen laajuuden tulee olla méaaritelty opintopisteind. Arviointi voidaan toteuttaa joko numeerisesti tai siten,
ettd koulutus arvioidaan olevan joko hyvaksytty tai hylatty. Mikali arvioinnin tuloksena on hylata opiskelijan suoritus, ei suoritustietoa tallenneta KOSKI-
tietovarantoon. Osaamisperusteinen kuvaus tehdéan viemalla paikallinen opinto- tai kurssisuunnitelma Opetushallituksen yllapitaméaéan ePerusteet-
palveluun.

@ Lue lisda paikallisista opetussuunnitelmista ja osaamisperusteisesta arvioinnista Ohjeet ja materiaalit-otsikon alta sivun alaosasta:
Paikallliset opetussuunnitelmat ePerusteet-palvelussa

Lue lisda suostumusten hallinnasta ja oppijan informoinnista opetus- ja kulttuuriministerion verkkosivuilla, Tutustu mygs-osiossa sivun
oikeassa laidassa:
Suostumuksiin liittyvat ohjeet ja mallidokumentit oppilaitoksen yllapitajalle

Lisatietoa oppijan oikeudesta peruuttaa antamansa suostumus:
KOSKI-palvelun tietosuojaseloste

Jatkuvaan oppimiseen suunnattu koulutus (JOTPA) 1.1.2023 alkaen


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632#L7a
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2020/20201214#L2P4
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2020/20201214#L2P5
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2020/20201214#L2P5
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632#L3P6b
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9d
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9d
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9d
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/vapaasivistystyo/7512390/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/kotoutumiskoulutus/8288272/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/vapaasivistystyo/7675670/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/kooste/vapaasivistystyo
https://okm.fi/koski-ja-osaamisen-tunnistaminen
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/koski-palvelun-tietosuojaseloste

Vapaasta sivistystydsta annetussa laissa tarkoitetun oppilaitoksen yllapitajan tallentaa tietovarantoon Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden
palvelukeskuksesta annetussa laissa (8 §) tarkoitetussa koulutuksessa, eli JOTPA:n mydntamalla valtionavustuksella rahoitetussa jatkuvaan
oppimiseen suunnatussa vapaan sivistystyon koulutuksessa, olevista opiskelijoistaan KOSKI-tietovarantoon suoritettava koulutus, opintojen aloittaminen
ja paattyminen seka suoritetut opinnot ja osaamisen arviointi. (Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 9 a 8§)

Tiedot on tullut tallentaa 1.1.2022 alkaen JOTPA:n myontamalla valtionavustuksella rahoitetusta ja jarjestetysté koulutuksesta. Vuoden 2022 aikana
jarjestetyn koulutuksen tiedot on tullut tallentaa tietovarantoon 30.4.2023 mennessa. 1.1.2023 alkaen tietojen tallentaminen tietovarantoon tulee aloittaa
oppijan aloittaessa jatkuvaan oppimiseen suunnatussa koulutuksessa. (9 a 8)

Oppilaitoksen tulee lisaksi ennen suoritus- ja opiskeluoikeustietojen tallentamista olla kuvannut koulutus osaamisperusteisesti ja suunnitella kuvatun
koulutuksen arviointikéytannot. Liséksi opintojen laajuuden tulee olla méaritelty opintopisteind. Osaamisperusteinen kuvaus tehdaan viemalla
paikallinen opinto- tai kurssisuunnitelma Opetushallituksen yllapitdmaan ePerusteet-palveluun.

@ Lue lisda paikallisista opetussuunnitelmista ja osaamisperusteisesta arvioinnista Ohjeet ja materiaalit-otsikon alta sivun alaosasta:
Paikallliset opetussuunnitelmat ePerusteet-palvelussa

Lue lisda JOTPA:n valtionavustustoiminnasta:
JOTPA:n verkkosivut

Vapaan sivistystyon osaamismerkit, 1.1.2024 alkaen | UUSI SUORITUSTYYPPI KOSKI-PALVELUSSA

Vapaasta sivistystydstéd annetussa laissa tarkoitetun oppilaitoksen yllapitajan eli kansalaisopiston, kansanopiston, kesdyliopiston, likunnan
koulutuskeskuksen taikka opintokeskuksen yllapitajan, on mahdollista 1.8.2024 alkaen paattaa tarjota tietovarantoon tallentamista vapaasta
sivistystydsta annetussa laissa sédadetyistd osaamismerkeista sellaisen suorittaville oppijoille. Tietovarantoon tallennetaan suoritetun osaamismerkin
nimi, osaamismerkin suorittamispéivé ja osaamisen arviointi. . (Laki vapaasta sivistystydsta 6 c §, Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 9
ds)

Tiedot saa tallentaa tietovarantoon vain, mikali osaamismerkin suorittava oppija suostuu tietojen tallentamiseen. Oppilaitoksen yllapitajan on ennen
suostumuksen antamista annettava oppijalle tietoa siitd, kuinka tietovarantoon tallennettuja tietoja voidaan kasitelld, luovuttaa ja sailyttaa. Laissa
tarkoitettu oppijan suostumus annetaan tiedot tallentavalle oppilaitoksen yllapitdjélle osaamismerkkia haettaessa. Suostumuksesta tulee kayda ilmi, etta
se on annettu vapaaehtoisesti ja nimenomaisesti. Alaikéiselta lapselta tarvitaan tietojen tallentamiseen myds tdméan huoltajan tai muun laillisen
edustajan suostumus. Oppilaitoksen yllapitajan on sailytettdva suostumus pysyvasti ja tehtéva siihen merkinta, jos suostumus myéhemmin peruutetaan.
(9d§g)

Opiskelija voi peruuttaa antamansa suostumuksen ilmoittamalla siitd Opetushallitukselle Oma Opintopolku-palvelussa, jonka jalkeen oppilaitoksen
yllapitajan on Opetushallitukselta tiedon peruutuksesta saatuaan huolehdittava, ettei tietoja siirreté tai tallenneta enda uudelleen tietovarantoon.

Tiedot on mahdollista tallentaa 1.1.2024 alkaen suoritetuista osaamismerkeista. (9 d 8)
HUOM. Seuraa KOSKI-palvelun kuukausitiedotteilta ja muilta tiedotuskanavilta kehitystydn etenemisté. Tietojen tallentaminen on mahdollista aloittaa

viimeistédan 1.8.2024 tai sen jalkeen. Osaamismerkkitietojen tallentamista ja tarkistamista koskevat ohjeet on julkaistu eDuuni-wikissé& maaliskuussa
2024.

@ Lisatietoa 1.1.2024 voimaan tulleesta, osaamismerkkeja koskevasta lainmuutoksesta:
Lue lisda: HE 68/2023

Alla olevien lisatietolinkkien siséallot paivittyvéat kevaan 2024 aikana osaamismerkkien osalta:
Lue lisda suostumusten hallinnasta ja oppijan informoinnista opetus- ja kulttuuriministerion verkkosivuilla, Tutustu myds-osiossa sivun
oikeassa laidassa:

Suostumuksiin liittyvat ohjeet ja mallidokumentit oppilaitoksen yllapitajalle

Lisatietoa oppijan oikeudesta peruuttaa antamansa suostumus:
KOSKI-palvelun tietosuojaseloste

Osaamismerkkien kuvaukset ePerusteet-palvelussa:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/filkooste/vapaasivistystyo

Koulutustietojen tallentamisen paaperiaatteet

Alla on kuvattu taulukkomuodossa erilaisten vapaan sivistystydn koulutusten ja osaamismerkkien tietojen tallentamista koskevia péaperiaatteita. Loydat alta ohjelinkit
kyseisen vapaan sivistystyon suoritustyypin tietojen tallentamiseen.


https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2021/20210682#L2P8
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9a
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9a
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632#L3P6c
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9d
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9d
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9d
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884#L2P9d
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/kooste/vapaasivistystyo
https://www.jotpa.fi/fi/rahoitus/valtionavustukset
https://www.eduskunta.fi/FI/vaski/KasittelytiedotValtiopaivaasia/Sivut/HE_68+2023.aspx
https://okm.fi/koski-ja-osaamisen-tunnistaminen
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/koski-palvelun-tietosuojaseloste
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/kooste/vapaasivistystyo

Mista alkaen
jarjestetyn
koulutuksen
tiedot
tallennetaan?

1.8.2021 alkaen

Opiskeluoikeuden tietojen
tallentaminen KOSKI-
tietovarantoon on
oppilaitoksen yllapitajan
lakis&ateinen velvollisuus
siité alkaen, kun oppija
aloittaa koulutuksessa (9
as§):

Kun oppivelvollinen oppija
suorittaa oppivelvollisuuttaan
opiskelemalla jossain
seuraavista kansanopistojen
jarjestamista koulutuksista:

® Kansanopistojen
oppivelvollisille
jarjestamé vapaan
sivistystyon koulutus,
jossa noudatetaan
kansanopistojen
oppivelvollisille
suunnatun vapaan
sivistystyon koulutuksen
opetussuunnitelman
perusteita (ns.
Opistovuosi
oppivelvollisille):

Ohjeet: 2.3.1
Oppivelvollisille
suunnattu vapaan
sivistystydn koulutus
(Opistovuosi
oppivelvolliselle -linjat)

Kansanopistojen
oppivelvollisille
jarjestama koulutus,
jossa noudatetaan
kotoutumiskoulutuksen
opetussuunnitelman
perusteita:

Ohjeet: 2.3.2
Oppivelvollisille
suunnattu
kotoutumiskoulutus (2022
OPS)

Kansanopistojen
oppivelvollisille
jarjestama koulutus,
jossa noudatetaan
Opetushallituksen
laatimaa
maahanmuuttajille
tarkoitetun vapaan
sivistystyon
lukutaitokoulutuksen
opetussuunnitelmasuositu
sta:

Ohjeet: 2.3.3
Oppivelvollisille
suunnattu vapaan
sivistystyon
lukutaitokoulutus

Katso edella kuvatuissa
tilanteissa my6s
oppivelvollisten
opiskeluoikeustietoja
koskeva yhteinen ohje:
2. Oppivelvollisille
suunnattujen vapaan
sivistystyon koulutusten
opiskeluoikeudet
kansanopistoissa

Opiskeluoikeuden tietojen tallentaminen KOSKI-tietovarantoon on
sallittua koulutuksen tai osaamismerkin suorittamisen paatyttya oppijan
suostumuksella (9 d 8):

Kun oppija opiskelee vapaatavoitteisesti vapaana sivistystyona jérjestetyssa,
osaamisperusteisesti kuvatussa vapaan sivistystyon koulutuksessa

® kansalaisopistossa,

® kansanopistossa,

® kesayliopistossa,

® opintokeskuksessa,

¢ liikunnan koulutuskeskuksessa,

® tai muussa oppilaitoksen, joilla on vapaan sivistystyon jarjestamislupa.

Ohjeet:
3. Vapaatavoitteisen vapaan sivistystyon koulutuksen opiskeluoikeudet
Huomioi, etté vapaatavoitteiseksi koulutukseksi katsotaan myds seuraavat:
® Kansanopistojen muille kuin oppivelvollisille oppijoille jarjestama koulutus, jossa

noudatetaan kansanopistojen oppivelvollisille suunnatun vapaan sivistystyon
koulutuksen (ns. Opistovuosi-ops) opetussuunnitelman perusteita,

Kansanopistojen muille kuin oppivelvollisille oppijoille jarjestama koulutus, joka
jarjestetaan vapaana sivistystyona ja rahoitetaan vapaana sivistystyon rahoituksella, ja
jossa noudatetaan kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteita, ja

Kansanopistojen muille kuin oppivelvollisille oppijoille jarjestama koulutus, jossa
noudatetaan Opetushallituksen laatimaa maahanmuuttajille tarkoitetun vapaan
sivistystyon lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositusta.

® Kun oppivelvollisuuttaan kansanopistossa suorittava oppija suorittaa samanaikaisesti
jonkin oppivelvollisten koulutuksesta erillisen, vapaatavoitteisen koulutuksen, joka ei
sisélly oppivelvollisuuskoulutuksen opintoihin.

Jos koulutukseen, jonka jarjestamisessa noudatetaan oppivelvollisuuslaissa tarkoitettujen
koulutusten opetussuunnitelman perusteita tai opetussuunnitelmasuositusta, otetaan
opiskelijaksi sellainen oppija, joka ei kuulu koulutuksessa aloittaessaan oppivelvollisuuslain
piiriin, on kyse on silloin vapaatavoitteisesti opiskelevasta vapaan sivistystydn opiskelijasta.

Nain on silloinkin, kun oppivelvollisuuslain piiriin kuulumaton opiskelija osallistuu
kansanopistojen oppivelvollisille suunnattuihin koulutuksiin samassa opetusryhmassa kuin
oppivelvolliset, tai suorittaa samat opinnot kuin oppivelvollisille suunnatuissa vapaan
sivistystyon koulutuksen opetussuunnitelman perusteissa on maaratty. Vapaatavoitteisen
vapaan sivistystyon koulutuksen opiskelijan opintosuoritustietoja ei saa tallentaa ilman
opiskelijan antamaa suostumusta. Opiskelijan antaessa suostumuksensa, voidaan tallaiselle
opiskelijalle luoda vapaan sivistystyon opiskeluoikeus, jossa paatason suoritustyyppina on
vapaatavoitteinen vapaan sivistystyon koulutus.

Kansanopiston yllapitajan tulee kuitenkin huomioida, etté jos oppija koulutuksen aikana
siirtyy oppivelvollisuuslain piiriin esimerkiksi saadessaan kotikunnan ja tulee
oppivelvolliseksi, on kansanopiston yllapitajan tallennettava tiedot oppivelvollisten tietojen
tallentamisesta annettuja ohjeita noudattaen siita alkaen, kun oppijasta tuli oppivelvollinen.
Naéissa tilanteissa katso kyseisen koulutuksen suoritustyypin tallentamisesta annetut ohjeet
vasemmanpuoleisesta sarakkeesta l6ytyvasta linkisté.

Vapaan sivistystyon
opiskeluoikeuden tietojen
tallentaminen KOSKI-
tietovarantoon ei ole sallittua
9a§eikda 9d § nojalla:

Kun oppija opiskelee naissa
tilanteissa:

® Vapaatavoitteinen vapaan
sivistystyon koulutus, mikéli
oppija ei ole antanut
oppilaitoksen yllapitajalle
suostumustaan tietojen
tallentamiseen,

Vapaan sivistystyon
osaamismerkin suoritus,
mikali oppija ei ole antanut
oppilaitoksen yllapitajalle
suostumustaan tietojen
tallentamiseen,

Hankintana toteutetut
vapaan sivistystyon
koulutukset, joita oppilaitos
jarjestaa

O koulutusta myyvan
oppilaitoksen
asemassa,

o

tilauskoulutuksena
(esimerkiksi rajatulle
osallistujamaarélle
toteutettu
henkildstékoulutus),

O tai muuna
maksullisena
palvelutoimintana.

Avoin korkeakoulutus, jota
oppilaitos jarjestaa
korkeakoulun kanssa
tehtyyn sopimukseen
perustuen,

Vapaan sivistystyon
oppilaitosten muulle kuin
oppivelvollisuuslaissa
tarkoitetulle oppijalle
jarjestama koulutus, jossa
noudatetaan
kotoutumiskoulutuksen
opetussuunnitelman
perusteita, jos koulutus
jarjestetadn muulla kuin
vapaan sivistystyon
rahoituksella.

Huomioi, etta vapaan sivistystyon
koulutuksena ei ole sallittua
tallentaa mydskaan seuraavaa:

® Vapaan sivistystyon
oppilaitoksessa jarjestetty,
taiteen perusopetuksen
opetussuunnitelman
perusteeseen perustuva
taiteen perusopetus.

Taiteen perusopetuksen
tietojen tallentamisesta on
saadetty valtakunnallisista
opinto- ja
tutkintorekistereista
annetussa laissa 1.1.2023
alkaen. (9 e 8)

Taiteen perusopetuksen
koulutuksen jarjestgj
KOSKI-ohjeet [6ytyvat taalta:
Taiteen perusopetuksen
opiskeluoikeudet
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1.1.2022 alkaen Kun oppija opiskelee vapaan
sivistystyon oppilaitoksen
jarjestaméassa koulutuksessa,
joka on rahoitettu Jatkuvan
oppimisen ja tyollisyyden
palvelukeskuksen (JOTPA)
myontamalla
valtionavustuksella.

Huomioi, etta vuoden 2022
aikana jarjestetyn koulutuksen
tiedot on tullut tallentaa
takautuvasti 30.3.2023
mennessé. 1.1.2023 alkaen
jarjestetyn koulutuksen tiedot
tallennetaan siité alkaen, kun
oppija aloittaa koulutuksessa.

Ohjeet:

4. Jatkuvaan oppimiseen
suunnatun (JOTPA) vapaan
sivistystyon opiskeluoikeudet

1.1.2024 alkaen Kun oppija suorittaa vapaan sivistystydn osaamismerkin

kansalaisopistossa,

kansanopistossa,

kesayliopistossa,

opintokeskuksessa,

likunnan koulutuskeskuksessa,

tai muussa oppilaitoksessa, joilla on vapaan sivistystyon jarjestamislupa.

Huomioi, etté mikali oppija suorittaa osaamismerkin jonkin muun koulutuksen ohessa tai
aikana, koulutuksen ja osaamismerkin tiedot tallennetaan toisistaan erillisille
opiskeluoikeuksille. Tarkista tuolloin tilannekohtaisesti kyseisen koulutuksen tietojen
tallentamisesta annettu ohje seka osaamismerkkien tietojen tallentamisesta annettu ohje.

Huomioi, etta 1.1.2024 - 31.7.2024 vélisena aikana suoritetun osaamismerkin tiedot on
mahdollista tallentaa takautuvasti, mikali oppija on antanut oppilaitoksen yllapitajélle
suostumuksensa. 1.8.2024 alkaen suoritettujen osaamismerkkien tiedot tallennetaan oppijan
suoritettua osaamismerkin.

Ohjeet:
Julkaistaan kevaan 2024 aikana

KOSKI-palvelun kayttbonotto vapaan sivistystyon oppilaitoksessa

Oppilaitoksen yllapitajan paatos tietojen tallentamisesta KOSKI-tietovarantoon

Vapaan sivistystyon oppilaitoksen yllapitaja voi paattad, mahdollistaako jarjestaméansa vapaatavoitteisen vapaan sivistystyon koulutuksen
suoritustietojen tuomisen osaksi KOSKI-tietovarantoa lain 9 d §:ssé saédetyissa tilanteissa. KOSKI-palvelun kayttdonotto voi tapahtua yllapitéjan
paattdmassa aikataulussa ja laajuudess:

® vapaatavoitteisen koulutuksen osalta 1.8.2021 tai milloin vain sen jalkeen,
® osaamismerkkien osalta 1.1.2024 tai milloin vain sen jalkeen.Tietojen tallentaminen on mahdollista aloittaa aikaisintaan 1.8.2024.

Opetushallitus ei ole tassé asiassa toimivaltainen ohjeistamaan oppilaitoksen yllapitajaa taman omassa sisdisessa paatdsprosessissa. Néin ollen
kysymyksiin siitd, mikéa taho tai kuka henkild oppilaitoksen ja sen yllapitdjan omassa organisaatiossa paatdksen voi tehda tai miten paatos tehdaan, ei
ole mahdollista antaa Opetushallituksesta kaytanndn neuvontaa tai tulkintaohjeita.

Suostumus 9 d §:sséa tarkoitetuissa tilanteissa

Oppilaitoksen yllapitaja suunnittelee ja maarittelee ennen KOSKI-palvelun kayttddnottoa, miten 9 d 8:ssa tarkoitetuissa tilanteissa vapaatavoitteisen
koulutuksen opiskelijan tai osaamismerkin suorittajan informointiin liittyvét velvoitteet ja suostumusten hallinnan prosessit toteutetaan koko
suostumusten hallinnan vastuisiin liittyvéan elinkaaren ajalta. Talla tarkoitetaan oppijan suostumuksen pyytamisté ja vastaanottamista, siihen liittyvaa
oppijan informointia, oppijan antaman suostumuksen pysyvaa sailyttamista sekd mahdollisissa suostumuksen peruutustilanteissa noudattettavia
toimintatapoja.

Tarkemmat ohjeet suostumuksiin liittyen 16ytyvéat opetus- ja kulttuuriministerion verkkosivuilta.

Suostumuksen antajan informointi

Oppilaitoksen yllapitajan on ennen suostumuksen antamista annettava opiskelijalle tietoa siitd, kuinka tietovarantoon tallennettuja tietoja voidaan
kasitelld, luovuttaa ja sailyttad. Suostumusten keradmisessa ja hallinnassa sekéa opiskelijan informoinnissa tulee noudattaa opetus- ja
kulttuuriministerion julkaisemaa ohjetta opiskelijoiden informoimisen minimitiedoista tallennettaessa suoritustietoja vapaan sivistystyén
vapaatavoitteeseen tutkintoon johtamattomasta koulutuksesta suostumukseen perustuen. Ohje siséltéa mallitiedotteen opiskelijan informoimiseksi seka
mallilomakkeen suostumuksen pyytamiselle.
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Suostumuksen pyytéaminen

Valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereisté annetun lain 9 d 8:ssé tarkoitettu opiskelijan suostumus annetaan tiedot tallentavalle oppilaitoksen
yllapitajalle koulutuksen alkaessa ja osaamismerkin suorittajan suostumus osaamismerkkia haettaessa.

Suostumuksesta tulee kayda ilmi, ettd se on annettu vapaaehtoisesti ja nimenomaisesti.

Alaikéiselta lapselta tarvitaan tietojen tallentamiseen myods tdmén huoltajan tai muun laillisen edustajan suostumus. Opetus- ja kulttuuriministerié on
liséksi antanut oppilaitoksilta tulleiden kysymysten pohjalta tdydentévaa ohjeistusta alaikéisiltd pyydettavien suostumusten hallinnasta ja alaikéaisen
tunnistamisesta. Mikali huoltaja antaa suostumuksensa alaikaisen huollettavansa suoritustietojen siirtdmiseen tai tallentamiseen, pelkéastaan huoltajan
tunnistautuminen ja suostumus ei riitd, vaan nama tarvitaan myos alaikéiseltéa. Ne alaikaiset, joilla ei ole mahdollisuutta vahvaan tunnistautumiseen ja/tai
eivat pysty antamaan suostumustaan séhkdisessa jarjestelméssa, voivat vaihtoehtoisesti antaa suostumuksensa tai tunnistautua paikan paalla
oppilaitoksessa. Ensisijainen vaihtoehto on tunnistaa alaikéinen passista tai henkildkortista. Jos alaikéisella ei ole sellaista henkil6llisyystodistusta, josta
héanet voitaisiin tunnistaa, on toissijaisena vaihtoehtona alaikéisen tunnistamiseen tehda tunnistaminen huoltajan kautta. Niissa tilanteissa vaihtoehtona
on huoltajan antama vakuutus siitéa, ett& kyse on samasta lapsesta tai nuoresta. Naissa tilanteissa huoltajan kautta tehty alaikdisen tunnistaminen
edellyttaisi seka huoltajan, etté lapsen tai nuoren yhtaaikaista paikallaoloa oppilaitoksessa tunnistamisen aikana.

HUOM. Ennen, kun tallennetaan 9 d 8:ssa tarkoitettuja tietoja henkildlle, jolla ei ole koulutuksen alkaessa suomalaista henkilétunnusta, tutustu tarkasti
eDuuni-wikin ohjeisiin oppijan yksildinnista. Loydat ohjelinkit alempaa talta sivulta. Oppilaitoksen yllapitajan tulee, mikali se vastaanottaa suostumuksen
tallaisessa tilanteessa, huolehtia myds siitd, ettd sen on myds mahdollista yksildida oppija niin, etteivat oppijan tiedot jaé roikkumaan ilman yksilgintia
KOSKI-palveluun koulutuksen paéattymisen jéalkeen.

Suostumuksen sdilytysaika
Oppilaitoksen yllapitajan on sailytettava suostumus pysyvasti ja tehtava siihen merkinté, jos suostumus mydhemmin peruutetaan.

Oppilaitoksen yllapitajan on sailytettdva suostumus pysyvasti. Jos oppilaitoksen yllapitajan toiminta lakkaa siten, etté sen vastuut eivét siirry toiselle
oikeushenkildlle, siirtyy vastuu oppilaitoksen yllapitdjan kerdédmien suostumusten hallinnasta Opetushallitukselle. Naissa tilanteissa tulee oppilaitoksen
yllapitdjan olla viipymatta lakkautuksesta tiedon saatuaan yhteydessa Opetushallitukseen ja pyytaa ohjeet suostumusten hallinnan vastuiden
siirtamiseen liittyvien kaytannon asioiden selvittamiseksi.

Suostumuksen peruminen

Opiskelija voi peruuttaa antamansa suostumuksen ilmoittamalla siitd Opetushallitukselle Oma Opintopolku-palvelussa. Vaihtoehtoisesti oppija voi
kayttaa KOSKI-palvelun tietosuojaselosteelta 16ytyvaa lomaketta ilmoituksen tekemiseen. Mikali opiskelija tai osaamismerkin suorittaja ottaa
oppilaitokseen yhteytta peruakseen suostumuksen, kun tiedot on jo tallennettu KOSKI-palveluun, tdma tulee ohjata tekemaén peruutus Oma
Opintopolussa, tai vaihtoehtoisesti OPH:lle toimitettavalla paperilomakkeella. KOSKI-pa&kayttéjien opiskeluoikeuden mitéatdintitoiminnallisuus Virkailijan
Opintopolussa on eri asia, kun oppijan oma suostumuksen peruutustoiminnallisuus Oma Opintopolussa, eika Virkalijan Opintopolun opiskeluoikeuden
mitatointitoiminnallisuutta tule kayttaa tietojen poistamiseen suostumuksen peruutustilanteissa.

Suostumus peruuttamalla tapahtuva suoritustietojen poistaminen on mahdollista, mikali opiskeluoikeudella olevia suoritustietoja ei ole jatkohyddynnetty.
Hyodyntamiseksi katsotaan, mikéli oppija luo itse Oma Opintopolussa sellaisen suoritustietojen jakolinkin, joka siséltda kyseisen opiskeluoikeuden
opintosuorituksen tiedot, ja jonka voi jakaa kolmannelle osapuolelle esimerkiksi opintosuorituksen hyvéksilukemista varten. Jakolinkin luominen
muodostaa Opetushallituksen ja oppilaitoksen yllapitajan tietojen kasittelylle sellaisen perustellun syyn, ettd suostumukseen perustuen tallennettuja
suoritustietoja ei enaa voida poistaa, vaikka opiskelija haluaisi peruuttaa antamansa suostumuksen. Perustelluksi syyksi voidaan katsoa myds, mikali
opiskeluoikeuden tietoihin kohdistuisi Tilastokeskuksen tai Kansanelékelaitoksen lakiin perustuva tietopyyntd. (HE 19/2021)

Jos suoritustietoa ei ole jatkohyddynnetty edella kuvatuilla tavoilla, suostumuksen perumalla kdynnistyy prosessi, jossa Opetushallitus poistaa kyseisen
koulutuksen suoritus- ja opiskeluoikeustiedot KOSKI-palvelusta seka ilmoittaa suostumuksen peruuttamisesta tiedot tallentaneen oppilaitoksen
yllépitajalle, jonka tulee huolehtia siitd, ettei saman opiskeluoikeuden tietoja siirreta eika tallenneta enaé uudelleen KOSKI-tietovarantoon.
Opiskeluoikeuden tiedot poistetaan peruutustilanteissa vain KOSKI-tietovarannosta, mutta ei oppilaitoksen omista opintohallintojarjestelmista.
Oppilaitoksen yllapitajan on Opetushallitukselta tiedon peruutuksesta saatuaan huolehdittava, ettei tietoja siirretéa tai tallenneta enéa uudelleen
tietovarantoon.

Jos suostumus peruutetaan ja opintosuoritustiedot poistetaan KOSKI-tietovarannosta, tulee oppilaitoksen yllapitajan silti sailyttdd suostumus pysyvasti
ja merkita siihen tiedoksi, ettd suostumus tietojen siirtdmiseksi KOSKI-tietovarantoon on peruttu. Mikali oppija peruu suostumuksensa ja Opetushallitus
ilmoittaa asiasta oppilaitoksen yllapitajalle, ilmoitus toimitetaan ensisijaisesti oppilaitoksen tai sen yllapitdjan KOSKI-paakayttajalle. Oppilaitoksen
yllépitajan tulee huolehtia siita, ettd KOSKI-pagkayttajalla ja/tai muilla asian kasittelyyn oppilaitoksessa osallistuvilla on néissa tilanteissa riittavat tiedot
yllapitdjan noudattamista toimintatavoista, kuten esimerkiksi suostumusten arkistointikdytanndéista peruutusmerkinnéan tekemista varten.

@ Lisatietoa rekisterdidyn oikeudesta peruuttaa antamansa suostumus:
KOSKI-palvelun tietosuojaseloste

Opetus- ja kulttuuriministerion ohjeistus suostumusten hallinnan suunnitteluun

Opetus- ja kulttuuriministerid vastaa ohjeistuksesta, joka liittyy lainséadannon tulkintaan. Opetushallitus vastaa KOSKI-palvelun teknisesta toteutuksesta
ja kaytannon toimeenpanosta ja ohjeistaa oppilaitoksia naiden osalta. Mikéli suostumusten hallintaan liittyen oppilaitoksissa ja niiden yllapitajissa heraa
laintulkintaa vaativia kysymyksia, ne voi lahettaéd KOSKI-tiimille, joka valittda ne jalleen opetus- ja kulttuuriministeriéon.

@ Opetus- ja kulttuuriministerion ohje suostumusten hallintaan vapaassa sivistystydssa seka malliasiakirjat 10ytyvat OKM:n verkkosivuilta,
Tutustu myds-osiosta:
https://okm.fi/koski-ja-osaamisen-tunnistaminen
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Koulutuksen osaamisperusteinen kuvaus ePerusteet-palvelussa

Koulutuksen osaamisperusteinen kuvaaminen tapahtuu viemalla paikallinen opetussuunnitelma tai kurssisuunnitelma arviointikéytéantdineen
Opetushallituksen ePerusteet-palveluun. Julkaistut opetussuunnitelmat ovat saatavilla Paikalliset opetussuunnitelmat- kohdasta.

Miten linkitys ePerusteet-palvelun ja KOSKI-palvelun vélilla toimii?

Valtakunnalliset opetussuunnitelmien perusteet

Kun 9 a §:ssa tarkoitetulle oppivelvolliselle oppijalle luodaan ohjeiden mukaisesti vapaan sivistystyon opiskeluoikeus KOSKI-palveluun, 16ytyy oppijan
opiskeluoikeuden perustiedoista linkki, joka vie KOSKI-palvelun opiskeluoikeudelta ePerusteet-palvelusta I8ytyviin oppivelvollisille suunnattujen
koulutusten opetussuunnitelmien valtakunnallisten perusteiden sisaltotietoihin. Oppivelvollisten oppijoiden opiskeluoikeuksille, joiden paatason suoritus
on jokin oppivelvollisuuslaissa tarkoitettu koulutus, ei erikseen muodosteta linkitysté paikalliseen opetussuunnitelmaan. Linkitys valtakunnallisiin
opetussuunnitelman perusteisiin tai opetussuunnitelmasuositukseen muodostuu automaattisesti opiskeluoikeutta luodessa, kun opiskeluoikeuden
paétason suoritustyyppi valitaan ohjeiden mukaisesti.

Opintokokonaisuuden koodi

Seka 9 d 8:ssé tarkoitetun vapaatavoitteisen, ettd 9 a §:ssa tarkoitetun jatkuvaan oppimiseen suunnatun (JOTPA) vapaan sivistystyon
opiskeluoikeuksien linkitys puolestaan tapahtuu ePerusteet-palvelun opintokokonaisuuden koodiarvotiedon kautta. KOSKI-palvelun ja ePerusteet-
palvelun valinen linkitys tapahtuu julkaistun opetussuunnitelman opintokokonaisuuden tasolle muodostuvan nelinumeroisen koodiarvon kautta. KOSKI-
palveluun opiskeluoikeuden tietoja tallentaessa opiskeluoikeuden tietoihin on tekninen edellytys lisaté ePerusteet-palvelun kuvaukselta 16ytyva
nelinumeroinen opintokokonaisuuden koodiarvo, jotta linkitys muodostuu oikein. Tieto opintokokonaisuuden koodiarvosta siirretdan tai tallennetaan
opiskeluoikeuden luomisen yhteydessa.

Opiskeluoikeuden luominen KOSKI-palveluun siis edellyttda teknisesti, etta ePerusteet-palvelusta l16ytyy paikalliselta kuvaukselta opintokokonaisuuden
tasolle tehty kuvaus ja suunnitelman julkaisun yhteydessa muodostuva koodiarvo talletaan tai siirretdan opiskeluoikeuden tiedoissa opiskeluoikeutta
luodessa. Koulutuksen kuvauksen on oltava julkaistuna ePerusteet-palvelussa, ennen kun oppijalle luodaan opiskeluoikeus KOSKI-palveluun.

Suunnitelmaa luodessa ja julkaistessa tulee kiinnittdd huomiota siihen, etté koulutuksen kuvaus I8ytyy suunnitelmassa opintokokonaisuuden tasolta,
jotta KOSKI-palvelun ja ePerusteet-palvelun valinen linkitys on luotavissa opiskeluoikeudelle. KOSKI-palvelun ja ePerusteet-palvelun valinen linkitys
tapahtuu opintokokonaisuuden tasolle muodostuvan nelinumeroisen koodiarvon kautta. KOSKI-palveluun opiskeluoikeuden tietoja tallentaessa
opiskeluoikeuden tietoihin on tekninen edellytys lisété ePerusteet-palvelun kuvaukselta I6ytyvé nelinumeroinen opintokokonaisuuden koodiarvo, jotta
linkitys muodostuu oikein. Julkaistuun kuvaukseen sisaltyvan opintokokonaisuuden koodiarvon saa tarvittaessa tarkistettua ePerusteet-palvelun
syottokayttokayttoliittymasta.

Mikali koodi ei ole ePerusteet-palvelussa muodostunut oikein tai tarvittavalle tasolle, ja tim& huomataan vasta suunnitelman julkaisun jalkeen siten, ettei
muokkaaminen en&é onnistu, olethan tarvittaessa yhteydessé ePerusteet-asiakaspalveluun.

KOSKI-palvelun ohjeet linkitysta varten:
6. Koulutuksen kuvauksen linkittaminen ePerusteet-palvelusta vapaan sivistystyon opiskeluoikeudelle
@ Loydat ePerusteet-palvelun kayttdoikeuksiin liittyvan ohjeistuksen taalta:

ePerusteet

ePerusteet -palvelun VST-tyokalun ohjeet:
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/filopas/8378322/tiedot

Opas osaamisperusteiseen arviointiin vapaassa sivistystyossa:
Opas osaamisperusteiseen arviointiin vapaassa sivistystydssa

TestiOpintopolku

KOSKI-palvelun testiympéaristéon on mahdollista tutustua Testiopintopolku-palvelussa. Kayttajatunnuksia ja kayttdoikeuksia Testiopintopolkuun voi
tiedustella osoitteesta koski@opintopolku.fi. Voit nopeuttaa pyyntdsi ratkaisemista kertomalla heti ensimmaisessa viestissa, onko tarve testata tietojen
tallentamista manuaalisesti syottokayttoliittyman avulla, testata tiedonsiirtoja opintohallinnon jarjestelmasta, vai onko tarvetta testata molempia
vaihtoehtoja. Tutustu KOSKI-palvelun kayttdoikeusroolien kuvauksiin tdman sivun seuraavien otsikoiden alta ldytyvisté ohjelinkeisté. Testaamiseen
tarvitset myos eDuuni-wikista |6ytyvat ohjeet tietojen tallentamiseen ja tarkistamiseen.

HUOM! Testiopintopolkuun ei saa koskaan siirtda oikeita opiskelija- eika henkil6tietoja!

Kayttdoikeudet ja kayttajatunnukset Virkailijan Opintopolussa


https://eperusteet.opintopolku.fi/beta/#/fi/opas/7396550/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/beta/#/fi/kooste/vapaasivistystyo
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=320662791
mailto:koski@opintopolku.fi
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/ePerusteet
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/opas/8378322/tiedot
https://eperusteet.opintopolku.fi/beta/#/fi/opas/7396550/tiedot

Oppilaitoksille ja niiden yllapitajille KOSKI-palvelun kayttoliittyma 16ytyy Virkailijan Opintopolun virkailijasovelluksesta. Jokaisen virkailijan tarvittavat
kayttdoikeudet mydntaa koulutuksen jérjestéjan ja/tai oppilaitoksen kayttajahallinnasta vastaava virkailija(t), jotka vastaavat myos kayttdoikeuksien
uusimisesta ja sulkemisesta.

Opintopolun vastuukayttgja

Opintopolun vastuukayttdja on yleinen kayttajahallinnasta vastaava henkild lahes kaikissa Opintopolun palveluissa seké& Opintopolun
organisaatiotietojen yllapidossa ja voi hallinnoida myds KOSKI-palvelun paakayttajaoikeuksia. Vastuukayttajan kayttdoikeuksien tulee olla haettuna
siten, etté koulutuksen jarjestajan vastuukayttéja ehtii myodntaa tarvittavat KOSKI-paakayttajaoikeudet koulutustoimijan KOSKI-tietojen oikeellisuudesta
vastaaville henkil6ille ennen KOSKI-palvelun kayttdonottoa. Jos oppilaitoksen yllapitajalla ei ole viela ennestaan Opintopolun vastuukayttajaa, tulee
sellainen nimeta ja hakea henkildlle vastuukayttajan oikeudet.

Jos sama henkil6 toimii sek& Opintopolun vastuukayttajana, ettd KOSKI-paakayttajana, hanella tulee olla molemmat kayttdoikeudet. Toinen Opintopolun
vastuukayttaja voi myontaa toiselle vastuukayttajalle KOSKI-paakayttajaoikeudet. Itselleen ei ole mahdollista myodntaa uusia kayttdoikeuksia.

Opintopolun vastuukayttdjéa vastaa myos siitd, ettd Opintopolun organisaatiopalvelussa ovat oppilaitoksen yllapitajan ja/tai oppilaitoksen
organisaatiotiedot oikein ja ajan tasaiset. Opetushallitus lahettéa kirje- ja sdhkopostia opetuksen jarjestéjille, oppilaitoksille ja niiden toimipisteille
organisaatiotietoihin tallennettuihin osoitteisiin. Opetushallituksessa ei yllapideta opetuksen jarjestajan, oppilaitosten tai niiden toimipisteiden
yhteystietoja. Tietojen oikeellisuus on opetuksen jarjestajan vastuulla.

Ohjeet vastuukayttéjan nimeamiseen:
Opintopolun vastuukayttajan ohjeet

KOSKI-palvelukayttaja (opintohallintojarjestelmalle)

Mikali opintohallintojarjestelméatoimittaja on mahdollistanut vapaan sivistystyén opiskeluoikeuksien tietojen siirtdmisen oppilaitoksen omasta
opintohallintojarjestelmasté ja opiskeluoikeustietoja siirretdan sieltd KOSKI-palveluun, tarvitaan muiden kayttdoikeuksien liséksi tiedonsiirtoja varten
myds opintohallintojarjestelmaan asetettava palvelukayttajatunnus, jolle mydnnetdan kayttdoikeudet alla olevan ohjelinkin mukaan.
Palvelukayttajatunnuksen voi luoda Opintopolun vastuukayttéja alla olevan linkin ohjeen mukaan.

Ohje Opintopolun vastuukayttajalle:
Palvelukayttédjien hallinta

HUOM. Jos KOSKI-palveluun tallennetaan tiedot manuaalisesti Virkailijan Opintopolun syottokayttoliittyméassa, eika tietoja siirreta
opintohallintojarjestelmasta, ei opintohallintojarjestelmaan asetettavaa palvelukayttajatunnusta tarvita.

KOSKI-palvelun kayttboikeudet

KOSKI-paskayttaja

KOSKI-péaakayttaja on ensisijainen vastuu- ja yhteyshenkild littyen KOSKI-palveluun tallennettuihin tietoihin. KOSKI-paakayttaja kasittelee ja vastaa
muiden KOSKI-kayttdoikeuksien mydntamisesta muille oppilaitoksen KOSKI-kayttéjille, joille oppilaitoksella tai sen yllapitajalla on tarve myodntéaa
kayttdoikeudet ja joiden tarvitsee tallentaa ja/tai kasitella opiskelijoiden KOSKI-tietoja.

KOSKI-palvelun kayttajahallinta ja eri kayttajaroolit on kuvattu sivulla:
KOSKI-palvelun kayttajahallinta ja tietosuoja
KOSKI-paakayttajan kayttajahallinnan toiminnallisuudet

Koulutustoimijan ja/tai oppilaitoksen muiden KOSKI-kayttdjien kayttdoikeudet

Kun oppilaitoksen yllapitajalla (koulutustoimija) on Opintopolun vastuukayttéja ja koulutustoimijalla ja/tai oppilaitoksella KOSKI-paakayttaja, han/he voi
myontaé Virkailijan Opintopolun kautta tarvittavat muut KOSKI-kéyttdoikeudet, kuten katselija- ja tallentajaoikeudet niille henkildille, joille oppilaitoksella
on tarve myontéaa kayttdoikeudet ja joiden tarvitsee tallentaa ja/tai kasitella opiskelijoiden KOSKI-tietoja 1.8.2021 alkaen.

KOSKI-palvelun kayttajahallinta ja eri kayttajaroolit on kuvattu sivulla:
KOSKI-palvelun kayttajahallinta ja tietosuoja

Loydat ohjeet uusien kayttdoikeuksien anomiseen taalta:
Kayttooikeuksien anominen KOSKI-palveluun

HUOM. Opetushallitus ei mydnné, uusi eiké sulje tuotantoympariston KOSKI-kayttajatunnuksia eika kayttdoikeuksia. Itselleen ei ole mahdollista
myontéa eika uusia kayttooikeuksia, joten on suositeltavaa huolehtia siité, etté kéyttdoikeudet ovat voimassa siten, etté yllattavissa poissaolotilanteissa
kuten sairastapauksissa tai lomien aikana ei padse syntymaan tilanteita, joissa kayttdoikeutta ei saada myonnettya tai uusittua.

HUOM. Kayttdoikeudet ovat paitsi henkilokohtaisia, myds palvelukohtaisia, eli esimerkiksi ePerusteet-palvelun kayttdoikeuksilla ei paédse kayttamaan

KOSKI-palvelua, eikd KOSKI-palvelun kayttdoikeuksilla ePerusteet-palvelua. Huolehdi kuhunkin tarvitsemaasi palveluun tarvittavat kayttdoikeudet
palvelukohtaisten ohjeiden mukaan ajan tasalle.

KOSKI-palvelun kaytto
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KOSKI-palvelun kayttdminen ja tietojen tallentaminen onnistuu joko

® siirtamalla ja paivittamalla tiedonsiirroilla omasta opintohallinnon jarjestelméasté. Tietojen siirtdminen on ollut 1.8.2021 alkaen mahdollista vapaan
oppilaitoksen kaytosséa oleva oma opintohallintojéarjestelma mahdollistaa tiedonsiirrot. Siirrettyja tietoja paasee tarkastelemaan syottokayttoliittymasta
Opintohallintojarjestelmé&a varten tarvitaan liséksi palvelukayttajatunnus. Ole tarvittaessa yhteydessa oman opintohallintojarjestelméatoimittajaasi jarjes

® taitallentamalla ja manuaalisesti paivittamalla syottokayttoliittyméan kautta. KOSKI-kayttoliittyma 16ytyy Opintopolun palvelukokonaisuuden Virka
missa on myds palvelun katselukayttéliittyma tietojen tarkistamista varten.

KOSKI-palveluun kirjautuminen
Loydat ohjeet Virkailijan Opintopolun virkailijasovellukseen kirjautumisesta alla olevista linkeistéa.

Lue lisda:
Kirjautuminen KOSKI-palveluun

Virkailijan Opintopolkuun paéset kirjautumaan omalla henkilékohtaisella kayttajatunnuksellasi ja salasanallasi taalla:
https://virkailija.opintopolku.fi/virkailijan-tyopoyta/

Loydat KOSKI-palvelun Virkailijan Opintopolussa Rekisterit ja tiedonsiirrot-valikosta, mikali kayttdoikeutesi ovat voimassa. Jos KOSKI ei ndy valikossa, kay
vanhentunut.

Opintopolku.fi

& Organisaatioiden tiedot ePerusteet Rekisterit ja tiedonsiirrot

Oman organisaation tietojen yilapito Kayttooikeusanomukset ePerusteet KOSKI

Koodistojen yllapito

Tietojen tallentaminen ja tarkistaminen KOSKI-palvelussa

Tutustu KOSKI-palvelussa kaytettaviin tunnistenumeroihin ja sanastoon seka palvelun perustoiminnallisuuksiin ja navigaatioon.

Lue lisda:

KOSKI-palvelun kayttéamat tunnistenumerot ja sanasto

Perustoiminnot KOSKI-palvelun kayttoliittymassa

KOSKI-palveluun tallennettavat tiedot ja tiedonsiirto / tietojen manuaalinen tallentaminen

Oppijan tiedot

Ensimmaisessa tiedonsiirrossa / syottokayttoliittymassé oppijan tietoja syottaessa tarvitaan oppijan henkilétunnus seké nimitiedot. Nimitietoina ovat et
etunimistd) sek& sukunimi. Jos opiskelijalla on aiempia opiskeluoikeuksia KOSKI-palvelussa, henkil6tunnuksen syottamisen jalkeen uutta opiskeluoikeutta
nimitiedot esitaytettyina. Kun oppijalla on suomalainen henkil6tunnus, Opintopolun oppijanumerorekisteri yksili henkilén automaattisesti, ja KOSKI osaa lii
henkildlle.

Lue lisda:
Oppijan ja opiskeluoikeuden lisdaminen palveluun

KOSKI-palvelu edellyttaa uuden henkilon tietoja tallennettaessa, etta henkildlla on joko henkildtunnus tai oppijanumero. Jos opiskelijalla ei ole opiskeluoike
KOSKI-péakayttajan tulee luoda virkailijan opintopolussa henkilétunnuksettomalle oppijalle oppijanumero, jotta oppijan tiedot voidaan tallentaa KOSKI-palv
alkaessa suomalaista henkilétunnusta, tulee hanelle ennen opiskeluoikeuden luomista kdyda luomassa oppijanumero.

Oppijanumeron luomiseen ja henkilétunnustietojen paivittdémiseen Idytyy ohje taalta:

Oppijan henkildtiedot / oppijanumero ja henkilétunnus
Oppijan henkildtiedot: Tarvittavat henkildtiedot opiskeluoikeutta luodessa, kohta "Oppijalla ei ole suomalaista henkilétunnusta / Oppijanumeron luonti*.

Luotu oppijanumero tallennetaan opintohallintojarjestelmaan ennen ensimmaista tiedonsiirtoa / otetaan talteen opiskeluoikeuden luomista varten syo6ttokay

HUOM! Kun aiemmin hetuton oppija saa pysyvan henkilétunnuksen, tulee KOSKI-p&ékayttajan kayda lisddméssé oppijanumero myds Virkailijan Opintopol
Ei riita, ettd oppijanumero lisatédan pelkastddn omaan opintohallintojarjestelmaén. Ohjeet oppijan tietojen muokkaamiseen ja henkildtunnuksen lisddmiseen
enkildtietojen korjaaminen / muuttaminen kun opiskeluoikeus on luotu ja kohta "Oppija saa suomalaisen henkil6tunnuksen sen jélkeen, kun hanelle on luot
oppijanumerolla". TAmé on erityisen tarkeaa tilanteissa, joissa tallennetaan 9 d § mukaisia tietoja oppijan suostumuksella, jotta oppija padédsee Oma Opintoj
hallinnoimaan antamaansa suostumusta.

Koulutuksen tai osaamismerkin tiedot opiskeluoikeudella
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Yksityiskohtaiset ohjeet vapaan sivistystyon opiskeluoikeuksien luomiseksi ja paivittdmiseksi seka opintosuoritustietojen tallentamiseksi l6ytyvat Vapaan si
Kansanopistojen yllapitéjille, jotka paivittavat oppivelvollisten oppijoiden opintosuoritustietoja, 16ytyy omat ohjeensa, ja kaikille vapaan sivistystydn oppilaito
vapaatavoitteisten koulutusten tietoja, puolestaan omansa. Ohjeista [6ytyvat my6s jatkuvaan oppimiseen suunnatun vapaan sivistystyén (JOTPA) opiskelu
Kevaalla 2024 julkaistaan myds osaamismerkkien tietojen tallentamiseksi.

Ohjeita voi kayttaa paitsi tietojen tallentamiseen sydttokayttoliittyméssa, myos tietojen tarkistamiseen tallennustavasta ja -vélineesté riippumatta. Tietojen t
tallentamisen prosessia.

KOSKI-palvelun kayton tueksi

Edella kuvattujen ohjeiden liséksi saatavilla on muuta tukimateriaalia ja neuvontaa.

Tutustu Koulutuksen jarjestajan yllapitama tiedonlaatu KOSKI-tietovarannossa -ohjeeseen.

Tutustu Kayttéjaohjeet koulutuksen jarjestéjille -ohjesivuun. Loydét sivulta kootusti kaikki KOSKI-palvelun kayttdohjeet. Viimeksi paivitetyt ohjeet -
sivulta néet koosteen, mité ohjeita ja milloin on edellisen kerran pdivitetty ja voit seurata ohjemuutoksia.

Ota seurantaan Koulutukset ja tilaisuudet -tapahtumakalenteri. Loydat sivulta myds aiemmin pidettyjen kayttajakoulutusten tallenteita.

Yleissivistavan koulutuksen KOSKI-klinikat joka toinen klo 9.30 - 10.30 Teamsissa. Tilaisuuteen voi tulla kuuntelemaan tai esittamaan omia
kysymyksia KOSKI-asioista. Klinikat ovat avoimia vapaan sivistystyon oppilaitosten KOSKI-kayttajille seka muille aiheesta kiinnostuneille.

Seuraa KOSKI-tiedotteita, joihin on koottu tietoa ajankohtaisista asioista. Tiedotteet tulevat séhkdpostitse kaikille, joilla on voimassa oleva KOSKI-
palvelun kayttdoikeus tai Opintopolun vastuukayttajan kayttdoikeus. Tiedotteet julkaistaan myds KOSKI-tiedotteet -sivulla.
Ongelmatilanteissa, ota yhteytta:

© koski(at)opintopolku.fi - palveluosoite
O taifja tarvittaessa oman opintohallintojéarjestelméan toimittajaan.

Ruotsinkieliset ohjeet / Anvisningar pa svenska

Ruotsinkieliset vastaavat kayttdohjeet |6ytyvat eDuuni-wikistd omasta osiostaan.

Lue lisda:
Anvisningar for olika utbildningar
8. Fritt bildningsarbete
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