Kyselyn personointi korkeakoululla

Téssé ohjeessa kaydaan lapi kyselyn personoinnin seuraavat vaiheet Arvon vanhassa kayttoliityméassa.

@ Hyodyllisia linkkeja
Voit tehda personoinnin myds Arvon uudessa kayttoliittymassa. Tutustu ohjeistukseen sivulla: Kyselyn
personoiminen Kayttooikeuksien hallinta

Henkilotietojen kasittely

® 1. Kysely julkaistaan syyskuussa uraseurannassa
® 2. Kyselyn kuvausteksti ja uudelleenohjauslinkki

® 3. Kukin koulutuksen jarjestéja luo itse omat kysymyksensé Uraseurannan raportit
® 4. Muista esikatsella ja tallentaa Vipusessa

® 5. Tulosten tarkastelu

Uraseurantaverkosto
Ohjeissa kaytetyt termit ja niiden selitykset voit tarvittaessa tarkistaa taalta.

1. Kysely julkaistaan syyskuussa

* Kysely tulevat nakyviin Arvon Kyselyt-vélilehdelle valmiiksi julkaistuina (CSC julkaisee kaikille
ammattikorkeakouluille), ja myos kyselykerta on valmiiksi paikoillaan

* Aiemmin tehtya kyselyn kayttdonotto-/aktivointivaihetta ei enaa tarvita!

® Kysely on nimetty valmiiksi ja siihen on lisatty kaikille yhtendinen kuvausteksti, kyselypohja ja
voimassaoloaika

® Tasta voit kokeilla kyselyyn vastaamista alumnin silmin (huomaathan, etta testikyselyssa voi olla
pienia eroja lopulliseen kyselyyn verrattuna):

© Uraseuranta vuonna 2017 valmistuneille
® Korkeakoulun Arvo-vastuukayttdja voi personoida organisaationsa kyselya:
© muokkaamalla kyselyn kuvaustekstia
o lisaamalla kyselylle uudelleenohjauslinkin
© lisaamalla organisaationsa omia kysymyksia valtakunnallisten kysymysten jatkoksi

2. Kyselyn kuvausteksti ja uudelleenohjauslinkki

Korkeakoulun Arvo-vastuukayttaja voi muokata kyselyssa ylimpana nékyvaa kuvaustekstia (Kyselyn
kuvaustiedot) lisadmalla siihen organisaationsa oman osuuden kieliversioineen. Tekstia on mahdollista
tarvittaessa muuttaa myods kyselyn voimassaolon aikana. Liséa ohjeita kuvaustekstin muokkaamiseen
I6ydat taalta: Kuvaustekstin muokkaus (vanha virkailijakayttoliittyma) ja Kyselyn johdantotekstin
muokkaaminen (uusi virkailijakayttoliittyma)

Vastuukayttajan on mahdollista lisatéa kyselyyn uudelleenohjauslinkki (linkki esim. korkeakoulun omalle
verkkosivulle). Uudelleenohjauslinkki ndytetaén vastaajalle kiitossivulla, kun kyselyyn on vastattu.
Vastaaja siirtyy kiitossivulta hetken kuluttua automaattisesti uudelleenohjauslinkin osoittamalle sivulle.
Linkkia on tarvittaessa mahdollista muuttaa kyselyn voimassaolon aikana. Ohjeet: Uusi!
Uudelleenohjauslinkin lisédminen ja vaihtaminen

Lisaksi vastuukayttéjan on mahdollista lisata valtakunnallisen kyselypohjan jatkoksi organisaationsa omia
kysymyksia. AMK-uraseurannassa organisaation omia kysymyksia ei voi maaritella pakollisiksi
vastattaviksi kysymyksiksi vastaajalle.

Tee kyselyn muokkaukset ennen kuin kyselyn voimassaolo (vastausaika) alkaa.
Uudelleenohjauslinkkia ja kyselyn kuvaustekstia on tarvittaessa mahdollista muokata myds kyselyn
voimassaoloaikana, mutta omiin kysymyksiin ei ole enda mahdollista tehdé muutoksia.

3. Kukin koulutuksen jarjestaja luo itse omat
kysymyksenséa

Ammattikorkeakoulu voi halutessaan lisatéa kyselyyn omia kysymyksié tekemalla niista oman
kysymysryhmén ja liittdmalla sen kyselyyn. Omien kysymysten lisd&minen ei ole pakollista.

Ohje oman kysymysryhman tekoon I6ytyy taalta: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?
pageld=27296189. Ohjeistus uuden kayttoliittyméan osalta [6ytyy sivulta Kysymysryhméan luominen ja
muokkaaminen.

Jos organisaationne kayttdad omia kysymysryhmid, vastuukayttaja lisdé kysymysryhmat kyselyyn
seuraavasti:

1. Valitse Kyselyt-valilehti
2. Valitse oikea kysely, esim. "Uraseuranta vuonna 2017 valmistuneille”
3. Valitse Muokkaa kyselya
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4. Valitse Lisaa kysymysryhmaé, valitse valintalistasta lisattava kysymysryhma ja klikkaa Lisaa
valittu

5. Jos haluat lisatd useamman kysymysryhman, toista kohdat 3-4

6. Muista tallentaa tekemési muutokset!

4. Muista esikatsella ja tallentaa

Kun muutoksia on tehty, kannattaa aina muistaa esikatsella kyselya ja tallentaa kun muutokset on
hyvéksi todettu!

Esikatsele-toiminnolla naet kyselyn samassa ulkoasussa kuin vastaaja sen nékee sen. Ohjeen
esikatselun kayttoon uudessa kayttolittyméassa ldydat sivulta Kysymysryhmén luominen ja
muokkaaminen.

5. Tulosten tarkastelu

Kun alumni on vastannut kyselyyn, korkeakoulun Arvo-kayttajat voivat tarkastella tuloksia http://arvo.csc.fi-
sivustolla. Kaikki raportit I6ytyvat Raportit-alueelta, jonne paasee klikkaamalla sivun ylélaidan valikon
Raportit-painiketta. Taman liséksi kyselykohtaisia raportteja voi tarkastella Kyselyt-osiossa klikkaamalla N
ayta raportti -painiketta. Vastaavasti kyselykertaan liittyvaa raporttia voi tarkastella klikkaamalla
kyselykerran yhteydesta [6ytyvaa Nayta raportti-painiketta.

Arvon Raportit-osio toimii ainoastaan Arvon uudessa kayttoliittymassa. Kayttdohjeista Raportit-osion
kayttoon loydat sivulta Raportointi Arvon uudessa kayttoliittyméassa.
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