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Tiedonkeruulomake YO-8B-rekrytointi-valitun-tiedot

G} Kasikirjan status

Tiedonkeruun kasikirja 2022
on lukittu.

20.7.2021 Huom.
tiedonkeruun muutos:
Vuoden 2021 tiedoista
lahtien tiedonkeruun
tilastovuodeksi muutetaan
palvelussuhteen
alkamisvuosi. Tilastovuoden
muuttaminen koskee seka
hakujen etta rekrytoitujen
henkildiden tietoja
(tiedonkeruulomakkeet a, b
jac).

2.1.2019 Paivitetty
yliopistojen
ammattinimikekoodistoon
viittaava linkki.

20.8.2019 poistettu lause
"Mikali haun perusteella ei
valittu ketdan henkiloa, ko.
hausta ei merkita tietoja."

4.11. Lisatty
sukupuolikoodistoon "3 =
muu"”. Lisatty
kansalaisuuden maanosaan
-1 ei tietoa
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Mallitiedostot taalla

Seloste kasittelytoimista (rekrytointitiedonkeruu) taalla

Rekrytointitiedonkeruun tausta

Korkeakoulujen opiskelijat ja henkildstd ovat korkeakoulujen térkein voimavara, silla korkeakouluissa tehtava opetus- ja tutkimustyd on erittéin
henkildintensiivista. Uusien opiskelijoiden ja henkildiden rekrytointi ovat térkeimpia paatoksia mita korkeakoulut tekevat. Korkeakoulujen tekemista
henkildstorekrytoinneista on kansallisella tasolla olemassa hyvin vahan vertailutietoa. Tasta syystda OKM lisasi vuodesta 2018 lahtien
rekrytointikyselyn osaksi vuosittaisia tiedonkeruitaan (alkaen vuonna 2017 tehdyista rekrytoinneista). OKM:n rekrytointikysely koskee yliopistojen
tutkijanuraportaille II-IV sek& ammattikorkeakoulujen opetushenkilékuntaan ja tki-henkilostdon tehtévia rekrytointeja. Keréattavat tiedot auttavat myds
seuraamaan EU-tasolla sovittujen tutkijoiden rekrytointeja koskevien periaatteiden toteutumista.

Rekrytointitiedonkeruun tietoja tullaan kayttamaan taustamateriaalina OKM:n korkeakoulujen ja tutkimusjarjestelmén ohjauksessa muun olemassa
olevan materiaalin rinnalla. Rekrytointitiedonkeruu tuottaa mm. seuraavia tietoja:

- Volyymitiedon korkeakouluihin haku- ja kutsumenettelyn kautta rekrytoiduista henkildistéa sek&a naiden sukupuoli-, tieteenala- ja
kansalaisuusjakaumasta.

- Tietoja korkeakoulujen vetovoimasta, ottaen huomioon, etta pelkastaan hakijoiden suuri maara ei ole onnistuneen rekrytoinnin kriteeri.

- Tietoja henkildiden urakierrosta tutkimusjarjestelman eri sektoreilla. Aiemmasta ohjeistuksesta poiketen, rekrytointitiedonkeruu tullaan toteuttamaan
yhdessa vaiheessa.

Tiedonkeruussa kerataan tiedot edeltdvana vuonna tapahtuneista rekrytoinneista (palvelussuhde alkanut edeltdvana vuonna).

Nykyinen henkiléstétiedonkeruu ja rekrytointitiedonkeruu

OKM keraa korkeakouluilta tiedot henkildstosta henkildtunnustasolla (henkilétydvuosien maara). Tiedonkeruun ulottuvuuksia ovat mm. tehtévajaottelu,
tutkijanuraporras (yliopistot), taustakoulutus, ika, kansalaisuus, palvelussuhteen tyyppi, koulutusala seka tieteenala. Korkeakoulukentan valisia
henkildston siirtymia on mahdollista analysoida henkilétunnuksien kautta. Tiedonkeruu ei sisalla tietoja henkildiden aiemmasta tydhistoriasta eika
rekrytointiprosessista. Naita tietoja on tarkoitus kerétd OKM:n rekrytointitiedonkeruussa. Henkilostétiedonkeruussa keréattyja henkilon taustatietoja
voidaan hyddyntaa rekrytointitiedonkeruussa henkildnumeron kautta.

Rekrytointitiedonkeruun rajaus
Tiedonkeruun osalta rekrytoinnit voidaan jakaa viiteen ryhmaan:
1. Rekrytointi julkisen hakumenettelyn kautta
2. Rekrytointi kutsumenettelyn kautta, yliopistolain §33 toisen momentin mukaan. Koskee vain yliopistoja.

3. Rekrytointi iiman hakumenettely&, henkildn edellinen tyésuhde ei ole ollut ko. korkeakouluun. Palvelussuhdejaksojen pituus 6 kk tai
enemman.

4. Rekrytointi ilman hakumenettelyd, henkilon edellinen tydsuhde ollut samassa korkeakoulussa. Tai rekrytoinnit alle 6 kk pituisiin
palvelussuhteisiin ilman hakumenettelya.

5. Yt-menettelyihin liittyvat siséiset haut
Rekrytointitiedonkeruu koskee ryhmien 1 ja 2 mukaisia hakuja. Kutsumenettelyhauissa hakijoiden méaaraa koskevat tiedot jatetaén tyhjaksi.
Kutsumenettelyksi luetaan myds henkildiden tydsuhteen vakinaistaminen tietyn ajanjakson jalkeen asiantuntijalausuntojen pohjalta. Sen sijaan

akatemiaprofessoreiden tai akatemiatutkijoiden valitsemista ei tiedonkeruussa rinnasteta kutsumenettelyyn, eik& Akatemian virkoja huomoida
rekrytointitiedonkeruussa. Vastaava koskee myds ERC-paikkoja.


https://wiki.eduuni.fi/display/cscsuorat/Mallitiedostot
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=39984937

Ryhmén 3 mukaisista uusista rekrytoinneista tiedot paatellddn OKM:n henkilostotiedonkeruun tiedoista. Ryhmaan lasketaan kuuluvaksi ne, joilla A) ei
ole edellisené tilastovuonna ollut ko. korkeakouluun palvelussuhdetta ja B) henkildstétiedonkeruussa henkildlle on kahden vuoden aikana (tilastovuosi
+ sitd seuraava vuosi) merkitty 6 tai enemman henkildtydkuukautta. Tiedot poimitaan suoraan jo olemassa olevan OKM:n henkildstétiedonkeruun
aineistoista.

Ryhmien 4 ja 5 tietoja ei huomioida rekrytointitiedonkeruussa, eika rekrytointeja koskevissa tilastoinneissa. Tiedonkeruu ei mydskéan ainakaan
alkuvaiheessa koske yliopistojen tenure-track jarjestelméan mukaisia tehtévansiirtoja. Tiedonkeruun paatarkoitus on keraté tietojen henkildiden
taustoista ja rekrytointiprosessista heidén tulleessaan korkeakouluun. Tenure-track -jarjestelman siséalla tapahtuvien siirtojen analysointi vaatisi
toisenlaista tietopohjaa. Yliopistojen osalta tiedot kerataan kaikista I1-1V tutkijanuraportaalle sijoitettujen tehtévien rekrytoinneista.
Ammattikorkeakoulujen osalta tiedot kerétaan kaikista opetushenkildkuntaan ja tki-henkildstoon tehtéavista rekrytoinneista. Tiedonkeruu koskee vain
korkeakouluun palvelussuhteeseen tulevia henkildsta. Mikali henkild tydskentelee henkilokohtaisen apurahan turvin, eiké hén ole palvelussuhteessa
korkeakouluun, ei hanen rekrytointinsa kuulu tiedonkeruun piiriin.

Jos yhdessa hakuilmoituksessa on useampi paikka haussa, tieto raportoidaan hakukohtaisesti, ei paikkakohtaisesti.

Vuoden 2021 tiedoista léhtien tiedonkeruun tilastovuodeksi muutetaan palvelussuhteen alkamisvuosi. Tilastovuoden muuttaminen koskee seka

hakujen etté rekrytoitujen henkildiden tietoja (tiedonkeruulomakkeet a, b ja c). Samalla tiedonkeruun ajankohta siirtyy kevaélle muiden tiedonkeruiden
kanssa samaan aikaan.

Tiedonkeruun aikataulu

Tiedonkeruu koostuu kahdesta lomakkeesta (hakuun liittyvét tiedot ja valitun henkildn tiedot). Valitun henkilon tiedot voidaan toimittaa eri
tiedonkeruuvuonna kuin hakuun liittyvat tiedot.

Henkilostotiedonkeruussa kaytetdan toimipistetiedonkeruun toimipaikkakoodeja ja vastaavasti rekrytointitiedonkeruussa hyddynnetaan
henkildstotiedonkeruun tietoja. Tasté syysta lataukset pitda tehda seuraavassa jarjestyksessé 1. toimipistetiedonkeruu, 2.

henkiléstdtiedonkeruu, 3. rekrytointitiedonkeruu. Virheellisesté latausjarjestyksesta ei tule suoraa virheilmoitusta, mutta vaara
latausjarjestys nékyy rivikohtaisissa virheilmoituksissa.

Kerattavat tiedot

Rekrytointitiedonkeruu koostuu kolmesta osasta: 1. Hakuun liittyvat tiedot; 2. Tehtévaén valitun pohjatiedot; 3. Tiedot tehtavaén valitun aiemmasta
tyoskentelysta. Hakuun liittyvét tiedot voidaan toimittaa aiempana tiedonkeruuvuonna kuin tiedot tehtavaén valitusta. Tiedot yhdistetdan hakunumeron
perusteella. Tehtéavan luonnetta kuvaavat tiedot keratéaan taytetyn tehtdvan mukaan. Kaikki kerattavat tiedot ovat kooditettuja tai lukumaaria

(tiedonkeruussa ei ole avovastauksia). Mikali kerattavasta tiedosta ei ole tietoa, jatetaédn se tyhjéksi. Osa valitun henkilon taustatiedoista on
mahdollista saada OKM:n henkiléstétiedonkeruusta ja Virta-opintotietopalvelusta.

4.2.8.1 Hakuun liittyvéat tiedot

4.2.8.1.1 Korkeakoulu
Kuvaus

Tilastokeskuksen oppilaitosluokituksen mukainen 5-numeroinen arvo, esim. 02469 (Karelia-ammattikorkeakoulu). Huom! Tieto hyvéaksytdan myds
numeromuodossa tallennettuna, eli ilman etunollaa (esimerkki nain ollen muodossa 2469). Koodisto on luvussa 7.1.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen 5-numeroinen oppilaitostunnus, ks. luku 7.1.

4.2.8.1.2 Tilastovuosi
Kuvaus

Tiedonkeruuvuoden tilastovuosi
Tiedon muoto

Vuosiluku

4.2.8.1.3 Hakunumero

Kuvaus


https://wiki.eduuni.fi/display/cscsuorat/7.1+Korkeakoulujen+oppilaitosnumerot+2022
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Hakunumeroa kaytetaan linkitykseen valitun taustatietoihin (ks. Tehtavaan valitun pohjatiedot). Hakunumero on pakollinen tieto. Numero toimitetaan
myds sellaisista hauista, joilla sité ei valttamattéa automaattisesti ole (kutsuhaku). Huom. numeron on oltava yksildiva.

Tiedon muoto

Hakunumero voi olla mika tahansa korkeakoulun maarittama uniikki merkkijono.

4.2.8.1.4 Kutsuhaku

Kuvaus

Jos kyse on kutsuhausta, kohdat 6-11 jatetaan tyhjiksi.
Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite
0 Ei
1 Kylla

4.2.8.1.5 Yhteisprofessuuri
Kuvaus

Tieto siitd, onko haettavana oleva tehtéva yhteinen toisen organisaation kanssa. Tieto koskee vain yliopistojen yhteisprofessuureja.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:
0 ei

1 kylla

4.2.8.1.6 Haun kansainvalisyys

Kuvaus

Tieto siitd, onko haku julistettu haettavaksi vain Suomessa vai liséksi myds kansainvalisesti. Kansainvalinen haku tarkoittaa, etté tehtéavasta on
vieraskielinen hakuilmoitus. Vieraskielisyytta tarkastellaan yliopistojen osalta suhteessa yliopistolain § 11:ssa mainittuihin kieliin ja
ammattikorkeakoulujen osalta toimiluvan opetus- ja tutkintokieliin.

Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite
0 Haku julistettu haettavaksi Suomessa
1 Haku julistettu haettavaksi kansainvalisesti

4.2.8.1.7 Hakijat sukupuolittain eroteltuna
Kuvaus

Hakijoihin sisallytetaén kaikki hakijat, epékelpoisia hakijoita ei poisteta. Jokainen sukupuoli ja siihen liittyva hakijoiden maara esitetadn omalla rivillaan
tiedonkeruulomakkeessa. Ks. Ohjeet haun tiedot -lomakkeen tayttdmiseen.

Tiedon muoto
Henkildn sukupuoli
1 = mies

2 = nainen
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3 =muu

9 = ei tietoa

4.2.8.1.8 Hakijoiden kansalaisuus
Kuvaus

Onko hakijan kansalaisuus Suomi vai muu
Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite
0 kansalaisuus Suomi
1 kansalaisuus muu

4.2.8.1.9 Kansalaisuudeltaan ei-suomalaisten hakijoiden maanosa
Kuvaus

Ei-suomalaisten hakijoiden maanosat. Jos kansalaisuus on Suomi, tietoa ei tayteta. Jokainen maanosa ja siihen liittyva hakijoiden méaara esitetaan
omalla rivillaan tiedonkeruulomakkeessa. Ks. Ohjeet haun tiedot -lomakkeen tayttamiseen.

Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo
-1 ei tietoa

1 Eurooppa

2 Pohjois-Amerikka*

3 Latinalainen Amerikka ja Karibia*
4 Amerikka*

5 Afrikka

6 Aasia

7 Oseania

8 Antarktis

*Tieto annetaan silla tarkkuudella kuin se on lahdejérjestelméasta saatavissa. Jos lahdejarjestelmasté on saatavissa luokittelu Pohjois-Amerikka - Etela-
Amerikka, menn&aan naiden koodien mukaan; jos erottelu ei ole mahdollinen, valitaan 4 Amerikka.

4.2.8.1.10 Hakijoiden maara
Kuvaus

Hakijoiden méaara riveittéin. Jokaisella rivilla esitetédén yksi hakijoiden sukupuoli - hakijoiden maanosa -yhdistelmé. Kenttéan merkitaan silla rivilla
esitetylla kombinatiolla olevien hakijoiden maara. Ks. Ohjeet haun tiedot -lomakkeen tayttamiseen.

Tiedon muoto

Lukumaara

4.2.8.1.11 Hakijoiden maéara yhteensa haussa
Kuvaus
Hakijoiden kokonaismé&ara. Hakijoihin siséllytetaén kaikki hakijat, epékelpoisia hakijoita ei poisteta.

Tiedon muoto
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Lukumaara

Ohjeet haun tiedot -lomakkeen tayttamiseen

Klikkaa kuva isommaksi.

Ulkomaalaisia
(kansalaisuus = 1)
mieshakijoita on ollut
kolmesta eri maanosasta
(2,3, 6). Ne on eroteltu
hakiioi omille riveilleen.

Hakijoina on ollut seka miehi (1), naisia (2) etté
henkil5ita joiden sukupuoli ei tiedossa (9)

Haussa on ollut sekd

Haku on ollut suomalaisia ettd

Haku ei ole ollut 1) K e
kutsuhaku (0) (rivit 2-5) ja sekd suomalaisia Ulkomaalaisia
Kyseessi ei ole etts ulkomaalaisia naishakijoita on ollut
i i it 6- kahdesta maanosasta (2,
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Rivi 2: suomalaisia (kansalaisuus = 0) mieshakijoita: 10 2 31313 2017 1053A 1 2
Rivi 3: ulkomaalaisia mieshakijoita Pohjois-Amerikasta (2):1 3 31313 2017 105-3A 1 25
Rivi 4: ulkomaalaisia mieshakijoita Latinalaisesta Amerikasta 4 31313 2017 105-3A 1 25
(3):2 8
Rivi 5: ulkomaalaisia mieshakijoita Aasiasta (6): 1 2 31313 20171105-3A 1 2
Rivi 6: suomalaisia naishakijoita: 3 6 31313 2017 105-3A 1 2
Rivi 7: ulkomaalaisia naishakijoita Pohjois-Amerikasta (2): 1 7 31313 2017 105-3A 1 25
Rivi 8: ulkomaalaisia naishakijoita Assiasta (6); 1 8| 31313 2017 1053 1 25
Rivi 9: suomalaisia hakijoita, joiden sukupuoli ei tiedossa: 4 g 31313 2017 105-3A 1 25
Rivi 10: ulkomaalaisia hakijoita, joiden sukupuoli ei tiedossa, 1 31313 2017 105-3A 1 2
maanosa Pohjois-Amerikka: 2 s

Hakijoiden mééra yhteensa haussa. Luku on sama
kaikilla niill3 riveill3, jotka liittyvéit yhteen hakuun.
Téss tapauksessa haussa, jonka hakunumero on
105-3A, on ollut 25 hakijaa.

4.2.8.2 Tehtavaan valitun pohjatiedot

4.2.8.2.1 Korkeakoulu

Kuvaus

Tilastokeskuksen oppilaitosluokituksen mukainen 5-numeroinen arvo, esim. 02469 (Karelia-ammattikorkeakoulu). Huom! Tieto hyvéaksytdan myos
numeromuodossa tallennettuna, eli ilman etunollaa (esimerkki néin ollen muodossa 2469). Koodisto on luvussa 7.1.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen 5-numeroinen oppilaitostunnus, ks. luku 7.1.

4.2.8.2.2 Tilastovuosi
Kuvaus

Tiedonkeruuvuoden tilastovuosi
Tiedon muoto

Vuosiluku

4.2.8.2.3 Hakunumero

Kuvaus

Hakunumero on korkeakoulun maarittdama hakunumero haulle. Hakunumeron avulla tiedot voidaan linkittdéd haun tietoihin. Hakunumero on pakollinen
tieto. Numero toimitetaan myos sellaisista hauista, joilla sita ei valttamatta automaattisesti ole (kutsuhaku). Huom. numeron on oltava yksiliva.

Tiedon muoto

Hakunumero voi olla miké tahansa korkeakoulun maarittama uniikki merkkijono.

4.2.8.2.4 Sopimusnumero
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Kuvaus

Sopimusnumero. Yhdella henkilétunnuksella voi olla useampi sopimus. Sopimusnumerolla voidaan erotella tyontekijoiden eri sopimuksista koostuvaa
tyOhistoriaa.

Tiedon muoto

Merkkijono. Vastattava henkildstotiedonkeruussa kerattavaa sopimusnumeroa (kentta 4.2.1.23).

4.2.8.2.5 Henkilbnumero

Kuvaus

Henkilon korkeakoulukohtainen muuttumaton henkilénumero.
Tiedon muoto

Korkeakoulun oman koodiston mukainen arvo.

4.2.8.2.6 Nimike

Kuvaus

Tiedonkeruussa kaytetaan EK:n / Sivistystyonantajat ry:n yllapitamaa ammattinimikekoodistoa. Koodisto pohjautuu Valtiokonttorin nimikekoodistolle.
Tiedon muoto

Nimikkeen 5-numeroinen ammattikoodi seuraavan koodiston mukaan:

https://www.sivista.fi/tyosuhdeasiat/tyoehtosopimukset-ja-palkkataulukot/yliopistot-ja-harjoittelukoulut/yliopistojen-ammattinimikekoodisto/

4.2.8.2.7 Tutkijanuraporras

Kuvaus

Mille tutkijanuraportaalle valittu henkild sijoitetaan (Il, I, IV).
Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

Koodi Selite

2 Il porras (esim. tutkijatohtori)

3 Il porras (esim. yliopistonlehtori)

4 IV porras (esim. professori, tutkimusjohtaja)

4.2.8.2.8 Nimitystapa

Kuvaus

Onko henkild valittu vakinaiseen vai maaraaikaiseen tehtavaan ja onko kyseessa kokoaikainen vai osa-aikainen tydsuhde.
Tiedon muoto

Seuraavan koodiston mukainen 1-numeroinen arvo:

1 vakinainen kokoaikainen

2 vakinainen osa-aikainen

3 maaraaikainen kokoaikainen


https://www.sivista.fi/tyosuhdeasiat/tyoehtosopimukset-ja-palkkataulukot/yliopistot-ja-harjoittelukoulut/yliopistojen-ammattinimikekoodisto/

4 maaraaikainen osa-aikainen

4.2.8.2.9 Tohtorintutkinnon suoritusvuosi

Kuvaus

Tohtorintutkinnon suoritusvuosi on pakollinen tieto, mikéli henkilé on suorittanut tohtorintutkinnon ennen vuotta 2000 tai se on suoritettu ulkomailla.
Jos tutkinto on suoritettu vuoden 2000 jalkeen Suomessa, tiedot poimitaan VIRTA-tietovarannosta. Jos henkil6llda on useita tohtorintutkintoja,
huomioidaan tuorein.

Tiedon muoto

Vuosiluku

4.2.8.2.10 Tohtorintutkinnon suoritusmaa

Kuvaus

Tohtorintutkinnon suoritusmaa on pakollinen tieto, mikali henkilé on suorittanut tohtorintutkinnon ennen vuotta 2000 tai se on suoritettu ulkomailla. Jos
tutkinto on suoritettu vuoden 2000 jalkeen Suomessa, tiedot poimitaan VIRTA-tietovarannosta. Jos henkildlla on useita tohtorintutkintoja, huomioidaan
tuorein.

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen valtiot ja maat 2012 -luokituksen mukainen 3-numeroinen arvo, esim. 056 (Belgia).

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html

Kosovo: koodi 997.

4.2.8.2.11 Tohtorintutkinnon suorittamisyliopisto

Kuvaus

Tohtorintutkinnon suorittamisyliopisto on pakollinen tieto, mikali henkilé on suorittanut tohtorintutkinnon ennen vuotta 2000 Suomessa. Jos tutkinto on
suoritettu vuoden 2000 jalkeen Suomessa, tiedot poimitaan VIRTA-tietovarannosta. Jos henkildlla on useita tohtorintutkintoja, huomioidaan tuorein.
Jos tohtorintutkinto on suoritettu ulkomailla, yliopistotietoa ei keréta.

Tiedon muoto

Korkeakoulujen oppilaitosnumerot

Jos tutkinto on suoritettu vanhassa organisaatiossa kaytetaan nykyisen organisaation koodia (esim. suoritus Sibelius-Akatemiassa v. 1999 Taideyliopi
ston koodi)

4.2.8.3 OKM:n henkildstotiedonkeruussa poimittavat tiedot
Rekrytointitiedonkeruun liséksi henkildstétiedonkeruussa kerataan henkilétunnuksen pohjalta seuraavat tiedot:

® Valitun henkilon tehtavan paaasiallinen tieteenala (se tieteenala, jolle henkildlle on merkitty tilastointivuonna eniten henkildtydvuosia)
® Valitun henkilon ik&, sukupuoli, kansalaisuus, suoritettu korkein tutkinto, aidinkieli.

Huom. OKM:n henkildstétiedonkeruussa keratéan myds tiedot henkilon tutkijanuraportaasta ja tehtavaryhmasta seka tehtavan luonteesta (vakituinen,

maaraaikainen). Ko. tiedot keratdan myds rekrytointitiedonkeruussa erikseen, koska henkildstétiedonkeruussa voi olla tietoja myds ko. henkilén
aiemmista palvelussuhdejaksoista.

4.2.8.4 Tiedot tehtavaan valitun henkilon aiemmasta tydskentelysta


https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/valtio/001-2012/index.html
https://wiki.eduuni.fi/display/cscsuorat/7.1+Korkeakoulujen+oppilaitosnumerot+2022

Tiedot valitun henkilén aiemmasta tyoskentelysta keratédan padasiallisesti suoraan henkilgilté itseltdén, ei CV:n perusteella (CV-tietojen
monitulkintaisuuden takia). Tiedonkeruussa hyddynnetdan CSC:n ARVO-jarjestelmaa, jossa henkild tayttaa tiedot. Korkeakoulu valittaa linkin
tiedonkeruuseen rekrytointitiedonkeruun piiriin kuuluville ja yhdistaa tiedot valitun henkildn pohjatietoihin. Aiemmalla tydskentelylla tarkoitetaan
bruttotydskentelyaikaa. Osa-aikainen tydskentely huomioidaan koko ajalta jona palvelussuhde on ollut voimassa. Apurahalla tehty tutkimustyd
huomioidaan, jos henkil6lla on ollut tutkijasopimus korkeakoulun kanssa.

Korkeakoulu lataa vastaukset csv-tiedostona ARVO-jarjestelméstd, tarkistaa, etté tiedosto on ok ja toimittaa tiedoston KOTAan.

Ohjeet csv-tiedoston lataamiseen ARVO-jarjestelmasta

Korkeakoulujen ARVO-vastuukayttgja saa ladattua KOTAan toimitettavan csv-tiedoston seuraavalla tavalla.

ETUSIVU = KYSELYT | KYSELYPOHJAT | KYSYMYSRYHMAT = RAPORTIT

OKM Yllapitaja / CSC-Tieteen tietotekniik

taportit

VERTAILURAPORTTI  KEHITYSRAPORTTI ~ VERTAA KOULUTUSTOIMIJOITA  KYSELYKERTARAPORTTI  KYSELYRAPORTTI | CSV

KYSELYN VASTAUKSET CSV:NA

Julkaistut ~ Suljetut  Kaikki

‘ Q rekr

Rekrytointikysely 2017 v
Testitapaus-rekrykysely

Rekrytointikysely 2017 X

Muodosta CSV [§) Muodosta CSV vastauksittain [£)

. Valitse Raportit-vélilehti

. Valitse CSV-vdlilehti

. Etsi oikea kysely (huom. jaottelu julkaisut - suljetut kyselyt)

. Valitse kysely ja valitse vaihtoehto Muodosta CSV-vastauksittain

A OWN PR

A) Tiedot keratty manuaalilinkeill&:

Jos henkilénumero ja hakunnumero on taydennetty linkin luontivaiheessa, tiedoston pitaisi olla suoraan mallitiedoston mukainen. Tarkista tama ja voit
palauttaa tiedoston sellaisenaan KOTAan. Taydenna tarvittaessa henkilonumerot ja haun numerot tiedostoon.

Huom. Kysymysryhmé - sarake saattaa olla tyhja, mutta tima ei haittaa.

Arvon csv-tiedosto sisaltaa nykyisin myos vastausaika-sarakkeen. Kota-lataaja huomioi myds taman sarakkeen ja se jatetaan tiedostoon.

B) Tiedot keratty Haka-kirjautumisella

Tiedoston pitéisi olla mallitiedoston mukainen, mutta haun numero on tédydennettava erikseen. Henkilénumero + hakunumero -yhdistelman
taydentamiseksi apua pitéisi 10ytya esim. valitun tiedot-tiedostosta.

Tarkista myds, ettei henkildonumero sarakkeessa ole ePPN-tunnistetta (tunnus@org. fi). Korvaa ePPN tarvittaessa kyseisen vastaajan
henkildnumerolla. Tarkista tiedot myds muilta osin ja lataa tiedosto KOTAan.

Huom. Kysymysryhma - sarake saattaa olla tyhja, mutta tama ei haittaa.

Arvon csv-tiedosto sisaltaa nykyisin myds vastausaika-sarakkeen. Kota-lataaja huomioi myds taman sarakkeen ja se jatetaan tiedostoon.
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_nBCDEl
\ABCDEL
|ABCDEL
_nBCDEl
|ABCDEL
\ABCDEL
_ABCDEl

\ABCDEL
|ABCDEL
_ﬁBCDEl
\ABCDEL
[FGH21J
_FGHZU
[FGH21J
FGH21J
_FGHZU

|Vastaajatunt Vastausaika Henkildnumero

ABCDE1

Haun num Kysymysryhma Kysymys Wastaus

100 Tiedot tehtdvadn vali Nykyisessad y 0,5-3 vuotta
100 Tiedot tehtdvidn vali Muussa yliog 0,5-3 vuotta
100 Tiedot tehtavadn vali Muussa amir 0,5-3 vuotta
100 Tiedot tehtdvadn vali Tutkimuslait 0,5-3 vuotta

Tiedosto ok, kun ::

henkilonumerosarakkeessa |t
on vastaajan henkilonumero |,

100 Tiedot tehtdvadn vali Muussa orga 0,5-3 vuotta
100 Tiedot tehtavadn vali Muussa orga 0,5-3 vuotta
100 Tiedot tehtavadn vali Mik3 seuraay Muu yliopisto Suo

: . . otta
Tilalle laitetaan vastaajan | ,ous
henkilonumero uotta

otta

101 Tiedot tehtdvadn vali Ulkomaisess yli 7 vuotta
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