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Tietojen sailytys Vardassa
Vardaan tallennettuja tietoja sailytetaédn varhaiskasvatuslaissa (540/2018) maaratty aika:

varhaiskasvatustoimijan tiedot sailytetdan viisi vuotta toiminnan paattdémisesta

lapsen ja huoltajan tiedot sailytetédan viisi vuotta lapsen varhaiskasvatuksen paattymisesta
varhaiskasvatuksen henkildston tiedot sailytetaén viisi vuotta palvelussuhteen paattymisestéa
lokitietorekisterin tiedot sailytetédan viisi vuotta tietojen syntymisesta

Tutustu myds oppijanumeron sailytykseen Oppijanumerorekisterin tietosuojaselosteesta.

Varhaiskasvatustoimija ei saa poistaa Vardaan oikein tallennettuja tietoja. Kun paattymispaivamaara on
tiedossa, se tulee tallentaa Vardassa oikein tallennetuille tiedoille esimerkiksi lapsen varhaiskasvatuksen
tai tydntekijan tydsuhteen paattyessé. Tutustu tietojen paattamisen ohjeistukseen.

Vardaan tallennettujen tietojen pysyva sailytys

Kansallisarkiston helmikuussa 2021 tekeméan paatdksen mukaan tallennetut tiedot séilytetaén Vardan
sdilytysajan paattymisen jalkeen pysyvasti séhkdisessa muodossa Kansallisarkistossa. Vardan pysyvasti
sailytettavat tiedot koskevat varhaiskasvatustoimijaa, toimipaikkoja, henkilostoa, lapsia, huoltajia,
maksutietoja seka Vardan koodistoja.

Opetushallitus huolehtii tietojen siirtmisesta pysyvaan sailytykseen Kansallisarkistoon Vardan
sdilytysajan paatyttya.

Vardan tietojen pysyvalla sailyttdmisella mahdollistetaan tutkimus eri tieteenalojen tarpeisiin.

Vardan tietojen pysyva sailyttdminen arkistointitarkoituksessa koskee nimenomaan tietovarantoon
tallennettuja tietoja, eika poista varhaiskasvatustoimijalta velvollisuuksia sailyttaa varhaiskasvatuksen
asiakirjoja maaraajan tai pysyvasti. Tutustu Kansallisarkiston kunnille antamaan paatokseen
varhaiskasvatuksen pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista.

Kysymyksia ja vastauksia
klikkaa auki nahdaksesi Vardan tietojen sailytykseen liittyvia kysymyksia ja vastauksia.
Milloin voin mitatdida Vardassa tietoja?

Vardassa mitatdidéan ainoastaan tietoja, jotka ovat vaaria. Tama tarkoittaa esimerkiksi tilannetta, jossa
Vardaan siirtda epahuomiossa sellaisen lapsen tiedot, jonka varhaiskasvatuspaatos ei ole voimassa.
Tilanteessa, jossa tiedot on siirretty oikein ja lapsi on esim. siirtynyt varhaiskasvatuksen jalkeen
esiopetukseen, tietoja ei mitatdida, sillé lapsen tiedot tulee sailyttdéa Vardassa varhaiskasvatuslaissa
méaaritetty aika.

Miten Vardassa kéasitelladn vanhenevaa tietoa, joka ei ole enaa aktiivista?

Jos Vardassa oleva tieto vanhenee eika ole enda voimassa, vanhentuneen tiedon voi paattaa
asettamalla tiedolle paattymispaivamaaran.

® Esimerkki 1: jos toimipaikan englanninkielinen ryhma lakkautetaan, toimipaikan kielipainotus
paatetaan asettamalla kielipainotukselle paattymispaivamaara.

® Esimerkki 2: jos lapsi lopettaa varhaiskasvatuksen paivakodissa, lapsen
varhaiskasvatussuhteelle asetetaan paattymispaivamaara. Tietoja ei saa mitatdida, silla lapsen
tiedot sailytetdan Vardassa viiden vuoden ajan.

® Esimerkki 3: jos lapsi lopettaa varhaiskasvatuksen kunnassa, lapsen
varhaiskasvatuspaatokselle asetetaan paattymispaivamaara. Paattymispaivamaaran voi asettaa
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vain, jos lapsella ei ole voimassa olevia varhaiskasvatussuhteita. Paéttymispaivamaaran jalkeen
lapsi ei ole endé aktiivinen Vardassa, mutta lapsen tiedot sailyvéat Vardassa viiden vuoden ajan.
Tietoja ei saa mitatoida.

® Esimerkki 4: jos paivakoti tai yksityinen perhepaivahoitaja lopettaa toimintansa, toimipaikan
tietoihin lisatdan paattymispaivamaara. Paattymispaivéan jalkeen toimipaikka ei ole enaa
voimassa eika siihen voi tallentaa lapsia, mutta poistamalla paattymispaivaméaaran toimipaikan
tiedoista sen voi ottaa uudelleen kayttéon. Mikali toimipaikan ja toimijan varhaiskasvatustoiminta
paattyy, toimijan tulee liséksi paattaa kaikki voimassaolevat varhaiskasvatus- ja huoltajatiedot
Vardassa.

Forvaring av uppgifter som sparats i Varda

Aktéren inom smabarnspedagogik ansvarar for

® att fora in uppgifterna in Varda,
® att uppgifterna som forts in i Varda ar korrekta och aktuella,
® att avsluta uppgifterna i Varda.

Utbildningsstyrelsen ansvarar for

® att uppgifterna tas bort fran Varda efter att férvaringstiden har upphort,
® att uppgifterna overfors till Riksarkivet for permanent férvaring.

Forvaring av uppgifter i Varda

Uppgifterna som forts in i Varda forvaras i informationsresursen for den tid som anges i lagen om
smabarnspedagogik (540/2018):

® uppgifterna om aktéren inom smabarnspedagogik forvaras i fem ars tid efter att verksamheten
har upphort,

® uppgifterna om barnet och vardnadshavaren férvaras i fem ars tid efter att barnet inte langre
deltar i den smabarnspedagogiska verksamheten,

® uppgifter om personalen inom smabarnspedagogik forvaras i fem ars tid efter att
anstaliningsférhallandet har upphort,

® uppgifter i loggregistret forvaras i fem ars tid efter att de uppkommit.

Las ocksd om hur studentnumret forvaras i Studentnummerregistrets dataskyddsbeskrivning.

Aktéren inom smabarnspedagogik far inte radera uppgifter som forts in korrekt i Varda. Nar man kanner
till slutdatumet till exempel for barnets deltagande i smabarnspedagogik eller for ett
anstéliningsférhallande, ska datumet féras in for de uppgifter som forts in korrekt i Varda.

Permanent férvaring av Uppgifter som sparats i Varda

Enligt Riksarkivets beslut fran februari 2021 ska uppgifterna som sparats i Varda férvaras permanent i
elektronisk form hos Riksarkivet efter att forvaringstiden i Varda har upphort. Uppgifterna som férvaras
permanent galler aktéren inom smabarnspedagogik, verksamhetsstéllena, personalen, barnen,
vardnadshavarna, uppgifterna om avgifter och Vardas kodverken.

Utbildningsstyrelsen har hand om att uppgifterna éverfors till Riksarkivet for permanent férvaring efter att
forvaringstiden i Varda har upphort.

DA uppgifterna som sparats i Varda férvaras permanent mojliggérs forskning som svarar pa behoven
inom olika omréaden.

Permanent férvaring av uppgifter i arkiveringssyfte beror uttryckligen uppgifter som sparats i Varda, och
inverkar inte p& skyldigheterna som aktéren inom smabarnspedagogik har att forvara handlingar som
galler smabarnspedagogiken antingen for viss tid eller permanent. Ta del av Riksarkivets beslut till
kommunerna om smabarnspedagogiska handlingar som ska férvaras permanent.

Fragor och svar

I vilka fall kan jag radera uppgifter ur Varda?

Ur Varda &r det endast majligt att radera felaktiga uppgifter. Till exempel i sddana situationer da man av
misstag i Varda for in uppgifter om ett barn vars beslut om smabarnspedagogik inte ar géllande. | sddana
situationer da uppgifterna har forts in korrekt och barnet till exempel efter smabarnspedagogiken har
flyttat dver till férskoleundervisning raderas inte uppgifterna, eftersom de ska férvaras i Varda for den tid
som foreskrivs i lagen om smabarnspedagogik.

Hur behandlar man uppgifter som inte langre &r aktiva i Varda?
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Om en uppgift i Varda inte langre &r aktuell och inte &r i kraft, kan uppgiften avslutas genom att man
anger ett slutdatum for uppgiften.

Exempel 1: Om en engelsksprakig grupp vid verksamhetsstallet Iaggs ner, ska uppgiften om
sprék som betonas forses med ett slutdatum.

Exempel 2: Om barnets deltagande i den smabarnspedagogiska verksamheten vid daghemmet
upphor, ska uppgiften om barnets deltagande i smabarnspedagogik forses med ett slutdatum.
Uppgifterna far inte raderas, eftersom barnets uppgifter ska sparas i Varda i fem ars tid.
Exempel 3: Om barnets deltagande i den smabarnspedagogiska verksamheten upphor i
kommunen, ska barnets beslut om smabarnspedagogik forses med ett slutdatum. Slutdatumet
kan anges endast om barnet inte har andra géllande uppgifter om deltagande i
smabarnspedagogik. Efter att slutdatumet har lagts till & barnets uppgifter inte langre aktiva i
Varda. Barnets uppgifter forvaras anda i informationsresursen i fem ars tid. Uppgifterna far inte
raderas.

Exempel 4: Om ett daghem eller en privat familjedagvardare upphér med sin verksamhet, ska
verksamhetsstéllets uppgifter forses med ett slutdatum. Efter att slutdatumet har lagts till ar
verksamhetsstallet inte langre aktivt och det gar inte att lagga till uppgifter om barn under
verksamhetsstéllet. Genom att ta bort slutdatumet kan verksamhetsstéllet tas i bruk pa nytt i
Varda. Om ett verksamhetsstélle och verksamheten hos en aktor inom smabarnspedagogik
upphor, ska aktéren dartill lagga till slutdatum fér alla gallande uppgifter om smabarnspedagogik
och vardnadshavare i Varda.
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