Varhaiskasvatustoiminnan paattyminen

Nar den smabarnspedagogiska verksamheten upphor (pa svenska) Sivun sisalto
@ Varhaiskasvatustoiminnan ja koko yritystoiminnan paattyessa tayta seuraava lomake: h ® Varhaiskasvatuksen
ttps://link.webropolsurveys.com/S/A52067A4DB7D2B5F. palveluntuottajan
varhaiskasvatustoiminta

® Seuraa ohjeita ja huolehdi tietojen paattamisesté Vardassa. Kun lahetéat lomakkeen, paattyy
Opetushallitus saa tiedon varhaiskasvatustoimintasi paattymisesta. Vardan ® Varhaiskasvatuksen
asiakaspalvelu lisda varhaiskasvatustoimijan perustietoihin paattymispaivaméaaran ja palveluntuottajan yksittaisen
sulkee tarvittaessa kayttajien kayttdoikeudet. toimipaikan toiminta paattyy

® Varhaiskasvatustoimijaan liittyvistd muutoksista, myds toiminnan paattymisesta, tulee ® Kertaalleen paattynyt
ilmoittaa myos Yritys- ja yhteisotietojarjestelmaan (YTJ). varhaiskasvatustoiminta alkaa

® HUOM! Oikein tallennettuja tietoja El saa poistaa Vardasta. uudelleen

® Na&r den smabarnspedagogiska
verksamheten upphor

Varhaiskasvatustoimijan tulee aina tallentaa Vardaan paattymispaivamaarat taman sivun ohjeistuksen ® Nar den
mukaisesti, kun toimija smabarnspedagogiska
verksamheten upphdr hos en
1. paattaad varhaiskasvatustoiminnan mutta jatkaa muuta Y-tunnustason toimintaansa serviceproducent inom
2. péaattaa kaiken yritystoiminnan smabarnspedagogik
3. lopettaa toimipaikan toiminnan* ® Nar en serviceproducent inom

smabarnspedagogik avslutar
verksamheten vid ett enskilt

Varhaiskasvatuksen palveluntuottajan varhaiskasvatustoiminta verksamhetsstalle
paattyy ® Nar tidigare avslutad

o o . o . . L L . . smabarnspedagogisk verksamhet
Mikali yksityisen palveluntuottajan kaikki varhaiskasvatustoiminta paattyy, eika toiminta siirry toiselle inleds p& nytt

oikeushenkildlle, kaikille Vardassa voimassa oleville tiedoille tulee lisaté paattymispaivamaara. Tayta
tama lomake ja seuraa ohjeita. Vardassa oleville tiedoille tulee tallentaa paattymispaivamaara, vaikka y-
tunnuksen toiminta jatkuisi jossain toisessa toiminnassa kuin varhaiskasvatuksessa.

Kayttoliittyman kautta tiedot tallentava varhaiskasvatustoimija tallentaa paattymispéivamaarat Vardaan.
Tiedonsiirrolla tiedot tallentava varhaiskasvatustoimija tallentaa paattymispaivamaarat
varhaiskasvatusjarjestelmaansa, josta ne siirtyvat Vardaan. Palveluntuottajan velvollisuus
rekisterinpitdjana on huolehtia, etté tallennetut tiedot ovat Vardassa sisélléltaén oikein ja ajantasaiset
ennen tietojen paattamista. Tietojen oikeellisuuden voi tarkistaa Katsele tietoja -vélilehden kautta Vardan
kayttolitymassa.

Mikali palveluntuottajalla on ostopalvelu- ja/tai palvelusetelitoimintaa, varhaiskasvatustoimijan tulee olla
yhteydessa niihin kuntiin, joiden kanssa em. toimintaa on. Varhaiskasvatusta jarjestavéan kunnan tulee
tallentaa lasten varhaiskasvatussuhteille, varhaiskasvatuspaatoksille ja maksutiedoille
paattymispaivamaara, jos lapsen tiedot on tallentanut kunta. Mikali kunta on siirtanyt tietojen
tallentamistehtavan yksityiselle palveluntuottajalle, palveluntuottaja lisdé lasten varhaiskasvatustiedoille
paattymispaivamaaran ja kunta liséa maksutiedoille paattymispaivamaaran. HUOM! Mikali kunta ei ole
viela tallentanut ostopalveluna ja/tai palvelusetelillé jarjestetyssa varhaiskasvatuksessa olevien
lasten tietoja, palveluntuottaja ei saa poistaa kuntia ostopalvelu- ja/tai palvelusetelitoiminnan
hallinnasta!

Jos varhaiskasvatustoimija rekisterinpitdjana lakkaa, eivatka kyseisen rekisterinpitajan tehtavat siirry
toiselle oikeushenkildlle, kyseisten Vardaan tallennettujen tietojen osalta rekisterinpitdjana toimii
Opetushallitus.

HUOM! Tietoja El saa mitatdida eli poistaa Vardasta. Varhaiskasvatuksen tietovarannon (Varda) tietojen
sailytysaika on viisi vuotta sen kalenterivuoden paattymisesté, kun lapsi siirtyy pois varhaiskasvatuksen
piirista tai kun tyontekijan tydsuhde varhaiskasvatuksen tehtévissa paattyi. Tietojen séilytysajasta
saadetaan varhaiskasvatuslain 72 §:ssa.

Varhaiskasvatuksen palveluntuottajan yksittdisen toimipaikan
toiminta paattyy

Mikali yksittéisen toimipaikan toiminta paattyy, vain kyseista toimipaikkaa koskeville tiedoille lisataan
paattymispaivamaara. Jos lapsi jatkaa varhaiskasvatuksessa toimijan toisessa toimipaikassa ja muut
tiedot sailyvat ennallaan, ainoastaan varhaiskasvatussuhde on paatettéva ja tallennettava tilalle uusi
varhaiskasvatussuhde uuden toimipaikan alle.

Ostopalveluna tai palvelusetelilld tuotetun varhaiskasvatuksen osalta palveluntuottajan tulee olla
yhteydessa varhaiskasvatusta jarjestavaan kuntaan ja kunnan tulee tarvittaessa lisata uusi toimipaikka
Vardan ostopalvelu- ja palvelusetelitoiminnan hallintanaytélla "toimipaikkoihin, joissa jarjestamme
varhaiskasvatusta".
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Mikali lapsi ei jatka varhaiskasvatuksessa palveluntuottajan toisessa toimipaikassa, kaikille lasta ja
hanen huoltajiaan koskeville tiedoille tulee tallentaa paattymispaivamaara. Varhaiskasvatustoimija liséa
paattymispaivamaaran yksitellen jokaiselle lapselle erikseen ja lopuksi toimipaikalle. Paatettavia tietoja
ovat maksutiedot, varhaiskasvatussuhteet ja varhaiskasvatuspaatokset, joille kaikille tulee lisata
paattymispaivamaara. Lisaksi mikéli kyseessa on ostopalveluna tai palvelusetelilla tuotettu
varhaiskasvatus, palveluntuottajan ja kunnan tulee paattaa ostopalvelu- ja palvelusetelitoiminnan hallinta
paattyneen toimipaikan osalta sen jéalkeen, kun kaikille em. tiedoille on lisatty paattymispaivamaara.

My®6s tydntekijan palvelussuhteen ja tydskentelypaikan tiedot tulee paivittda vastaamaan muuttunutta
tilannetta.

Varhaiskasvatustoimija liséa myos toimipaikan kaikille tiedoille paattymispaivamaaran. Toimipaikan
paattymispaivamaaran voi myéhemmin poistaa, mikali toiminta kaynnistyy uudelleen samalla toimijalla.

HUOM! Tietoja El saa mitatdida eli poistaa Vardasta. Varhaiskasvatuksen tietovarannon (Varda) tietojen
sdilytysaika on viisi vuotta sen kalenterivuoden paattymisestd, kun lapsi siirtyy pois varhaiskasvatuksen
piirista tai kun tydntekijan tydsuhde varhaiskasvatuksen tehtévissa paattyi. Tietojen sailytysajasta
sadadetaan varhaiskasvatuslain 72 8:ssé.

Kertaalleen paattynyt varhaiskasvatustoiminta alkaa uudelleen

Jos varhaiskasvatustoiminta on kertaalleen paattynyt ja toiminta aloitetaan uudelleen samalla y-
tunnuksella, tee uudelleen Varda-rekisterdityminen sivulla https://virkailija.opintopolku.fi/varda-rekisterointi
. Tarkemmat ohjeet Varda-rekisterditymisesta talla sivulla.

Kun rekisterdityminen on hyvaksytty kunnassa ja Varda-paakayttaja on saanut kayttdoikeudet, tietojen
tallennus Vardaan voi alkaa.

Nar den smabarnspedagogiska verksamheten
upphor

Fyll i féljande formular: https://link.webropolsurveys.com/S/A52067A4DB7D2B5F. Folj
instruktionerna och avsluta uppgifternai Varda.

® Nar du skickar in formularet kommer Utbildningsstyrelsen att f& besked om att din
smabarnspedagogiska verksamhet upphort. Vardas kundtjanst lagger till ett
slutdatum fér basuppgifterna som hor till aktéren inom smabarnspedagogik och
avslutar vid behov anvandarnas anvandarrattigheter.

® Man ska dven meddela féretags- och organisationsdatasystemet (YTJ) om &ndringar
som berdr aktéren inom smabarnspedagogik, &ven da verksamheten upphor.

® OBS! Uppgifter som har sparats korrekt i Varda far INTE raderas.

Aktéren inom smabarnspedagogiken ska alltid fora in slutdatum i Varda enligt denna anvisning, om
aktoren

1. avslutar den sméabarnspedagogiska verksamheten men fortsétter med verksamhet under Fo-
nummer,

2. avslutar all sin foretagsverksamhet,

3. avslutar verksamheten vid ett verksamhetsstélle.

Nar den smabarnspedagogiska verksamheten upphor hos en
serviceproducent inom smabarnspedagogik

Om all smabarnspedagogisk verksamhet hos en privat serviceproducent inom smabarnspedagogik
upphor, och verksamheten inte dverfors till en annan juridisk person, ska ett slutdatum anges for alla
géallande uppgifter i Varda. Ett slutdatum ska foras in for uppgifterna i Varda, &ven om aktoren skulle
fortsatta med annan &n smabarnspedagogisk verksamhet under ett Fo-nummer.

En aktér inom smabarnspedagogik som fér in uppgifter via anvandargranssnittet ska fora in slutdatumen
i Varda. En aktor inom smabarnspedagogik som éverfor uppgifterna med en systemintegration ska fora
in slutdatumen i det egna informationssystemet som anvands inom smabarnspedagogiken, och dérifrén
overfors de sedan till Varda. Det ar aktoren inom smabarnspedagogik som har ansvar for att kontrollera
att uppgifterna har forts in korrekt. Via fliken "Granska uppgifter” i Vardas anvandargranssnitt kan man
kontrollera att uppgifterna &r korrekta.
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Om en serviceproducent driver kdptjanst- och/eller servicesedelverksamhet ska aktéren inom
smabarnspedagogik vara i kontakt med de kommuner som man driver férutnamnda verksamhet med.
Kommunen som ordnar smabarnspedagogik ska fora in ett slutdatum for barnets deltagande i
smabarnspedagogik, beslutet om smabarnspedagogik och uppgifterna om avgifter, om det &r kommunen
som har fort in barnets uppgifter. Om kommunen har 6verlatit inférandet av uppgifterna at den privata
serviceproducenten, ska serviceproducenten fora in ett slutdatum for barnens uppgifter om
smabarnspedagogik och kommunen lagger till ett slutdatum fér uppgifterna om avgifter. OBS! Om en
kommun &nnu inte har fort in uppgifterna om barn som deltar i smabarnspedagogik som ordnas
som koptjanst- och/eller servicesedelverksamhet, far serviceproducenten inte radera
kommunerna fran anvandargranssnittets administreringsvy for koptjanst- och
servicesedelverksamhet.

Om aktérens uppgift som personuppgiftsansvarig upphér och dennes uppgifter inte dverférs pa nagon
annan juridisk person, blir Uthildningsstyrelsen personuppgiftsansvarig for uppgifterna som har sparats i
Varda.

OBS! Observera att uppgifterna INTE far raderas ur Varda. Observera att uppgifterna som forts in i
informationsresursen inom smabarnspedagogiken (Varda) forvaras i fem ars tid efter utgdngen av det
kalenderar da smabarnspedagogiken har upphért fér barnet eller da arbetstagarens
anstaliningsforhallande inom smabarnspedagogiken har upphért. | 72 § i lagen om smabarnspedagogik
féreskrivs om uppgifternas forvaringstid.

Nar en serviceproducent inom smabarnspedagogik avslutar
verksamheten vid ett enskilt verksamhetsstélle

Om verksamheten upphor vid ett enskilt verksamhetsstélle, ska ett slutdatum laggas till endast for
uppgifterna som beror verksamhetsstallet i fraga. Om ett barn fortsatter i den smabarnspedagogiska
verksamheten vid ett annat av aktdrens verksamhetsstéllen och det inte sker &ndringar i de évriga
uppgifterna, ska endast uppgiften om deltagande i smébarnspedagogik avslutas. Istéllet for man in en ny
uppgift om deltagande i smabarnspedagogik under det nya verksamhetsstllet.

| frdga om smabarnspedagogik som tillhandahélls som koptjanst eller med servicesedel ska
serviceproducenten vara i kontakt med kommunen som ordnar smabarnspedagogik och kommunen ska
vid behov lagga till ett nytt verksamhetsstélle under "verksamhetsstéllen dér vi ordnar
smabarnspedagogik” i anvandargranssnittets administreringsvy for kdptjanst- och
servicesedelverksamhet.

Om ett barn inte fortsatter i smabarnspedagogisk verksamhet vid ett annat verksamhetsstélle, ska alla
uppgifter som beror barnet och hens vardnadshavare férses med slutdatum. Aktéren inom
smabarnspedagogik ska lagga till slutdatumet separat for varje barn och till sist &ven for
verksamhetsstallet. Uppgifter som ska férses med slutdatum ar uppgifterna om avgifter, uppgifterna om
deltagande i smabarnspedagogik och uppgifterna om beslut om smabarnspedagogik. Om det &r fragan
om smabarnspedagogik som ordnas som koptjanst eller med servicesedel ska serviceproducenten och
kommunen avsluta administreringen av koptjanst- och servicesedelverksamhet vad galler
verksamhetsstallet i fraga, efter att de ovan namnda uppgifterna har férsetts med slutdatum.

Aven uppgifterna om arbetstagarens anstallningsforhéllande och arbetsplats ska uppdateras sa att de
motsvarar den forandrade situationen.

Aktoren inom sméabarnspedagogik ska dven lagga till ett slutdatum for verksamhetsstallets samtliga

uppgifter. Verksamhetsstallets slutdatum kan senare raderas, om verksamheten inleds pa nytt hos
samma aktor.

Nar tidigare avslutad smabarnspedagogisk
verksamhet inleds pa nytt

Om den smabarnspedagogiska verksamheten har upphort tidigare och sedan bérjar pa nytt under
samma Fo-nummer, kan man registrera sig pa nytt i Varda p& adressen: https://virkailija.opintopolku.fi
Ivarda-rekisterointi/.

Efter godkannande av registreringen i kommunen och nar Varda-huvudanvéandaren har fatt
anvandarrattigheter till Varda, kan man bérja fora in uppgifter i informationsresursen.
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