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2.1. Tietojen toimituksen aikataulu
Viimeistaan 29.1.2016

® Tutkinnon osat avoimessa yliopisto-opetuksessa ja erillisind opintoina -tiedonkeruu
® Taydennyskoulutuksen tiedonkeruu

Viimeistaan 29.2.2016

Henkilostotiedonkeruu
Opintopistetiedonkeruu

Opettaja- ja tutkijavierailujen tiedonkeruu
Tilatiedonkeruu

Toimipistetiedonkeruu
Harjoittelukoulujen tiedonkeruu

Viimeistaan 14.3.2016

® Julkaisutiedonkeruu
Viimeistaan 31.3.2016

® Taloustiedonkeruu

Huom. Henkildstotiedonkeruussa kaytetaan toimipistetiedonkeruun toimipaikkakoodeja. Tasté syysté toimipistetiedonkeruun lomake on ladattava
ennen henkildstétiedonkeruuta.

2.2. Tiedostomuoto

Tiedot toimitetaan puolipiste-eroteltuina csv-tiedostoina. Tiedoston ensimmaiselle riville tulee kenttien nimet mallitiedostossa annetussa muodossa.
Mallitiedostot |6ytyvat joulukuussa 2015 osoitteesta https://confluence.csc.fi/display/suorat/2015+yliopistojen+mallitiedostot. Mallitiedostoissa on
esimerkkirivejd, jotka kuvaavat kuvitteellisen korkeakoulun toimintaa. Taloustiedonkeruun osalta tiedot tallennetaan ja toimitetaan excel-syéttépohjen
kautta.

Tiedoston kenttiin syotettdvan tiedon muoto on kuvattu kasikirjassa kohdissa "tiedon muoto”. Joissain tapauksissa yksi kerattava tieto on jaettu
tiedostossa useampaan kenttdén. Kenttia yliopisto ja vuosi ei ole mainittu erikseen jokaisessa tiedonkeruussa, vaikka ne keréttaisiinkin tiedostossa.

Tiedonkeruissa eri rivien maarittelevien tietojen pitaa olla uniikkeja. Tiedonkeruun lataus tuottaa virheilmoituksen, mikali tiedonkeruussa on kaikkien
maarittelevien tietojen osalta identtisia riveja, ts. riveja, joissa esim. yliopisto ja koulutusalatieto ovat identtisia ja vain mittaritieto erilainen.

Julkaisutiedonkeruun osalta tiedoston merkistokoodaus tarkistetaan tiedonkeruun yhteydessa ja muulla kuin UTF-8 -merkistokoodauksella toimitetut
tiedostot hylataén. Muissa tiedonkeruissa tiedoston merkistokoodaus tunnistetaan ja pyritddn muuttamaan automaattisesti UTF-8 —

merkistdkoodaukseen silloin kuin se on mahdollista.
Valitettavasti Microsoft Excel -tydkirjan tallentaminen vaaditussa merkistokoodauksessa ei onnistu suoraan Excel-ohjelmasta kasin.

Julkaisutiedonkeruun teknisen toteutuksen osalta l16ytyy ohjeistus osoitteesta https://confluence.csc.fi/display/tutki/2.
+Julkaisutiedonkeruun+tekninen+toteutus.

2.3. Muut tiedonkeraajat
Opetus- ja kulttuuriministerio kayttad omien tiedonkeruidensa lisaksi hyvéksi Tilastokeskuksen kera@mia tietoja (opiskelija- ja tutkintotiedonkeruut,

tutkinnon suorittaneiden sijoittumistiedot seka t&k-toiminnan tiedonkeruut), Opetushallituksen toimittamia tietoja opiskelijavalinnoista seka Cimon
toimittamia tietoja opiskelijaliikkuvuudesta.

2.4. Lisétietoja

Lisatietoa tiedonkeruista saa opetus- ja kulttuuriministeridsta ylitarkastaja Jukka Haapaméaelta (puh. 0295 3 30088, jukka.haapamaki (at) minedu.fi).
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