3. Julkisuus ja salassapito

Sivuston tiedot on tuotettu v. 2017, joten kdytédnnesaantdjen nykyista paikkansapitavyytta ei voida taata.

Kaytannesaanndissa ei ole huomioitu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen vaikutuksia.

3.1 Julkisuusperiaate

Perustuslaista ilmeneva ja julkisuuslaissa tdsmennetty julkisuusperiaate tarkoittaa, etté viranomaisten asiakirjat ovat julkisia, jollei laissa erikseen toisin
séadeta. Jokaisella on oikeus pyynndstaan saada tieto julkisesta asiakirjasta. Mitédan tietoa tai asiakirjaa ei voida viranomaispaatoksella tai yksittéisen
tydntekijan paatoksella "julistaa salaiseksi”, vaan tieto tai asiakirja on salassa pidettava vain, jos sille on laissa salassapitoperuste.

Korkeakoulun velvollisuutena on edistaa toimintansa avoimuutta, tiedonsaantia ja hyvaa tiedonhallintatapaa. Tama tarkoittaa opintohallinnossa esimerkiksi
sitd, ettd opintohallinnon julkiset asiakirjat on asianmukaisesti jarjestetty ja ne ovat helposti yleison saatavissa. Palveluista ja toiminnasta pitaé tiedottaa, ja
tarvittaessa on laadittava oppaita, tilastoja ja muita tietoaineistoja.

3.2 Viranomaisen asiakirjan kasite

Asiakirja tarkoittaa kirjallisen ja kuvallisen esityksen liséksi sellaista kayttonséa vuoksi yhteen kuuluviksi tarkoitetuista merkeistéd muodostuvaa tiettya
kohdetta tai asiaa koskevaa viestia, joka on saatavissa selville vain automaattisen tietojenkasittelyn tai &anen- ja kuvantoistolaitteiden taikka muiden
apuvalineiden avulla (JulkL 5.1 §). Esimerkiksi valintakoelautakunnan poytékirja, opintorekisteriote, hakijan valintakoesuoritus (koepaperi tms.) ja
korkeakoulun tyontekijan opiskelijalle lahettdma séhkoposti ovat asiakirjoja.

Viranomaisen asiakirja tarkoittaa viranomaisen hallussa olevaa asiakirjaa, jonka viranomainen tai sen palveluksessa oleva on laatinut taikka joka on
toimitettu viranomaiselle asian késittelya varten tai

muuten sen toimialaan tai tehtaviin kuuluvassa asiassa. Viranomaisen laatimana pidetadn myos asiakirjaa, joka on laadittu viranomaisen antaman
toimeksiannon johdosta, ja viranomaiselle toimitettuna asiakirjana asiakirjaa, joka on annettu viranomaisen toimeksiannosta tai muuten sen lukuun
toimivalle toimeksiantotehtavan suorittamista varten (JulkL 5.2 §).

Viranomaisen asiakirjana ei pidetd mm. tyontekijélle tydosoitteeseen lahetettya asiakirjaa, joka ei liity viranomaisen toimintaan vaan esim. tydntekijan
yksityisasioihin. Mydskaan alustavat muistiinpanot tai alustavat luonnokset eivat ole viranomaisen asiakirjoja. Sisdisen tydskentelyn asiakirjat, esimerkiksi
tydntekijoiden toisilleen lahettamat, tydtehtavia koskevat sahkodpostit, eivat ole viranomaisen asiakirjoja, elleivat ne sisélla sellaisia tietoja, etta ne
arkistolainsaadannon mukaan on liitettavéa arkistoon. On kuitenkin huomattava, etté kaikki paatokseen vaikuttaneet seikat on tuotava ilmi paéatdksen
perusteluissa; olennaisia seikkoja ei saa piilottaa muistiinpanoihin tai kdyda niisté vain siséista keskustelua, vaan ne on ilmaistava myds lopullisissa
asiakirjoissa. Pelkastdan viranomaisen siséista koulutusta, tiedonhakua tai muuta niihin verrattavaa siséista kayttéa varten hankitut asiakirjat kuten esim.
henkildstokoulutukseen hankitut aineistot eivat ole viranomaisen asiakirjoja.

Viranomaisen asiakirjat ovat julkisia, ellei laissa erikseen toisin saadetéa. Julkisuus koskee siis asiakirjoja, ei suullista informaatiota kuten esimerkiksi
keskustelun siséltda, jota ei ole kirjattu muistiin. Viranomaiselle toimitettu asiakirja tulee julkiseksi, kun viranomainen on sen saanut (JulkL 7 §).

Esimerkki: Jos opiskelija hakee opintojen hyvéksilukemista, hakemus tulee julkiseksi, kun opiskelija on jattanyt sen korkeakoulun kansliaan. Séhkdisesti
toimitettu hakemus katsotaan korkeakoulun saamaksi, kun hakemus on korkeakoulun kasiteltévissa tietojarjestelméassa.

Keskeisimmat korkeakoulun laatimat opintohallinnon asiakirjat tulevat julkiseksi seuraavasti (JulkL 6 §):
-poytakirja, kun se tarkastuksen jalkeen on allekirjoitettu tai sité vastaavalla tavalla varmennettu

-paatds, lausunto tai ratkaisu seka niiden kasittelya varten korkeakoulussa laaditut muistiot, pdytakirjat yms. asiakirjat, kun paatos, lausunto, toimituskirja
tai sopimus on allekirjoitettu tai sité vastaavalla tavalla varmennettu

-muut asiakirjat: kun asia, jota asiakirja koskee, on korkeakoulussa kasitelty loppuun.
Tiedon antaminen asiakirjasta, joka ei ole vield julkinen (esim. tarkastamaton pdytékirja), on korkeakoulun harkinnassa (JulkL 9.2 8). Harkinnassa on

huolehdittava, ettei tietojen saamista korkeakoulun toiminnasta rajoiteta ilman asiallista ja laissa séadettya perustetta eikd enempéaa kuin suojattavan edun
vuoksi on tarpeellista ja etté tiedon pyytéjia kohdellaan tasapuolisesti.



FAKTA 1 KORKEAKOULUN ASIAKIRJA ON JULKINEN, JOLLEI LAISSA TOISIN SAADETA.

Asiakirjoja ovat kirjalliset, kuvalliset ja apuvalineiden (esim. tietokoneen) avulla selville saatavat viestit. Esimerkiksi valintakoelautakunnan poytakirja,
opintorekisteriote, hakijan valintakoesuoritus (koepaperi tms.) ja korkeakoulun tydntekijan opiskelijalle lahettaméa séhkdposti ovat asiakirjoja. Asiakirjoja
ovat esimerkiksi myds muussa kuin kirjallisessa muodossa annettujen opintosuoritusten arviointikdyttdén (musiikkiesitys tms.) otetut tallenteet.

Korkeakoulun asiakirjoja ovat asiakirjat, jotka liittyvat korkeakoulun tehtaviin, ei siis esim. tydntekijoille tydpaikalle lahetettyja, mutta heidan
yksityisasioitaan koskevia kirjeité tai vain korkeakoulun sisdiseen kayttoon kuten henkiléstokoulutukseen laadittuja asiakirjoja.

Korkeakoulun asiakirjat ovat julkisia, jollei laissa toisin séadeta.

Korkeakouluun léhetetty asiakirja, joka ei ole sédadetty salassapidettavéksi (esim. opintojen hyvéksilukuhakemus) tulee julkiseksi, kun korkeakoulu on
vastaanottanut sen (paperimuodossa tai tietojarjestelmaan).

Keskeisimmat korkeakoulun laatimat opintohallinnon asiakirjat tulevat julkiseksi seuraavasti:
-pOytékirja, kun se tarkastuksen jalkeen on allekirjoitettu tai sitd vastaavalla tavalla varmennettu

-paatos, lausunto tai ratkaisu seka niiden kasittelya varten korkeakoulussa laaditut muistiot, pdytakirjat yms. asiakirjat, kun péaatos, lausunto,
toimituskirja tai sopimus on allekirjoitettu tai sité vastaavalla tavalla varmennettu

-muut asiakirjat, kun asia, jota asiakirja koskee, on korkeakoulussa kasitelty loppuun.

Jokaisella on oikeus pyynnostéan saada tieto julkisesta asiakirjasta.

3.3 Salassapito

Kaikki viranomaisen asiakirjat eivat ole julkisia. Salassapitoperusteista sdddetaan JulkL 24.1 §:ss&. Salassapito tarkoittaa seka velvollisuutta asiakirjan
salassapitoon etté vaitiolovelvollisuutta, siis velvollisuutta olla ilmaisematta tietoa asiakirjasta tai tietoa, joka asiakirjaan merkittyna olisi salassa pidettava.
Vaikka asiakirjajulkisuus koskee vain asiakirjaan merkittya tietoa, vaitiolovelvollisuus koskee myds esimerkiksi puhelinkeskustelussa saatua tietoa, jos
kyseinen tieto olisi salassa pidettava asiakirjaan merkittyné. Tietoja koskee my6s hyvéksikayttokielto: kielto kéyttaad salassa pidettavia tietoja omaksi taikka
toisen hyddyksi tai toisen vahingoksi. Vaitiolovelvollisuudesta ja hyvéksikayttokiellosta on sdadetty JulkL 23 §:ss&. Henkilotieto voi olla my6s salassa
pidettava tieto. Yksittaisten valinta- ja opintotietojen julkisuutta tai salassapitoa on kasitelty tdssa ohjeessa eri asiakokonaisuuksien yhteydessa.

Vaitiolovelvollisuus ja hyvaksikayttokielto koskevat korkeakoulun palveluksessa olevia tai luottamustehtévaa hoitavia.

Esimerkki: opiskelijalla ei ole vaitiolovelvollisuutta toisen opiskelijan terveystiedoista, jos héan on saanut tiedot vain tuttavuussuhteen perusteella. Sen sijaan
opiskelijalla on vaitiolovelvollisuus, jos hén on saanut jonkun opiskelijan terveystietoja toimiessaan vaikkapa valintalautakunnan jasenena tai tutorina.

Salassapito ja vaitiolo kohdistuvat sivullisiin; omasta asiastaan jokaisella on yleensa oikeus saada tieto (oikeus saada tieto itsedan koskevasta asiakirjasta
JulkL 12 8). Samoin asianosaisella eli hakijalla, valittajalla sek&a muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee, voi olla oikeus saada tieto
muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallosté, joka voi tai on voinut vaikuttaa héanen asiansa kasittelyyn (asianosaisjulkisuus JulkL 11 8). Vaitiolovelvollisuus ja
hyvéaksikayttokielto koskevat myds sitd, joka on saanut salassa pidettavia tietoja lain tai lain perusteella annetun luvan nojalla. Téllaisessa tapauksessa
tietoa saa kuitenkin kayttaa sen oikeuden, edun tai velvollisuuden hoitamiseen, johon asianosaisen tiedonsaantioikeus on perustunut (JulkL 23.3 §).

Esimerkki: Viranomainen voi tietyissa tapauksissa antaa luvan tiedon saamisen salassa pidettavasta asiakirjasta tieteellista tutkimusta varten (JulkL 288).
Salassa pidettavaa tietoa saa kayttéa siihen tutkimukseen, jota varten lupa on mydnnetty. Tiedot saanut tutkija ei kuitenkaan saa kertoa salassa pidettavia
tietoja esimerkiksi tiedotusvalineille.

Korkeakoulun sisélla salassa pidettavan tiedon voi antaa niille tydntekijoille, jotka tarvitsevat sita tyotehtévissaan. Salassa pidettavan tiedon voi muuten

antaa sivulliselle, jos tiedon antamisesta tai oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti sdédetty tai jos se, jonka etujen suojaksi
salassapitovelvollisuus on séaéadetty, antaa siihen suostumuksensa (JulkL 26 §).

FAKTA 2 KORKEAKOULUN ASIAKIRJAN SALASSAPITO PERUSTUU LAKIIN
Mitaan asiakirjaa ei voida "julistaa salaiseksi™, vaan asiakirja on salassa pidettava vain, jos sen sisaltd on laissa saadetty salassa pidettavaksi.

Julkisuus koskee asiakirjaan tallennettua tietoa, salassa pidettava tieto voi olla asiakirjaan tallennettu tai tallentamaton (esim. puhelinkeskustelussa kuultu
tieto opiskelijan terveydentilasta).

Salassa pidettéavan tiedon voi antaa:
-korkeakoulun sisalla niille tydntekijoille, jotka tarvitsevat sita tydtehtavissaan

-muuten, jos tiedon antamisesta tai oikeudesta sen saamiseen on saadetty laissa tai jos se, jonka etujen suojaksi salassapitovelvollisuus on saadetty,
antaa siihen suostumuksensa.



3.4. Julkiset ja salassa pidettavat tiedot opiskelijavalinnassa ja opiskelussa

3.4.1 Opintoja ja opiskelijoita koskevien asiakirjojen julkisuus ja salassapito

Korkeakoulun opetuksen jarjestamiseen liittyy julkisia asiakirjoja, joissa ei kasitell& opiskelijoiden henkilttietoja (opetusmateriaali, opetussuunnitelmat,
ohjeet, sdannot ja oppaat) seka asiakirjoja, jotka ovat salassa pidettévida, mutta eivét sisélla opiskelijoiden henkildtietoja (tenttikysymykset ennen tentin
pitamista). Opiskelijoiden asioita kasiteltdessa syntyy lisaksi paljon opiskelijoiden henkildtietoja sisaltévia asiakirjoja, joista osa on julkisia ja osa kokonaan
tai osittain salassa pidettavia.

Tenttikysymykset ja muut opiskelijan osaamista mittaavat tehtavanannot ovat yleensa julkisia. Asiakirjat, jotka siséltavat tietoja kokeesta tai testisté, ovat
kuitenkin salassa pidettavia, jos tiedon antaminen vaarantaisi kokeen tai testin tarkoituksen toteutumisen tai testin kayttdmisen vastaisuudessa. Tiedon
antaminen tenttikysymyksisté ennen tenttia vaarantaisi tentin tarkoituksen toteutumisen. Tenttikysymykset voivat poikkeuksellisesti olla salassa pidettavia
my®0s tentin jalkeen, jos kysymys on esim. koepankkiin siséltyvista kysymyksista tai muuten kysymyksist4, joita suunnitelmallisesti kaytetdan uudelleen.
Opintojen aikana mahdollisesti kéytettavat psykologiset testit (esim. jos testataan opiskelijoiden soveltuvuutta tietylle opintolinjalle) ovat salassa pidettavia
paitsi opiskelijan tulosten my®ds itse testikysymysten osalta. Jos testit olisivat julkisesti saatavilla, se heikentéisi niiden luotettavuutta, koska niista
suoriutumista olisi mahdollista harjoitella etukateen.

Opiskelijan koesuoritukset ovat salassapidettévia. Koesuoritus kasittaé paitsi koevastauksen myds sen arvioinnin. Julkisuuslain tarkoittama koesuoritus
kattaa perinteisen tenttitilaisuudessa tehdyn suoritusten liséksi mm. harjoitustydt seka kotitehtavat, jollei opintosuorituksen luonteeseen kuulu, etté se tulee
opintosuorituksen tekemisen yhteydessa osittain tai kokonaan julkiseksi (esim. opintosuoritus on taideprojektin tekeminen nayttelyyn).

Oppilaitoksen antamat todistukset ja muut asiakirjat, jotka siséltavat opiskelijan henkilokohtaisten ominaisuuksien sanallista arviointia koskevia tietoja, ovat
salassa pidettavia asiakirjoja. Opintosuoritusten ml. tentti- ja muiden koesuoritusten tulokset ovat kuitenkin julkisia. Julkisia ovat myds numeraaliset ja muut
yliopiston antamat todistukset. Numeraalisiin arvosanoihin rinnastuvat osaamistasoa kuvaavat sanalliset ilmaukset, esim. "hyvat tiedot".

Hyvaksytyt opinnaytteet ovat lahtdkohtaisesti julkisia asiakirjoja. Opetusministerién 28.1.2004 antaman ohjekirjeen[1] mukaan varsinaiseen arvosteltavaan
opinnadytteeseen ei saa sisallyttda salassa pidettavaa aineistoa, esimerkiksi liikesalaisuuksia. Tallainen aineisto on jatettéava tydn tausta- ja
lahdeaineistoon. Opinnaytteiden arvostelulausunnot ovat julkisia, jollei niissa ole henkilén ominaisuuksia kuvaavia tai muita salassa pidettavia tietoja. Sen
sijaan opinnaytteiden perusaineisto ja suunnitelma ovat salassa pidettavié. Tieto perusaineistosta ja suunnitelmastakin voidaan antaa ulkopuoliselle, jos on
iimeista, etta tietojen antaminen ei haittaa opinnaytteen tekemista, hyddyntamista tai asianmukaista arviointia. Salassapito-olettama ei kuitenkaan esta
tavanomaista opiskelijan suostumuksella tapahtuvaa opinndytteen suunnitelman kasittelya esimerkiksi tutkielmaseminaarissa.

Tutkintotodistus on kokonaisuudessaan julkinen asiakirja. Tutkintotodistukseen ei saa kirjata salassa pidettavia tietoja.

Lahes kaikki korkeakoulujen paatdkset kuten lisdajan myontaminen, opiskeluoikeuden menettdminen, opintojen hyvéksilukeminen tai paatos
oikaisupyyntoon ovat julkisia. Myds paatdsasiaan liittyvat hakemukset ovat julkisia. Pa&tos opiskelijan kurinpidosta on julkinen asiakirja. Opiskeluoikeuden
peruuttamista ja opiskelijan terveydentilaan tai vammaisuuteen liittyvia opintojen erikoisjarjestelyita koskevat paatokset eivat ole julkisia. Julkisetkin
paatdsasiakirjat ovat salassa pidettavié siltd osin kuin niissé késitellaan opiskelijan terveyteen tai muuhun salassa pidettavaén seikkaan liittyvia asioita.
Siksi salassapidettavat kohdat on mahdollisuuksien mukaan pyrittavé sijoittamaan erillisiin liitteisiin.

Suurin osa opiskelijoita koskevista tiedoista on tallennettu korkeakoulun yhteen tai useampaan opinto- tai opiskelijatietorekistereihin (tassa:
opintotietorekisteri).

[1] Opetusministerion kirje "Asia: Opinnaytettiden julkisuus” yliopistoille ja ammattikorkeakouluille 28.1.2004 Dnro 3/500/2004



FAKTA 3 JULKISUUS JA SALASSAPITO OPISKELIJOITA KOSKEVISSA ASIAKIRJOISSA

Julkisia tietoja ovat

® tiedot siitd, kuka opiskelee missékin koulutuksessa

® opintosuoritusotteet seka tiedot, jotka sisaltyvat opintosuoritusotteeseen (suoritetut opintojaksot, arvosanat, hyvaksiluku, Iasna- tai poissaolevaksi
ilmoittautuminen)

® hyvaksytyt opinnaytetyot

® tutkintotodistukset

® opintohallinnon hakemukset ja paatokset esim. hyvaksiluvusta ja lisdajasta (paitsi niilta osin kuin mahdollisesti sisaltéavat esim. terveystietoja, jotka
ovat salassa pidettavia)

® korkeakoulun tallenne julkisesta opetustapahtumasta, kuten luennosta (valokuva, video tms. kuva- tai &énitallenne)

® kaikki muut tiedot, joita ei ole erikseen saédetty salassa pidettavaksi

Salassa pidettavié tietoja ovat

® oppilaan ja kokelaan koesuoritus, JulkL 24.1 § 30 kohta (tenttivastaus ja muu koesuoritus, mukaan lukien erilaiset harjoitustyot ja néyttokokeet,
seka suorituksiin tehdyt arvostelumerkinnét; arvosanat ja pisteytykset ovat kuitenkin julkisia)

® asiakirjat, jotka sisaltavat opiskelijan henkilokohtaisten ominaisuuksien sanallista arviointia koskevia tietoja, JulkL 24.1 § 30 kohta (ei koske
osaamistasoa tai oppimistavoitteiden saavuttamista, vaan esim. opiskelijan kdyttksen, luonteenpiirteiden tai lauludénen arviointia)

® asiakirjat, jotka siséltavat tietoja kokeesta tai testisté, jos tiedon antaminen vaarantaisi kokeen tai testin tarkoituksen toteutumisen tai testin
kayttamisen vastaisuudessa, JulkL 24.1 § 22 kohta (tiedot tentistd ennen kuin tentti on pidetty)

® asiakirjat, jotka sisaltavat tietoja terveydentilasta, vammaisuudesta, terveydenhuollon tai sosiaalihuollon asiakkuudesta tai kuntoutuksesta (esim.
hakemukset ja paatokset erityisjarjestelyisté opinnoissa), JulkL 24.1 § 25 kohta

® asiakirjat, jotka koskevat opinnaytetydn tai tieteellisen tutkimuksen suunnitelmaa tai perusaineistoa taikka teknologista tai muuta kehittamistyota tai
niiden arviointia, jollei ole ilmeista, etta tiedon antaminen niista ei aiheuta haittaa (esim. tutkinnon lopputydn suunnitelma ennen tutkielman
valmistumista), JulkL 24.1 § 21 kohta

® asiakirjat, jotka siséltavat tietoa henkilon osallistumisesta yhdistystoimintaan tai vapaa-ajan harrastuksista, perhe-elamasté tai muista niihin
verrattavista henkilokohtaisista oloista, JulkL 24.1 § 32 kohta

® tiedot salaisesta puhelinnumerosta, turvakieltomerkityt yhteystiedot[1], muut yhteystiedot, jos henkild on perustellusta syysta pyytanyt niiden
salassapitoa, JulkL 24.1 § 31 kohta

® asiakirjat, jotka siséltavat tietoja henkilon vuosituloista tai kokonaisvarallisuudesta taikka tuen tai etuuden perusteena olevista tuloista ja
varallisuudesta taikka jotka muutoin kuvaavat hénen taloudellista asemaansa, JulkL 24.1 § 23 kohta (opintotukitiedot, muut tiedot opiskelijan
taloudellisesta asemasta esim. rajauslakiasioissa; mika hyvansa yksittainen taloustieto, esim. tieto opiskelijan saamasta kokouspalkkiosta, ei ole
salassa pidettava, ellei se kuvaa yleisesti opiskelijan taloudellista asemaa)

[1] Vaestotietojarjestelmasté ja Vaestorekisterikeskuksen varmennepalveluista annetun lain 36-37 8.

3.4.2 Asianosaisjulkisuus opintoja seka opiskelijoita koskevissa tiedoissa

Asianosaisjulkisuuden perussaannds on JulkL 11 §: Hakijalla, valittajalla sek& muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee (asianosainen), on
oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleelta viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallosté, joka voi tai on voinut vaikuttaa hanen
asiansa kasittelyyn.

Asianosaisasema on siis yleensa sillé henkil6lla, joka on saattanut vireille hallintoasian kasittelyn (korkeakouluun hakenut henkild, lisédaikaa hakenut
opiskelija) tai paatdksen valitttmasta kohteesta (siita, jolle hallintopaatdksella on mydnnetty oikeus tai etu, esimerkiksi opiskelupaikka, tai joka on
velvoitettu johonkin, esimerkiksi palauttamaan saamansa opintotuki). Asianosaisia eivat ole ne, joiden asemaan hakemusasia tai siina tehtava paatds
vaikuttaa vain vélillisesti. Esimerkiksi taysi-ikaisen opiskelupaikkaa hakeneen henkilén vanhemmat eivat ole asianosaisia opiskelupaikan
myoéntamisasiassa, vaikka he saattavat kokea asian itselleen hyvin téarkeaksi.

Opintojen yhteydessa on erityisesti merkitysta silld, koskeeko asianosaisjulkisuus paitsi opiskelijaa itsedan koskevia myds muiden opiskelijoiden
asiakirjoja. Tavallisesti toisen opiskelijan tenttisuorituksella ja sen arvostelumerkinngilla ei ole valitonta vaikutusta toisen opiskelijan tenttisuorituksen
arvosteluun. Tentin tehneella opiskelijalla ei siis ole asianosaisjulkisuuden perusteella oikeutta saada tietoa toisten opiskelijoiden tenttisuorituksista.

Koekysymykset/tenttikysymykset ovat yleensé julkisia asiakirjoja, kun koe tai tentti on pidetty. Ne voivat poikkeuksellisesti olla salassa pidettavia myos
kokeen tai tentin jalkeen, jos ne esim. kuuluvat koepankkiin tai jos on tdsmaéllinen tarkoitus niiden uudelleenkayttdmiseksi suunnitelmallisesti seuraavissa
tenteissa. Tenttiin osallistuneella opiskelijalla on kuitenkin aina oikeus asianosaisjulkisuuden nojalla saada tieto kysymyksista paitsi tutustumalla niihin,
my06s saamalla niista tuloste tai jéljennds, vaikka ne olisivat poikkeuksellisesti salassa pidettavia ylla esitetyin perustein. Asiakirjoihin tehdaan tallin
merkinta salassapidosta ja opiskelijaa ohjeistetaan vaitiolovelvollisuudesta ja hyvaksikayttokiellosta (ks. malliteksti lopussa).



Jos opiskelijalle tehd&an opintojen aikana psykologinen testi esim. soveltuvuuden selvittdmiseksi tiettyyn harjoitteluun, opiskelijalla on
asianosaisjulkisuuden perusteella oikeus saada tieto seké testin tuloksista etté testikysymyksisté. Testikysymyksiin opiskelijalla on kuitenkin oikeus vain
tutustua, ei saada niisté tulostetta tai jaljenndsta. Jos validoitujen psykologisten testien kysymykset olisivat saatavilla, testien luotettavuus karsisi, koska
niista suoriutumista olisi mahdollista harjoitella etukateen.

JulkL 11 8&:ss& on myos yleinen asianosaisjulkisuuden rajoitusperuste: asianosaisella ei ole tiedonsaantioikeutta asiakirjaan, josta tiedon antaminen olisi
vastoin erittéin tarke&a yleisté etua taikka lapsen etua tai muuta erittéin tarkeéata yksityista etua. Opiskelijalla ei padsaantdisesti ole asianosaisjulkisuuden
nojalla oikeutta saada toista opiskelijaa koskevia salassapidettévia ja arkaluonteisiin tietoja (esim. terveydentilatiedot). Tiedon antaminen olisi tallgin
vastoin erittain tarkeaa yksityista etua (JulkL 11.2 § 1 kohta).

3.4.3 Opetuksen julkisuus

Opetukseen liittyvien asiakirjojen julkisuus maaraytyy julkisuulain nojalla edella esitetyn mukaisesti. Opetuksen julkisuudesta sédadetééan yliopisto- ja
ammattikorkeakoululaeissa. Korkeakoulun opetus on julkista. Perustellusta syysta paasya opetusta seuraamaan voidaan rajoittaa (YOL 6.2 §, AMKL 9.2
§). Julkisuuden ja tietosuojan kannalta tallainen perusteltu syy on kasilla, jos opetuksessa kasitellaan salassa pidettavié tietoja, esimerkiksi kun opiskelija
esittelee seminaarissa seminaarity6téaan tai opinnaytteensa tutkimussuunnitelmaa. Myds opetuksen luonne voi olla tallainen perusteltu syy, jos kyseesséa
on vaikkapa osallistujien keskindiseen luottamukseen ja yhteistydhdn perustuva pienryhmaopetus tai ohjaus. Muita syité voivat olla muun muassa
tydturvallisuus laboratorio-opetuksessa ja muussa kaytannon opetuksessa, kaytettévien resurssien kuten opetustilojen kapasiteetti seka opetuksen
toteutumisen vaarantava hairio.

3.4.4 Opiskelijavalinnassa kéasiteltavien asiakirjojen julkisuus ja salassapito

Opiskelijavalinnan tulokset ovat julkisia. Valinnan tuloksia ovat mygs tiedot hylatyista hakijoista.

Hakijan valintakoe- tai vastaava suoritus (koesuoritus) on JulkL 24.1 § 30 k mukaan salassa pidettéava. Koesuorituksella tarkoitetaan esimerkiksi hakijan
valintakoevastausta, ennakkotehtévaa tai haastattelusta tai tyonaytteesté tehtyéa tallennetta. Tieto siitd voidaan antaa korkeakoulun sisélla niille, jotka
tarvitsevat tietoa tyStehtévissaan. Tieto voidaan antaa myds hakijalle itselleen seké asianosaisjulkisuuden perusteella (JulkL 11 8) sellaiselle hakijalle,
jonka oman asian kasittelyyn kyseinen asiakirja on vaikuttanut tai voinut vaikuttaa, ellei asianosaisjulkisuuden rajoituksesta muuta johdu. Julkisuuden
puolesta itse koesuoritukseen rinnastuvat arvostelumerkinnat, haastattelujen ja tydnaytteiden arviointilomakkeet ja vastaavat. Sen sijaan
kokonaisarvostelu, esimerkiksi hakijan saama kokonaispistemaara, on julkinen. Samoin tehtévakohtaiset pisteméaarat ovat julkisia.

Salassa pidettévia ovat myds valinta-asiakirjat, jotka sisaltéavat tietoja henkildlle suoritetusta psykologisesta testisté tai soveltuvuuskokeesta tai sen
tuloksesta (JulkL 24.1 § 29 k), esimerkiksi hoitoalan koulutukseen hakevalle suoritettu psykologinen testi alalle soveltuvuudesta. Salassa pidettaviéa ovat
my0s yhdistystoimintaan osallistumista ja vapaa-ajan harrastuksia koskevat tiedot (JulkL 24.1 § 32 k). Naité tietoja voidaan keré&ta valinnassa, mikali
tiedoilla on valinnan kannalta merkitysta. Tyokokemustiedot ja tiedot aiemmista opinnoista ja tutkinnoista ovat julkisia. Opiskelijan, mutta ei hakijan,
henkilékohtaisten ominaisuuksien sanalliset arvioinnit ovat salassa pidettavid, kun ne ovat oppilaitoksen antamia (JulkL 24.1 § 30 k). Jos siis
opiskelijavalinnassa pyydetéan esimerkiksi suosituksia, tydnantajan antama hakijan henkildkohtaisten ominaisuuksien sanallinen arviointi ei ole salassa
pidettava. Jos kyseessa kuitenkin on esimerkiksi hakijan lopputydn ohjanneen professorin antama, hakijan henkilokohtaisten ominaisuuksien sanallinen
arviointi, asiakirja on salassa pidettéva, koska hakijaa on siind arvioitu opiskelijana. Henkilokohtaisten ominaisuuksien sanallista arviointia ei ole
esimerkiksi sen kuvaaminen, miten opiskelija on suoriutunut tydtehtavista tai missa méarin han on saavuttanut opintojakson tai tutkinnon tavoitteet. Sen
sijaan esimerkiksi opiskelijan kayttaytymisen, luonteenpiirteiden, persoonallisuuden, lauludanen tai ruumiinrakenteen kuvaaminen on henkildkohtaisten
ominaisuuksien sanallista arviointia.

Hakija voi hakea korkeakoululta my6s erityisjarjestelyja opiskelijavalintaan vamman tai sairauden perusteella. Hakemukset, niihin liitetyt terveydentilatiedot
ja hakemuksesta tehdyt paatdkset ovat JulkL 24.1 § 25 k nojalla salassa pidettavia. Salassa pidettavia ovat muutkin valintaan liittyvéat terveydentilatiedot,
esimerkiksi hakijan antama tieto aiemman opiskelupaikan peruuttamisesta hakijan terveydentilan tai toimintakyvyn perusteella. Koska terveystiedot ovat
myods HeTiL 11 §:ss& maariteltyja arkaluonteisia henkilétietoja, ne on kerattava erilleen muista valintatiedoista (esimerkiksi erilliselle lomakkeelle) ja
sailytettava muista valintatiedoista erillaan.

Jatkotutkintohakemuksien liittein& on tyypillisesti tutkimussuunnitelma tai vastaava asiakirja. Tutkimussuunnitelmat ja niiden arvioinnit ovat JulkL 24.1 § 21
k nojalla salassa pidettavia, jollei ole iimeista, etta tiedon antaminen niista ei aiheuta tutkimuksen suorittamiselle taikka hyddyntéamiselle tai sen
asianmukaiselle arvioinnille tai tutkijalle taikka tutkimuksen tai kehittamistyon toimeksiantajalle haittaa. Tiedon antamista harkitessaan viranomaisen on siis
arvioitava, onko ilmeista, ettei lainkohdassa mainittua haittaa aiheudu. Kaytanndssa tallainen tilanne voi olla esimerkiksi se, etté tutkimussuunnitelmassa
tarkoitettu tutkimus on jo valmistunut. Salassapito-olettama ei kuitenkaan esté tavanomaista tiedeyhteison sisalla tutkijan suostumuksella tapahtuvaa
tutkimussuunnitelman kasittelya.



FAKTA 4 JULKISUUS JA SALASSAPITO OPISKELIJAVALINNAN ASIAKIRJOISSA

Julkisia tietoja ovat

tiedot siité, kuka on hakenut ja mihin koulutukseen

tiedot hakijoiden taustakoulutuksesta ja lahtopistemaarista

tiedot valintojen tuloksista (hyvéksyttyjen ja hylattyjen nimet seka tehtéavakohtaiset ja kokonaispistemaarat)

tiedot valintakokeesta sen jalkeen kun valintakoe on pidetty, paitsi jos tiedon antaminen vaarantaisi kokeen tai testin tarkoituksen toteutumisen tai
testin kayttamisen vastaisuudessa (esim. kyseessa on standardoitu koe tai testi, jota hakija voisi harjoitella etukateen)

® kaikki muut tiedot, joita ei ole erikseen saadetty salassa pidettavaksi

Salassa pidettéavia tietoja ovat

® oppilaan ja kokelaan koesuoritus, JulkL 24.1 § 30 kohta (valintakoevastaukset ja —suoritukset seké niihin tehdyt arvostelumerkinnat; sen sijaan
arvosanat ja pisteytykset ovat julkisia)

® asiakirjat, jotka siséltavat tietoja paésy- tai muusta kokeesta tai testista, jos tiedon antaminen vaarantaisi kokeen tai testin tarkoituksen
toteutumisen tai testin kayttdmisen vastaisuudessa, JulkL 24.1 § 22 kohta (tiedot valintakokeesta ennen kuin valintakoe on pidetty)

® asiakirjat, jotka siséltavat tietoja henkildlle suoritetusta psykologisesta testista tai soveltuvuuskokeesta tai sen tuloksesta, JulkL 24.1 § 29 kohta
(esim. hoitoalan koulutusten soveltuvuuskokeet)

® asiakirjat, jotka siséltavat tietoja terveydentilasta, vammaisuudesta, terveydenhuollon tai sosiaalihuollon asiakkuudesta tai kuntoutuksesta, JulkL
24.1 § 25 kohta (esim. hakemukset ja paatokset erityisjarjestelyista valintakokeisiin tai terveydentilatiedot, joilla on vaikutusta tiettyyn koulutukseen
paasemiseen tai soveltumiseen, esim. tiedot hakijan nakokyvysta)

® asiakirjat, jotka koskevat opinnaytetyon tai tieteellisen tutkimuksen suunnitelmaa tai perusaineistoa taikka teknologista tai muuta kehittamistyéta tai
niiden arviointia, jollei ole iimeista, etté tiedon antaminen niisté ei aiheuta haittaa, JulkL 24.1 § 21 kohta (esim. jatkotutkintohakemukseen liitetty
vaitdskirjatydn tutkimussuunnitelma)

® asiakirjat, jotka siséltavat tietoa henkilon osallistumisesta yhdistystoimintaan tai vapaa-ajan harrastuksista, perhe-elamasta tai muista niihin
verrattavista henkil6kohtaisista oloista, JulkL 24.1 § 32 kohta (HUOM! Téllaisia tietoja ei useimmiten opiskelijavalinnoissa ole tarpeen kysya)

® tiedot salaisesta puhelinnumerosta, turvakieltomerkityt yhteystiedot, muut yhteystiedot jos henkild on perustellusta syysta pyytanyt niiden
salassapitoa, JulkL 24.1 § 31 kohta

3.4.5 Asianosaisjulkisuus opiskelijavalinnoissa

Asianosaisjulkisuuden ulottumisesta opiskelijavalinnoissa toisten hakijoiden salassa pidettéviin valintakoevastauksiin ja —suorituksiin on esitetty kesken&an
vastakkaisia kéasityksia. Oikeustila on kevaalla 2016 selkiytynyt Turun hallinto-oikeuden paatoksen 16/0121/2 my6té: hakijalla ei ole asianosaisjulkisuuden
perusteella oikeutta saada tietoa toisten hakijoiden salassa pidettavista valintakoevastauksista. Hakijan vastauksia verrataan opiskelijavalinnassa
arvosteluperusteisiin ja niiden mukaisiin mallivastauksiin, ei toisten hakijoiden vastauksiin. Mikali hakijalla kuitenkin on toisen hakijan suostumus tdman
toisen hakijan valintakoevastauksen antamiseen hakijalle, tieto annetaan suostumuksen perusteella.
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