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© Standardanvandare
©  Administrator

Funktioner

Efter inloggning 6ppnas huvudsidan (se bilden nedan). Huvudsidan ar lite annorlunda for standardanvéndare och administratorer. Bilden nedan visar
vyn for standardanvandare.
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Spara uppgifter Mina publikationer
Spara uppagifter —-processen bestér av fem steg, och beroende pd organisation, Alla publikationsinformation som sparats av anvandaren visas | Mina
inkluderar dven mojligheten att ange en publikationsfil. Du kan importera publikationer wvy. Vyn dr uppdelad i publikationer som vantar pd behandlingen
publikationsdata frén Virta eller CrossRef databas. och behandlade publikationer.

Spara uppgifter, dar det & mojligt att mata in och spara uppgifter (se "JUSTUS instruktioner pa svenska#Spara uppgifter" fran dessa instruktioner for
mer information).

Mina publikationer, dar det ar mgjligt att kontrollera och redigera uppgifter (se "JUSTUS instruktioner pa svenska#Mina publikationer” fran dessa
instruktioner for mer information). Standardanvéandaren kan redigera en publikations information sa lange den inte har godkéants av organisationens
administrator.

Spara uppgifter

Nedan ser du en bild p& den sida som 6ppnas nar du bérjar spara en publikation. Processen bestar av fem steg.

FRAMSIDA UFPPGIFTER ~

1 Sok bland
publikationer

2 Valj attributen 3 Mata in uppgifter 4 Parallellpublicering 5 Granska och spara

Stegen for att spara publikationer ar:

(1) Sok bland publikationer (frivillig)
(2) valj attributen

(3) Mata in uppgifter

(4) Parallellpublicering

(5) Granska och spara

1. Forfyll uppgifter (frivillig)

Du kan bérja med att forfylla publikationsdata om uppgifternaredan finns tillgéangliga i den internationella CrossRef-publikationsdatabasen eller den
nationella VIRTA-databasen. Omfattningen av forfyllda uppgifterna &r tjanstespecifik och kan innehalla fel. Kom darfér indg att kontrollera
noggrannheten av forfyllda publikationsuppgifter.


https://www.crossref.org/
https://wiki.eduuni.fi/display/cscvirtajtp/VIRTA-julkaisutietopalvelu

Uppgifter kan hdmtas med hjélp av DOI eller genom att skriva in publikationens namn.

Hamta information genom att anvanda DOI
Nar du hamtar med DOI, hamtas publikationsinformation fran den internationella CrossRef-publikationsdatabasen. Ange den permanent adressen
bildad fran DOI fér publikationen och klicka p& "Hamta". Obs! De UKM-specifika falten &r inte tillgangliga fran CrossRef-tjansten.

Hamta information genom att anvénda publikationens namn (eventuellt filtrerad med forfattare)

Du kan ocksa soka efter publikationsinformation med namnet pa publikationen, i vilket fall informationen hamtas fran bade VIRTA
publikationsinformationstjanst och CrossRef-tjansten.

Ange publikationens namn eller en del av den (minst 5 tecken) i det nedre faltet och klicka p& “Hamta” (se bilden nedan). Observera begransningar for
sokord, se Tarkennettu ohje julkaisun esitaytén hakuun VIRTA-palvelusta

Ange namnet pa forfattaren om du vill avgréansa sokningen.

Sok med publikationens namn

Hamto uppgifter fran den internationella CrossRef-publikationsdatabasen eller den nationella VIRTA-databasen. Sokningen kan begransas med
upphovsmans namn.

MNamnsakningen i VIRTA-databasen har vissa begrénsningar fér sckordens del: Moggrannare anvisningar for VIRTA-s6kningen &

Begrdnsa sokningen med upphovsmans namn (valfri)

| Eve |

Sok med publikationens namn (minst fem tecken)
‘ Science ’ | @

Valj publikationen fran listan som visas och klicka pd “Hamta uppgifterna till formular” (se bilden nedan).

56k med publikationens namn

Hamta uppgifter fran den internationella CrossRef-publikationsdatabasen eller den nationella VIRTA-databasen. Sekningen kan begransas med
upphovsmans namn.

Namnsokningen i VIRTA-databasen har vissa begransningar for sokordens del: Noggrannare anvisningar for VIRTA-sokningen (&

Begrdnsa sékningen med upphovsmans namn (valfri)

‘ Eve |

Sok med publikationens namn (minst fem tecken)

[sams |

Utvald publikation:

CrossRef 10.1126/science.217.4563.924
Neurobiology

MARDER, EVE

Hamta uppaifterna till formular

Informationen som hamtats visas pa steget 3 Mata in uppgifter. Hamtar du uppgifter om en publikation frdn VIRTA importeras ocksa publikationens
attribut (steget 2 V4lj attributen) och da kan du fortsatta direkt till steg 3. Du kan dock ocksa andra attributen som féljde med forfyliningen.

Identifiering av dubbletter vid forfylining

Om du férsoker importera publikationsinformation som redan har sparats i VIRTA av ndgon annan frdn samma organisation, meddelar systemet om
en eventuell dubblett. Du kan vélja att ignorera felmeddelandet om dubbletten.

Hoppa 6ver sdkningen bland publikationer

Vill du fylla i uppgifter manuellt, klicka pa "Manuell inmatning" langst nere pa sidan (se bilden nedan).


https://www.crossref.org/
https://wiki.eduuni.fi/x/YkhACg
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SPARA UPPGIFTER » SOK BLAND PUBLIKATIONER

Hamta uppqifter med DOI

Hamta publikationsdata fran den intemationella CrossRef-publikationsdatabasen med hjalp av DOI.

Sok med publikationens namn
Hdmta uppagifter frdn den internationella CrossRef- publikationsdatabasen eller den nationella VIRTA-databasen. Sokningen kan begransas med
upphovsmans narmn.

Namnsokningen | VIRTA-daotabasen har vissa begransningar far sokordens del: Noggrannare anvisningar fér VIRTA-sékningen

Begrdnsa sokningen med upphovsmans namn (valfri)

Sdk med publikationens namn (minst fem tecken)
‘:55-\ Jlikationens namn [minst fem tecken | Hamita

2. Valj attributen

Valj de attribut som beskriver publikationen. Vilka attribut som kan véljas varierar beroende pa de redan valda attributen. Mer detaljerade instruktioner
for insamling av publikationsdata i attributformat finns p& sidan Publikationsdatainsamlingsinstruktioner fér publikationens forfattare (kommer snart pa

svenska).


https://wiki.eduuni.fi/x/8A3wFg
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SPARA UPPGIFTER > VAL) ATTRIBUTEN

VElj de attributen som beskriver publikationen Vilka attribut som kan véljas varierar beroende pd de redan valda attributen. Obligatoriska félt ar markerade med réda
asterisker. Attribut i gratt @r inte valbara fér kombination. Du kan dngra attributet du valde genom att markera den réda bocken i slutet av raden. Du kan bara fortsatta
att fylla i publiceringsinformationen nér du har fatt en godkand kombination av attribut.

Fér mer detaljerade instruktioner om hur du anvander attributen vid insamling av publikationsdata, se https:/fwiki.eduuni.fix/8A3wFg [£

Form* @ Artikel || Separat verk || Redaktionsarbete || Elogginldgg || Konstpublikation || Audiovisuell publikation

Applikation fér information- och kommunikationsteknik || Abstrakt || Poster |

Mélgrupp @ |Vetenskaplig || Facklig || Populd@rvetenskaplig |

Moderpublikationens typ @ |Tidning || Samlingsverk " Konferens || Webbplattform |

Artikeltyp @ |Originat0rlike| ||OversiktsorLikel || Dataartikel ||Ann0n artikel |

Kollegialt utvarderad @ [ Kollegialt utvarderad || Inte Kollegialt utvérderad |

Rapport @ | Publikationen ar en rapport || Publikationen ér inte en rapport |

Typ av lardomsprov @ |Mcnogruﬁavhundling || Sammanlaggningsavhandling |

Typ av konstnérlig verksamhet @ Separat kenstnérlig publikation ” Delvis farverkligande av ett kenstnérligt verk |

Den konstnérliga delen av en icke-konstnarlig publikation |

Typ av audiovisuel publikation @ |Vide0 || Podcast ||T\.r— eller radioprogram || Annan multimediapublikation ||Applikalic|n ||Algori1m

Godkéand kombination:

Bekrafta dina val

Om informationen fylls i manuellt eller importeras fran CrossRef méaste du vélja ratt attributen manuellt. Importerar man data fran VIRTA kommer man

direkt till steg 3. Det &r ocks& méjligt att ga tillbaka till steg 2 och byta publikationstyp genom att klicka p& “Aterga till foregdende skede” langst nere pa
sidan.

3. Mata in uppgifter

Hamtar man uppgifter frdn n&gon av de ovannamnda kallorna borde de uppgifter som importerats visas har. Kontrollera och korrigera bristfalliga
eller felaktiga uppgifter. Kontrollera t.ex. att alla forfattare finns med och att sidnumren &r atskilda med ett bindestreck (-) och inte till exempel ett
frdgetecken (?).

For att kunna spara publikationen ska du fylla i &tminstone de obligatoriska falten. Dessa falt & markerade med en rod asterisk *. Obligatorisk
information beror pa vilken typ av attribut som valts fér publikationen. Mera information om de obligatoriska falten i datainsamligen hittar du i den
wikisidan om datainsamligen och publikationstyperna.

Nar du haller muspekaren 6ver infotecknen vid de olika falten kan du se anvisningar for ifyllandet (se bilden nedan).

Allmdnna uppgifter

Publikationstyp A1 Oricinalartikel i en vetenskaplig tidskrift
Det &r anges da publikationen fér férsta

Utgivningsd @ gangen har utgetts som en version med L ‘
fullstdndiga referensuppgifier.

Publikationens namnfiitel @™

Observera i synnerhet:

® Vid "Publikationens upphovsman" ska du lista samtliga forfattare som deltagit i publikationen i samma ordning och format som i
originalpublikationen. Endast de upphovsmé&n som &r anslutna till organisationen som sparar publikationen anges i avsnittet
"Organisationens upphovsman".



® Vid "Organisationens upphovsman" kan man anvanda automatisk forfylining, om organisationens adminanvandare har importerat
upphovsmanuppgifter till JUSTUS (se bild nedan). | det hér fallet erbjuder tjansten en lista 6ver organisationens medlemmar i faltet
Efternamn. Med valet av efternamn fylls automatiskt férnamn, identifiering och enhetsinformation fér organisationens forfattare samt
eventuell ORCID-identifierare i formularet.

Skriv i formatet Efternamn, For

Publikationens upphovsman @ *

i och tryc

Antalet upphovsmin @* ‘ ‘

Organisationens upphovsmt’mﬂ* E() Autofyll aktiverat @ ]
Efternamn Fornamn *
‘ (\ \d ‘ Formamn
ORCID iD
ORCID iD ‘

® Anvandare frAn hogskolorna maste rapportera minst en enhet relaterad till organisationens upphovsman. Enhetsinformationen uppdateras
arligen. JUSTUS-tjansten anvander den senaste arliga versionen av organisationens enheter som finns i Kodtjansten. Enhetsaret ar i princip
detsamma som utgivningsaret. Om du inte hittar det &r du vill ha, kan det vara att den senaste enhetsinformationen fér din organisation &nnu
inte rapporterats.

® Namn pa tidskriften/serien: Efter att du har skrivit in minst 5 tecken av tidskriftens eller seriens namn, 6ppnas en rullgardinsmeny som listar
publikationer fran publikationsforumsdatabasen (bilden nedan). Tillsammans med tidskrifts-/serienamnet hamtas den relaterade JUFO-ID och
JUFO-klassificeringsnivan. Om publiceringskanalen inte finns i publikationskanaldatabasen kan du hoppa 6ver forslaget.

Bibliografiska uppgifter

Namn pd tidskriften/serien €@ \ml— ‘
e e ]

ACM Annual Computer Science Conference

Acoustical science and technolagy

Volym @ Acs chemical neuroscience
ACS combinatorial science
Nummer € Acta agriculturae scandinavica section A : animal science
Acta agriculturae scandinavica section B : soil and plont science
Sidor @ Acta crystallographica section B : structural science, crystal engineering and materials

Actes de lo recherche en sciences sociales
- Administrative science quarterl;
Artikelns nummer €@ = N 7
Adsorption science and technology
Advonced science letters

Forlaggare @ Advances in atmospheric sciences

h Advances in colloid and interface science J -

Obligateriska félt har markerats med stjama *

® Forslag i faltet Nyckelord kommer frén tesaurus- och ontologiservice Fintos ALLFO vokabularen.

Nar du ar klar klicka pa "Fortsétt till publication av filval”.

4. Parallellpublicering

| steg 4 ‘Parallellpublicering’ valjs ett av de tre alternativen: Ange publikationsfil, Publikationen har lagrats parallel eller Inte en publikation for parallell
lagring (se bilden nedan).


https://jfp.csc.fi/sv/web/haku/julkaisukanavahaku
https://finto.fi/yso/en/?clang=sv
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SPARA UPPGIFTER » PARALLELLPUBLICERING

Vdlj ett av foljande:

() Ange publikationsfil
Du kan ange publikationsfil om den majliga utgivaren har tilldtit det och du har beherighet fran alla forfattare att gora det. Publiceringsfilen publiceras sedan pd
publikationsarkivet nar administratoren har godkant den. Om du ar osaker pd mojligheten att skriva in en publikationsfil, kontakta organisations helpdesk.

|:| Publikationen har lagrats parallelt

Publikationen har lagrats parallellt | ett organisations- eller vetenskapsomradesspecifikt publikationsarkiv antingen omedelbart eller efter en rimlig embargotid som
forlaggaren har faststallt. Publikationen kan vara en s.k. forlaggarversion eller forskarens egen, sista (referentgranskade) version.

':' Inte en publikation for parallell lagring

Publikationen kan inte parallelpubliceras, den behover inte parallelpublicera eller den parallelpubliceras senare.

Atergd till foregaende skede Forhandsgranska

Ange publikationsfil

Du kan ange publikationsfil om den méjliga utgivaren har tillatit det och du har behdorighet fran alla forfattare att géra det. Publiceringsfilen publiceras
sedan pa publikationsarkivet nar administratéren har godként den.

Observera att du kan bara spara pdf-filer.
Publikationen har lagrats parallel

Vélja den har optionen om publikationen har lagrats parallellt i ett organisations- eller vetenskapsomradesspecifikt publikationsarkiv antingen
omedelbart eller efter en rimlig embargotid som férlaggaren har faststallt.

Skriva in den parallellt lagrade versionens webbadress.
Inte en publikation for parallell lagring
Vélja den hér optionen nér publikationen kan inte parallelpubliceras, den behéver inte parallelpublicera eller den parallelpubliceras senare.

Na&r du har valt ett av de tre alternativen, klicka p& "Férhandsgranska".

5. Granska och spara

Kontrollera en gang till att uppgifterna ar ratt. Vill du &ndra ndgot klicka tillbaka till de foregdende stegen i 6vre menyn. Spara sedan uppgifterna
genom att klicka p& "Spara och ga till publikationslistan".

Publikationen syns nu pa fliken "Mina publikationer” dar du kan se en lista éver alla publikationen du sparat (se "JUSTUS instruktioner pa
svenska#Mina publikationer" fran dessa instruktioner fér mer information). Det &r fortfarande méjligt att redigera uppgifterna fér de publikationerna du
ser pa listan. Klicka p& publikationsID for att ga tillbaka och redigera.

Mina publikationer

Har syns alla publikationer som du har sparat. Det finns tva flikar: "I vantan p& behandling” och ” Behandlade publikationer” (se bilden nedan).



FRAMSIDA SPARA UPPGIFTER MINA PUBLIKATIONER

| vantan pd behandling Behandlade publikationer

Publikationer som vantar pa behandling

Hér listas publikationer du har sparat men som inte &nnu har blivit godkénda av administratéren. Du kan fortfarande redigera dessa uppgifter
genom att klicka p& publikationsID (se bilden nedan). GIém inte att spara férandringarna i steg 5.

FRAMSIDA SPARA UPPGIFTER MINA PUBLIKATIOMNER

I vantan pd behandling Behandlade publikationer

MINA PUBLIKATIONER > 1 VANTAN PA BEHANDLING
Publikationer: 2

PublikationlD Publikationens namn/ftitel Publikationens upphovsméan Andrad ~ Senast andrad av Publikation
L9E8-00000-614 Reproduction in cattle Britt, jock H. 412 2020 15:41 Therese Testare
1982-00000-613 Meurobiology MARDER, EVE 16.10.2020 16:34 Therese Testare

Behandlade publikationer

Har visas de publikationer som ar godkanda av administratéren. Standaranvandare kan inte mera redigera dessa uppgifter.

Standaranvandare och administratorer

Efter inloggning kommer du till tjanstens framsida, oavsett din roll. Visningen pa framsidan &r dock annorlunda beroende pa din roll.

Vid frdgor och problem med JUSTUS ska man i férsta hand kontakta personal vid sin hemorganisation. Du hittar kontaktuppgifterna till dem nere till
vanster sidan. Dar hittar du ocks& mera instruktioner, sidkartan, tillganglighetsutl&tanden och dataskydden (se bilden nedan).

Anvandarstod: stod @organisation.fi

Sidkarta: Redegdrelser och praxis:

Framsida Instruktioner (&'
Sparao uppgifter Tillganglighetsutldtande 2
Mina publikationer Dataskydd

CSC - TIETEEN TIETOTEKNIIKAN KESKUS OY
justus@cscfi =

Anvandarstdd: Organisationens adress ar den forsta kontaktpunkten for standardanvandare som har problem. Olosta frgor ombes
administratérerna férmedla vidare till justus@csc.fi.


mailto:justus@csc.fi.

Standardanvandare

Alla anvéndare som loggar in till JUSTUS-systemet med organisationsanvandarnamn ar standaranvandare. Systemet identifierar personens
organisation med hjélp av personens domé&nnamn (t.ex. @xamk.fi)

En standardanvandare kan
® |agga till uppgifter om publikationer
® se en lista 6ver de publikationer som hen lagt till

® redigera dessa uppgifter

Standaranvandare kan inte skicka uppgifter vidare till VIRTA-publikationsdatatjansen, till Forskning.fi tjiansten eller till undervisnings- och
kulturministeriets datainsamling. Detta ar administratdrens uppgift.

Administrator

Administratéren kan
® |agga till uppgifter om publikationer
® se en lista 6ver de publikationer som lagts till av organisationens standaranvéndare
® granska och godkénna lagrade uppgifter och korrigera dem vid behov.

Administratdren ansvarar ocksa for att informationen skickas vidare till VIRTA-publikationsdatatjansen, till undervisnings- och kulturministeriets
datainsamling och till tjansten Forskning.fi.

Administratérerna loggar in till JUSTUS p& samma sétt som en standardanvandare. Administratorsrollen baserar sig p& organisationens admingrupp i
Eduuni. Kontakta justus@csc.fi om du vill lagga till medlemmar i organisationens admingrupp.

Nedan visas administratérsvyn pa finska (se bilden).

Valj funktion

Spara uppgifter -processen bestér av fem steg, och beroende pd organisation, Alla publikationsinformation som sparats av anvéndaren visas | Mina
inkluderar aven méjligheten att ange en publikationsfil. Du kan importera publikationer vy. Vyn ar uppdelad i publikationer som vantar pd behandlingen
publikationsdata fran Virta eller CrossRef databas. och behandlade publikaticner.

Funktionaliteten for administratorer

4. [ )

Hantering av upphovsmanuppgifter

' Godkann uppgifter '

Godkdnn uppgifter vy visas alla publikationer som har sparats av | avdelningen for hanteringen av upphovsmanuppgifter kan man tilldgga och
organisationens medlemmar. Vyn ar uppdelad | publikationer som vantar pd medifiera organisationens anvandare. | avdelningen kan man hamta ach
behandlingen och behandlade publikationer. ladda ner anvandare fréin servern som CSV-fil samt skicko uppdaterade

uppagifter som CSV.

1. Spara uppgifter: dar det &t mojligtatt mata in och spara uppgifter (se "JUSTUS instruktioner pa svenska#Spara uppgifter" frn dessa
instruktioner for mer information).

2. Mina publikationer: dar det &r mgjligt att kontrollera och redigera uppgifter (se "JUSTUS instruktioner p& svenska#Mina publikationer" fran
dessa instruktioner for mer information).

3. Godkann uppgifter (endast synlig for administratorer): dar det &t méjligtatt redigera och godkénna publikationer for vidare export till
publikationsdatatjansen VIRTA, undervisnings- och kulturministeriets datainsamling och tjansten Forskning.fi (se "Godkann publikationer"
frdn dessa instruktioner for mer information).


http://xamk.fi
http://Forskning.fi
http://Forskning.fi

4. Hantering av upphovsmanuppgifter (endast synlig for administratorer): | avdelningen fér hantering av upphovsmanuppgifter kan man
tillagga och modifiera organisationens upphovsman. | avdelningen kan man hamta och ladda ner anvandare fran servern som CSV-fil samt
skicka uppdaterade uppgifter som CSV. For tillfallet & denna funktion endast tillgénglig i testversionen av JUSTUS, men ska senare komma
till tjansten.

Godkann publikationer

Endast administratérer kan godkanna publikationer for vidare export till publikationsdatatjansen VIRTA, undervisnings- och kulturministeriets
datainsamling och och tjansten Forskning.fi. Administratorer granskar de lagrade publikationsuppgifterna och korrigerar dem om det &nnu behdvs.

Det finns tva flikar p& denna sida: publikationer som véantar p& behandling och behandlade publikationer.

Publikationer som vantar p& behandling

® P& denna sida ser administratéren en lista 6ver publikationer som har sparats av organisationens medlemmar. Det &r fortfarande mojligt
att redigera dessa uppgifter genom att klicka p& publikationsID (se bilden nedan, avsnitt A). GI6ém inte att spara férandringarna i steg 5.
* Administratéren kan godkanna publikationer genom att vélja en lamplig status for varje publikation (se bilden nedan, avsnitt B).

= .1 Overgiven: Publikationen &r ¢vergiven eller innehaller betydande fel (https://wiki.eduuni.fi/x/YH7gAg).

= 0 Pagéende, inte &nnu offentligt: Publikationens uppgifter dverfors inte till forskning.fi eller rapporteras i UKM:s
datainsamling, men kan dverforas till vissa separat 6verenskomna tjanster.

= 1 Pagéende, offentlig: Publikationens uppgifter kan publiceras via datalagrets granssnitt och dverforas till forskning.fi. Det
finns dock brister i uppgifterna och de kan &nnu inte anvandas som en del av UKM:s datainsamling.

= 2 Avslutade/UKM: Publikationen kan rapporteras i forskning.fi och den innehaller alla de varden som krévs i UKM:s
datainsamling.

® 3 Inte for datainsamling: Publikationen ingdr inte i UKMs datainsamling, publikationen redovisas i tjansten forskning.fi.

® Nar administratoren valjer status for publikationen kan anvandaren som sparat publikationen inte mer redigera uppgifterna for denna
publikation. Att vélja "0" betyder allts& att administratéren "laser” publikationen och bara sjalv kan redigera den.

FRAMSIDA SPARA UPPGIFTER MINA PUBLIKATIONER GODKANN UPPGIFTER HANTERING AV UPPHOVSMANRUPPGIFTER

| vantan pd& behandling Behandlade publikationer

GODKANN UPPGIFTER » | VANTAN PA BEHANDLING
Publikationer: 1

Publikationens namn/titel Fublikationens upphovsmin Andrad - Senaost dndrad av Fublikation Godkiind €

2018-10065-346 Testijulkaisu Testi, Test 29.6.2018 13:19 Therese Testare

Behandlade publikationer

® Samtlig publikationsinformation sparad av organisationsmedlemmar och godkand av organisationens administratérer visas pa denna sida.
* Administratéren kan redigera uppgifterna genom att klicka pa publikationsID. Glém inte att spara forandringarna i steg 5!
© Om information om en godkand publikation &ndras (t.ex. status 12) uppdateras informationen automatiskt i VIRTA.
® Det &r fritt fram att &ndra status for publikationerna. Andringarna ses dven i VIRTA publikationsdatatjansten.
® Det kan dréja innan man ser publikationsuppgifter eller uppdateringar i tjansten Forskning.fi.


http://Forskning.fi
https://wiki.eduuni.fi/x/YH7qAg
http://forskning.fi
http://forskning.fi
http://forskning.fi
http://forskning.fi
http://Forskning.fi
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