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Opintojen suunnittelun Google Drivessakansio 

Prosessi/aliprosessi Palvelun nimi / prosessin tai aliprosessin kuvaus Palvelumäärittelyn 
tilanne

Koska 
tunnistettu 
ja/tai 
työstetty

Opintojen suunnittelu Opiskelija tekee omia opintojaan koskevia suunnitelmia ja 
ratkaisuja. Tutkinnon rakennetta koskevien ratkaisujen lisäksi 
tämä prosessi sisältää myös lukujärjestyksen tekemisen.

   

Opintojen rakenteellinen suunnittelu Opiskelija valitsee opetussuunnitelman puitteissa, mitä aikoo 
suorittaa osana opiskelemaansa koulutuskokonaisuutta, eli laatii 
henkilökohtaisen opintosuunnitelman.

   

  Opiskelijalle tarjotaan korkeakoulussa opiskelun suunnittelua ohjaavat 
koulutusalojen tutkintorakenteet (esim. opinto-oppaat). Opintojaksojen 
kuvaukset ja opetuksen aikataulut julkaistaan opintotietopalvelussa.

Palvelun kuvaus

Palvelun nimi

Synergia 2
/2016

Toiminta-
arkkitehtuurin 
iskuryhmä 3
/2016

  Opintojen  seurantapalvelu (esim. etenemisen ROS -palvelu eli 
reaaliaikainen opintojen seurantapalvelu)

Palvelun nimi Synergia 2
/2016

  Henkilökohtainen opinto-ohjaus ja opettajatutorointi Kenelle, keneltä, 
miksi, milloin, millä

Synergia 2
/2014

Synergia 2
/2016

  Opiskelijalle tarjotaan työväline omien opintojen suunnitteluun ja 
henkilökohtaisen opintosuunnitelman tekemiseen (hops). Hops voi olla 
kaksiosainen, jolloin avoin HOPS sisältää opiskelijan avointa pohdintaa 
ja suljettu HOPS tutkintorakenteeseen pohjautuvan 
opintojaksokohtaisen suunnitelman.

Palvelun kuvaus

Vuorovaikutuskaavio 
(sinikopio)

Synergia 9
/2015

Synergia 2
/2016

Toiminta-
arkkitehtuurin 
iskuryhmä 3
/2016

Opintojen suorittamisen suunnittelu

(Aliprosessi pitäisi oikeasti yhdistää opintojen 
rakenteelliseen suunnitteluun, koska asioilla on 
tiukka yhteys. Yhdistetyn aliprosesin nimi voisi 
olla opintojen "rakenteellinen ja ajallinen 
suunnittelu". Tähän kuuluu tiivisti myös 

)työjärjestyksen suunnittelu.

Opiskelija sijoittaa ja ajoittaa eri lukuvuosille, lukukausille 
ja periodeille suunnittelemansa opinnot. Opiskelija suunnittelee 
mahdolliset poissaolokaudet. Opiskelija sijoittaa 
opintosuunnitelmaan työharjoittelun ja opinnäytetyön.  Opiskelija 
ajoittaa opintosuunnitelmaan kansainvälisen liikkuvuuden jaksot 
ja muissa korkeakouluissa suoritettavat opinnot.

(Täällä on vähän sekaisin aikataulullinen sekä sisällöllinen 
suunnittelu, joka vaikuttaa prosessiin liittyviin palveluihin.)

   

  Opintojen etenemisen seurantapalvelu Palvelun nimi ja lyhyt 
kuvaus

KOOTuki 3
/2015

  Harjoittelupaikkojen varauspalvelu ja hakupalvelu

Palvelukokonaisuus kuuluu oikeammin opintojen suorittamiseen. 
Tässä yhteydessä suunnitellaan ainoastaan harjoittelun 
ajoittaminen.

Palvelun nimi Synergia 2
/2016

  Opinnäytetyön aiheiden tarjontapalvelu

Palvelukokonaisuus kuuluu oikeammin opintojen suorittamiseen. 
Tässä yhteydessä suunnitellaan ainoastaan opinnäytteen 
ajoittuminen.

Palvelun nimi Synergia 2
/2016

  KV-liikkuvuuden suunnittelupalvelu

Vaihdon suunnittelu: opinto-opas, tutkintorakenne, HOPS ja 
opintosuoritusote, opettajatutor, kv-koordinaattorin palvelut, 
hakulomake, (apurahahakemukset), vaihtoon hakemiseen liittyvä 
ohjeistus ja opastus
Palvelukokonaisuus kuuluu oikeammin opintojen suorittamiseen. 
Tässä yhteydessä suunnitellaan ainoastaan vaihdon ajoittaminen.

Palvelun nimi ja lyhyt 
kuvaus

Synergia 2
/2016

https://drive.google.com/open?id=0B-oZGCaULMRIeFVLSU1SWTdWbm8


  Työharjoittelupalvelu

Sisältäen ohjeet ja vaatimukset, yhteyshenkilöt, 
rekrytointijärjestelmät
Palvelukokonaisuus kuuluu oikeammin opintojen suorittamiseen. 
Tässä yhteydessä suunnitellaan ainoastaan harjoittelun 
ajoittaminen.

Palvelun nimi ja lyhyt 
kuvaus

Synergia 2
/2016

  Henkilökohtainen opinto-ohjaus ja opettajatutorointi

Kuormittavuuden hallinta
Riippuvuuksien näyttäminen

   

  Oppimistapojen suunnittelu

Palvelukokonaisuuden voi katsoa kuuluvan enemmän 
rakenteellisen suunnittelun yhteyteen, koska oppimistapojen 
(suoritustavat) suunnittelu kuuluu enemmän 
rakennesuunnittelussa määriteltyihin elementteihin kuin 
varsinaisesti aikatauluttamiseen.

 

Palvelun nimi Toiminta-
arkkitehtuurin 
iskuryhmä 3
/2016

Työjärjestyksen suunnittelu Opiskelija suunnittelee työjärjestyksensä ajanjaksolle, josta on 
käytettävissä tarpeelliset tiedot.

   

  Toteutuksien haku ja vertailu Palvelun nimi / 
Palvelun nimi ja lyhyt 
kuvaus

Synergia 2
/2015, 
KOOTuki 3
/2015

  Henkilökohtainen opinto-ohjaus ja opettajatutorointi

Ajankäytön / kuormittavuuden hallinta- palveluja optimointi
Korkeakoulun tarjoama palvelu: Työjärjestyksen suunnittelun tuki

Palvelun nimi ja 
määrittely

Synergia 5
/2016

Aikaisemmin hankitun osaamisen 
hyödyntäminen

(Yleisemmin tämän pitäisi olla "hankitun 
osaamisen hyödyntäminen", koska 
hyväksilukua voidaan tehdä myös opintojen 

)kanssa yhtäaikaan tehtävistä opinnoista.

Opiskelija hakee hankitun osaamisen tunnustamista (AHOT).    

  AHOT-palvelu:

(Aiemmin) hankitun osaamisen sisällyttämisen ohjeet
AHOT-hakemus ja -päätöspalvelu
Täydentävien suoritusten palvelu
AHOT-vastaavuustietokanta

?

Palvelun nimi  ja 
määrittely

?

Toiminta-
arkkitehtuurin 
iskuryhmä 3
/2016

Suoritettujen opintojen koostaminen Opiskelija muodostaa suorittamistaan opinnoista 
opetussuunnitelman mukaisia omaan henkilökohtaiseen 
opintosuunnitelmaansa soveltuvia kokonaisuuksia.

   

  Valmistumispalvelu (Tutkintotodistuksen haku- ja myöntämispalvelu) Palvelun nimi ja lyhyt 
kuvaus

Toiminta-
arkkitehtuurin 
iskuryhmä 3
/2016

  Opintokokonaisuuden koostamispalvelu Palvelun nimi ja lyhyt 
kuvaus

Toiminta-
arkkitehtuurin 
iskuryhmä 3
/2016

Työelämätietouden hyödyntäminen Opiskelija tarkistaa suunnitelmiansa työelämää koskevien 
tietojensa perusteella.

   

  Työelämään sijoittumistiedon palvelu    

  Työelämän ja opiskelun kompetenssien vertailupalvelu    

  Ura- ja rekrytointipalvelut. Urapalvelut tarjoaa opiskelijoille ohjausta ja 
neuvontaa sekä työnhakua ja työelämävalmiuksia tukevia koulutuksia. 
Palvelun tavoitteena on tukea opiskelijoiden tarkoituksenmukaista 
sijoittumista työelämään mm. ilmoittamalla harjoittelumahdollisuuksista 
ja välittämällä tietoa työpaikoista

Palvelun nimi ja lyhyt 
kuvaus

Synergia 2
/2016

  Alumnipalvelut Palvelun nimi Toiminta-
arkkitehtuurin 
iskuryhmä 3
/2016



  Mentorointi Palvelun nimi Toiminta-
arkkitehtuurin 
iskuryhmä 3
/2016

Läsnä- tai poissaoloilmoittautuminen Opiskelija ilmoittautuu lukukaudelle läsnäolevana tai 
poissaolevana.

   

  Lukuvuosi-ilmoittautumispalvelu Palvelun nimi ja 
määrittely

Synergia 9
/2016

  Muistutuspalvelu Palvelun nimi ja lyhyt 
kuvaus

Toiminta-
arkkitehtuurin 
iskuryhmä 3
/2016
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