Toiminnallinen vaatimusmaarittely
1 Johdanto

Tassé dokumentissa kuvataan Ristiinopiskelupalvelun prosessikuvaukset seka toiminnallisuudet kayttajatarinoina. Prosessikaavioista saa yleisen kuvan
siitd, miten korkeakoulut valmistelevat ristiinopiskeluun liittyvéa tarjontaa ja miten opiskelijoiden prosessi etenee opintoja suunniteltaessa ja suoritettaessa.
Kaavioihin on kuvattu osaltaan, miten tyénjako korkeakoulujen jarjestelmien ja tdssa projektissa yhteisena palveluna toteutettavan, tietoja valittavan
jarjestelman valilla tapahtuu. Kayttajatarinat on kuvattu tarpeiden nakdkulmasta tarkemmin ja ne muodostavat kiintedhintaisen ydinosan keskeisen
madrittelyn toiminnan kannalta. Omana dokumenttinaan olevassa teknisessa vaatimusmaadrittelyssa esitetaén vaatimukset jarjestelmaarkkitehtuurille.

1.1 Kéasitteet

Nimi Selite
HOPS | Henkildkohtainen opintosuunnitelma

Ristiin | Opiskelijalla on mahdollisuus suorittaa opintoja toisessa korkeakoulussa hénen kotikorkeakoulunsa ensisijaisen opiskeluoikeuden perusteella.
opiskelu Mikali ensisijainen opiskeluoikeus ei ole voimassa, opiskelijalla ei ole oikeutta suorittaa mydskaén siihen perustuvia ristiinopiskeluopintoja.

Kotikor = Korkeakoulu, jossa opiskelijalla on ensisijainen opiskeluoikeus. Opiskeluoikeus voi olla tutkintoonjohtavaan koulutukseen liittyva
keako | opiskeluoikeus, mutta ristiinopiskelumahdollisuuksia voidaan tarjota myds sellaisille opiskelijoille, joiden opiskeluoikeus ei johda tutkintoon
ulu (esimerkiksi kansainvaliset vaihto-opiskelijat, ammatillisen opettajankoulutuksen opiskelijat tms.)

Kohde @ Ristiinopiskeluverkostoon kuuluva korkeakoulu, joka tarjoaa opintoja muiden verkostoon kuuluvien korkeakoulujen maaritellyille opiskelijoille.
korkea | Kohdekorkeakoulu rekisterdi ristiinopiskelijoille verkostossa sovitulla tavalla méaraaikaisen, sisélldllisesti rajoitetun opiskeluoikeuden, jonka
koulu puitteissa opiskelija voi suorittaa opintoja.

1.2 Rajaukset

Hankkeen resursseilla ei tehdé:

® Korkeakoulujen omien jarjestelmien kehitystydta
® Yhta yhteisté "portaalia” ristiinopiskelulle; kayttajat kayttavat ensisijaisesti korkeakoulujen omia jarjestelmia
* Loppukayttajalle nakyvia kayttoliittymia tehdaén vain erittéin rajatusti
® Yhteisen palvelun siséltamien perustietojen ja koodistojen yllapitoa varten pagkayttéjille
® Toimintakonseptien kaytannon testaamisen edellyttdmistd toiminnoista toteutetaan vain yksinkertaiset "karvalakkiversiot”, jotka jaetaan
korkeakouluille paikallista hyddyntémista varten
® Eisiis pyrita tekemaén kaikille korkeakouluille yhtenéista ulkonakéa loppukayttéjien palveluihin
® Yhteiseen palveluun ei tehda léahdejérjestelmékohtaisia tarkistuksia tai validointeja, palveluvaylélle valitettdvéan tiedon oikeellisuuden tarkistus
tulee tapahtua korkeakoulun jarjestelmassa
® Esim. keskitetty palvelu valittda tiedon siitd, mitkd kohderyhmat kuuluvat tiettyyn ristiinopiskeluverkostoon, jonka perusteella
korkeakoulun jarjestelméssa tehdaan tarvittavat tarkistukset ja rajaukset onko opiskelijalla tarvittava opiskeluoikeus.

2 Prosessikuvaukset

Téassé osiossa esitetdan toteutusprojektissa tuettavien ristiinopiskelun tyyppitapauksien yleiset prosessikuvaukset. Toteutusprojektin kannalta
prosessikuvausten tarkoituksena on tehda ymmarrettévéksi tydvaiheet, joiden tuloksena korkeakoulujen vélilla siirrettavaa tietoa syntyy ja toisaalta eri
jarjestelmien valista tydnjakoa. Koko prosessin tuki alusta loppuun edellyttéda seka korkeakoulujen omien jarjestelmien toimintoja etta tietoja valittavan
toteutettavan yhteisen palvelun toimintaa.

Tunnistetut ja tuettavat ristiinopiskelun muodot ovat seuraavat:

1. Tiivis opetussuunnitelmatason yhteistyd: Opetussuunnitelmatason yhteisty6té, jossa tietyn koulutuksen opiskelijoilta edellytetdén aina opintojen

suorittamista toisessa korkeakoulussa.
a. *RAJATTU ULOS ENSIMMAISEN VAIHEEN TOTEUTUKSESTA***

2. Alakohtaiset opiskelumahdollisuudet: Opetussuunnitelmatason yhteisty6ta, jossa mahdollistetaan rajatulle joukolle opiskelijoita tiettyjen opintojen
suorittaminen toisessa korkeakoulussa (tyypillisesti alakohtaista yhteisty6té, mutta rajaus voi perustua muuhunkin).

3. Valinnanvapauteen perustuva opintotarjonta: Yhteistyd, jossa mahdollistetaan laajalle opiskelijajoukolle opintojen suorittaminen avatusta
opintotarjonnasta (esim. kaikki sopimukseen kuuluvien korkeakoulujen tutkinto-opiskelijat saavat suorittaa ko. opintoja). Tassa mallissa ohjauksen
rooli korostuu.

a. Huomio: 2. ja 3 pystytdaén kuvaamaan yleisella tasolla samalla kaaviolla.
Omana kaavionaan on kuvattu vaatimuksia, jotka liittyvét siihen, etta opiskelija voi ennen ristiinopiskeluopintojen aloittamista ilmoittautua samassa

yhteydessa opetukseen (tiettynéd ajankohtana jérjestettava yksittdinen toteutus, jossa voi olla useita opetusryhmid, esim. yhteiset luennot ja joukko
rinnakkaisia, vaihtoehtoisia harjoitusryhmié). Tama taydentéa valinnanvapauteen perustuvan opintotarjonnan prosessia.



2.1 Valmisteluvaihe ja tarjonnan laatiminen

2.1.1 Tiivis opetussuunnitelmayhteistyd **RAJATTU ULOS ENSIMMAISEN VAIHEEN
TOTEUTUKSESTA***



Ristiinopiskelun prosessit: Perusmalli I {Tiivis opetussuunnitelmatason yhteistyd, tutkinto-ohjelmien opetussuunnitelmat sisaltavat
toisen korkeakoulun opintoja), Valmisteluvaihe (koulutusten opetussuunnitelmien ja yhteistydverkoston tietojen valmistelu)
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Opiskelija

TO = Tutkinto-chjelma

litttyvd kasitte lysddntd ("automaattinen toissijaisen opiske luoikeuden luonti kumppanikorkeakouluihin™), tekniset tiedot tietojen valitt&mistd varten. Tiedot kuvataan tarkemmin
skeemassa.

**Yhteinen palvelu sissltss tiedot, jotka tarvitaan ensisijaisen opiskelucikeuden perusteella rekisteréitévien toissijaisten ristiinopiske lucikeuksien luomiseen (kukin tutkinto-
oikeus ja sithen liittyvien toisten korkeakoulujen cikeuksien luomiseen vaadittavat tiedot kuvattuna).

2.1.2 Valinnanvapauteen perustuva yhteisty6



Ristiinopiskelun prosessit: Perusmalli 3 (Valinnanvapauteen perustuva opintotarjonta, opetussuunnitelmista valikoidaan laajalle
joukolle soveltuvia opintoja), Valmisteluvaihe (koulutusten opetussuunnitelmien ja vhteistydverkoston tietojen valmistelu)
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vapaavalintaisia opintoja), tyy ppiin littyva kasittelys&8ntd ("autom aattinen toissijaisen opiske luoikeuden luonti kum ppanikorkeakouluihin®), tekniset tiedot tietojen valittamists
varten. Tiedot kuvataan tarkemmin skeeman yhteydessa.

**Yhteinen palvelu sis8lt&a tiedot, jotka tarvitaan ensisijaisen opiskeluoikeuden perusteella rekisterditévien toissijaisten ristiinopiske luoike uksien valittdmiseen ja luomiseen
vastaanottavassa korkeakoulussa.

2.1.3 Opetukseen ilmoittautumisen mahdollistaminen

Tama kaavio taydentéa edellista. Keskeisena piirteena on opintojakson (tai sen osan) toteutuksien lisddminen ristiinopiskelutarjontaan.



Ristiinopiskelun prosessit: Perusmalli 3a (Valinnanvapauteen perustuva opintotarjonta + opetukseen ilmoittautuminen, tarjonta
laajalle joukolle soveltuvia opintoja), Valmisteluvaihe {opetussuunnitelmien, opetustarjonnan ja yhteistyoverkoston tietojen valmistelu
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*Yhteinen palvelu sisalt &3 sopimuksiin perustuvat maaritystiedot: korkeakoulut, ristiinopiskelun tyyppi ("valinnan vapauteen perustuva tarjonta”), kohderyhmat (tietyt tutkinto-
chjelmat), tarjonnan maarittely (mitd opintoja opisks voivat suorittaa, mik ama eivat ole suoraan yksildity opetussuunnite lmassa, esim. jonkin kokonaisuuden
vapaavalintaisia opintoja), tyyppiin littyva kasittelys&&ntd ("autom aattinen toissijaisen opiske luoikeuden luonti kumppanikorkeakouluihin opetukseen ilmoittautumisen
yhteydessd”)
** Yhteinen palvelu sis8lt&s maaritte lyn tiedoista, jotka tarvitaan ensisijaisen opiskelucikeuden perusteella rekisterditévien toissijaisten ristiinopiske luoikeuk sien valitt&m iseen ja
luomiseen vastaanottavassa korkeakoulussa. Téssa yhteydessa pastetdan mm. saako opiske lija opintojaksoon magréaikaisen opiskeluoikeuden ilmoittautuessaan opetukseen, vai
rajautuuko osallistumisoikeus vain kyseiseen toteutukseen. Lahdejarjeste Imillé voi olla erilaisia valmiuksia kasite I3 ja valvoa tallaisia tilanteita.
*** Periagtteissa otetaan kantaa mm. siilhen, milld menette lyilla ristiinopiske lijoita valitaan opetukseen ilmoittautuneista, mikéli osallistujam 8&ra3 joudutaan rajaamaan. Samoin
on tarve kuvata, miten ristiinopiskeluve rkostoille ki n paikkoja opetukseen. Ristiinopiske lutarjontaan ei ole syyté valita sellaista opetusta, johon ei ole mahdollista p&asta.
Verkostoissa voidaan ratkaista, mikd on sopiva minimipaikkam 8&rd, johon sitoudutaan.

2.2 Opiskelijan opintohallinnollinen prosessi



2.2.1 Tiivis opetussuunnitelmayhteistyé **RAJATTU ULOS ENSIMMAISEN VAIHEEN
TOTEUTUKSESTA***
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* Opiske lija voi opiskella toisessa korke akoulussa silloin, kun h&n on l&sn&oleva opiskelija ensisijaise ssa tutk into-opiske luoike udessaan. Toisen korkeakoulun jarjeste lman vastuulla
on vastaanottaa tiedot lasn&olosta ja muista muutoksista (opiske lucike uden paattyminen valmistumiseen tms.) ja varmistaa tdman jalkeen, ettd toissijaisen rajatun

opiske luoikeuden voimassaclo on oikein. Poikkeustapauksena kasitte byssé ovat kesgopinnot, jotka voivat jatkua lukuvuosirajan yli heing-elokuun taitteessa. Téman taitekohdan
prosessi on mahdollista ratkaista siten, ettd rajattu opiskelucikeus on voimassa elokuun loppuun. Jos toteutuu sellainen harvinainen tapaus, ettd opiske lijgn tutkinto-oikeus

t&llgin toisen korkeakoulun rekisteriin, josta opiskelija voi saada suoritusotteen.

Muita huomioon otettavia asioita, joista sovitaan menettelyt ovat: tietojen kasitte ly tapauksissa, joissa opiske lijalla on turvakielto (analoginen opintopolku-prosessin kanssa),
kuolemantapaukset, opiske lijan erottaminen SORA-lains&&dannon nojalla.

2.2.2 Valinnanvapauteen perustuva yhteisty6




Ristiinopiskelun prosessit: Perusmalli 3 {(Valinnanvapauteen perustuva opintotarjonta, opetussuunnitelmista valikoidaan laajalle joukolle

soveltuvia opintoja), Opiskeluprosessi, (opiskelijoiden, opiskeluoikeuksien ja opintosuoritusten kasittely)
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* K&ytanndt opintojen sijoittamisesta omaan tutkintoon tai muuhun opintojen kokonaisuuteen vaihte levat korkeakouluttaing/tutkinto-ohjelmittain. Osassa tapauksia opiske lija voi
hyvin vapaasti sijoittaa opintojs osaksi vapaavalintaisten opintojen kokonaisuutta. Joissakin tapauksissa valinnanvapautta on rajoitettu ja tdma v
ristiinopiskelussa suoritettavien opintojen hyvaksym ist & osaksi HOPSia. TEm&n asian ratkaiseminen littyy korkeakoulun prosesseihin ja sen I8hdejérjestelm&n toimint

dellytt &8 esim.

** pMuualla suoritettujen opintojen sijoittamisen tarkemmat k&ytannét riippuvat korkeakoulun s&8nndistd sekd lahdejarjeste Im&n ominaisuuksista. Optimitilanteessa toisessa

korkeakoulussa suoritettavalle vapaavalinnaiselle opinnolle on sijainti opiskelijan opintosuunnitelm assa jo ennen suorittamista, jolloin suoritus voidaan automaattisesti kohdentaa
oikeaan paikkaan. Muussa tapauksessa suoritettu opinto voidaan vieds teknisesti esim. odottamaan HOPS-kasittelyd tai se kirjautuu rakenteeseen sijoittamattomiin opint
jotka voidaan kasitelld esim. kokonaismerkintdjen kasittelyn yhteydessa

talloin toisen korkeakoulun rekisteriin, josta opiskelija voi saada suoritusotteen.

***(Opiske lija voi opiskella toisessa korkeakoulussa silloin, kun hén on l&sngoleva opiskelija ensisijaisessa tutkinto-opiske luoike udessaan. Toisen korkeakoulun jErjestelman
vastuulla on vastaanottaa tiedot l&sndolosta ja muista muutoksista (opiske luoikeuden pasttyminen valmistumiseen tms.) ja varmistaa tdmén jalkeen, ettd toissijaisen rajatun
opiske luoikeuden voimassaolo on oikein. Poikke ustapauksena késitte lyssa ovat kesdopinnot, jotka voivat jatkua lukuvuosirajan yli heing-elokuun taitteessa. Téamén taitekohdan
prosessi on mahdollista ratkaista siten, et rajattu opiskelucikeus on voimassa e lokuun loppuun. Jos toteutuu sellainen harvinainen tapaus, ettd opiske lijan tutkinto-oikeus

Muita huomioon otettavia asioita, joista sovitaan menettelyt ovat: tietojen kasitte ly tapauksissa, joissa opiskelijalla on turvakielto (analoginen opintopolku-prosessin kanssa),




2.2.3 Opetukseen ilmoittautumisen mahdollistaminen

Opiskelijan opetukseen ilmoittautumisen prosessi siséltaa ristiinopiskelun prosesseista yksityiskohtaisimman tason tietoa. Kaavio kuvaa lineaarisessa
muodossa yksinkertaistetun tapauksen, jossa opiskelija padsee onnistuneesti opintoihin.

Alla kuvattu malli on todettu tehokkaimmaksi tavaksi toteuttaa. Tahan liittyy seuraavia nakokulmia:

® Kun opiskelija kayttaa ilmoittautumiseen oman kotikorkeakoulunsa jérjestelméaa, tamaén tarvitsee keskustella vain keskitetyn palvelun kanssa.
Tama edellyttaa ristiinopiskelijoiden kéasittelyd omana kiintionaén, ei voida suoraan yhdistaa esim. jarjestavan korkeakoulun sivuaineopiskelijoiden
kiintioon.

® Keskitetyn palvelun ei tarvitse kasitella ilmoittautumista kriteerien perusteella, loppukayttajalle tarvitsee vain valittaa tieto, mita kriteereja

kaytetaan.
® Kotikorkeakoulun jéarjestelméan tarvitaan toiminnot, joilla opiskelija voi valita mihin ilmoittautuminen kohdistuu (joko koko toteutus tai sen sisalla

olevat alaryhmat, joiden valintaa koskeva saantd on tarkimmalle tasolle meneva tieto.)
® Kun sijoittelu tehdaan jarjestavan korkeakoulun ilmoittautumisjarjestelmassa, voidaan kasitella kaikki opiskelijat samalla tavalla kayttaen kaytdssa

olevia kriteereja ja toimintalogiikkaa.

Kokonaisuudessaan tdméa malli noudattaa periaatetta, etté opiskelija kéyttdd mahdollisimman pitkélle oman korkeakoulun jarjestelmaa.
Kohdekorkeakoulun henkildkunta kayttaad myds opetuksen suunnitteluun, ilmoittautumisten kéasittelyyn ja opetukseen samoja valineita kuin muutenkin.
Ratkaisussa minimoidaan monimutkaisen kasittelylogiikan toteuttaminen useaan kertaan.

Mikali opiskelijalle muodostuu pidempi opiskeluoikeus, voivat seuraavat ilmoittautumiset tapahtua kohdekorkeakoulun jarjestelmésséa. Toteutus voidaan
tehda siten, etté ei haittaa, vaikka opiskelija ilmoittautuisi seuraavaan toteutukseenkin kotikorkeakoulun jarjestelméasséa. Kohdekorkeakoulun jéarjestelmaan
tarvitaan joka tapauksessa tarkistus, onko opiskelijalla jo olemassa oleva ristiinopiskeluoikeus.

Opiskelijalle on lisaksi tarve valittaa tietoa ilmoittautumisen tilasta, mika on erityisen tarpeellista silloin, kun joudutaan tekemaan karsintaa ja opiskelija ei
tule hyvéksytyksi toteutukselle. Tarpeita kuvataan tarkemmin kayttajatarinoiden yhteydessa.



Ristiinopiskelun prosessit: Perusmalli 3a [(Valinnanvapauteen perustuva opintotarjonta, toteutuksille ilmoittautuminen], Opiskeluprosessi,

opiskelijoiden, opiskeluoikeuksien, opetukseen ilmoittautumisten ja opintosuoritusten kisittely)

=
=
=
k! YllEpitSs opiskelijan parustietoja j2
[ i i liittyvid tietoja,
= = eritylse=t |Ssnolatiets
= merkityksellinen***
b4
Antaa opiskelijslle ohisusa
[korkeskoulun sS8ntajen mukaisest]®
pp—— |
]
L
Kirjataan tieto, ettd I_
an opiskelija voi -
n ; P
it 1o
£ | suerittzaopintojs | | Ristiinopiskelevan
= | T opiskelijan Kehdekor
'%‘ *’ muuttuneiden ‘opintoihin littyva suoritus
= NEytras tistylle ! - ) tistojen Kirjautuw jar z5 Rist
& opiskelijlle Tarkisterazn CEEE toimittaminen korkeakoulun s55ntGjen Seurantaraportit
c | — T ovetwan |e—p| OPiskelimnoiles | b toteunisien kohdekorkas- mukisesti
] . [ml. iimoittautumisen tistojen Kouluille
< == Lizndolotista) [Shettdminen 4
» tigtoja
p=4
L h
m
=
2 Kasitzles [
= opetukseen ja opintosuarituksan 1
o tentteihin ym.
= limaoittautumisat®*
=
8 f S
A
= Opiskelijan ja toizsijaisen Tz
'g ristiinopi i tistojen . ilmoittautumisen
= rekisterointi jarjestelmaan, perustesils passy
& imoittautumistietojen vastaanotio Toimittsa uusien tai
& yy S o muuttuneiden
5 Toteutukselle :awﬂﬁm; e [korotukset, Ristiinopiskelun
ey iimoittautunaiden ——— °P'5"E"Ff‘m korjaukset) seursntaraportit
= ristii i . sriscit, AT R opintosueritusten
: jErjestaminen T irmistot y tiedot Y
3 "”‘EE“EL kulunvalvonta ym )
perustee| ]
o
=
@
% itiinopiskelutarjontsan P VilitetSn R
kuuluvien toteutusten A== G =T muuttunest tiedot Pahvaluvayls valitss stiinopiskelus
o i L ahveluvyls valitss X
o tiedot samtmvilla ¥ ilmoittautumistiadot patvelyydylEn kaurm — e | kuskgvatx?l:dct
b kohdekorkeakouluun kohdekorkeskoulu ey saaravil
g jen jErjestelmiin
>
Saa tiedot hants <
= Foshevasta ) Sas trvitva
= opetusEjonnast j2 limeittautuu tunnuksat, Suorittsa opintoja Nakes
= ‘| suunnittelee opintgja, |——#|  toteutuksille @ ‘p kdymooi ja » i  —— opintosuoritukset
‘G warmistsa npintnjpfn niiden alaryhmiin ohjest opisklua = ‘osana opintojzan
[s) soveltuvuuden omiin ==
opintoihinsa
21122017

* K@ytannot opintojen sijoittamisesta omaan tutkintoon tai muuhun opintojen kokonaisuuteen vaihtelevat korkeakouluttain/tutkinto-chje Imittain. Osassa tapauksia opiske lija voi
hyvin vapaasti sijoittaa opintoja osaksi vapaavalintaisten opintojen kokonaisuutta. Joissakin tapauksissa valinnanvapautta on rajoitettu ja tém&voi edellytt&s esim.
ristiinopiskelus=a suoritettavien opintojen hyvaksym ist& osaksi HOPSia. TEman asian ratkaiseminen littyy korkeakoulun prosesseihin ja sen ldhde

stelm&n toimintoihin..

** Korkeakoulujen jérjeste Im &t tarvitsevat opetukseen ilmoittautumisen kasittelyd varten rekisterdidyn opiskelijan tiedot. Mikali opiskelija eitule valituksi yhdellek&én

toteutukselle, rekiste rididyn opiskeluoikeuden tila voidaan kirjata téman perusteella passiivise ksi.

***0piske lija voi opiskella toisessa korke akoulussa silloin, kun hén on l&sn&oleva opiskelija e nsisijaisessa tutkinto-opiske luoikeudessaan. Toisen korkeakoulun jarjestelman
vastuulla on vastaanottaa tiedot l&snadolosta ja muista muutoksista (opiskeluoikeuden paattyminen valmistumiseen tms ) ja varmistaa tdman jalkeen, ettd toiss]
opiske luoikeuden voimassaclo on cikein. Poikkeustapaukse na kisitte lyss3 ovat kesZopinnot, jotka voivat jatkua lukuvuosirajan yli heind-elokuun taitteessa. TEmén taitekohdan
prosessi on mahdollista ratkaista siten, ett rajattu opiskeluoikeus on voimassa elokuun loppuun. lostoteutuu sellainen harvinainen tapaus, ettd opiskelijan tutkinto-oikeus

taligin toisen korkeakoulun rekisteriin

Muita huomioon otettavia asioita, joista sovitaan menettelyt ovat: tietojen kisitte by tapauksissa, joissa opiske lijalla on turvakielto (analoginen opintopolku-prosessin kanssa),

, Josta opiskelija voi saada suoritusotteen.

isen rajatun
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