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4.2.2 Toimipistetiedonkeruu

Tiedonkeruulomake YO-2-toimipisteet-2018:
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Tiedonkeruu, jonka tarkoituksena on keréta tietojen yliopistojen henkildkunnasta ja toiminnasta toimipiste ja toimipaikka -tasoilla.

Toimipiste on madritelty seuraavalla tavalla: Yhtenainen, tietylla alueella sijaitseva yliopiston kéytossa olevan yhden tai useamman kiinteistdn
muodostama kokonaisuus, johon kuuluvat rakennukset ovat toisistaan enintdan satojen metrien paassa. Toimipisteen lahtokohtana on fyysinen
kokonaisuus, ei organisaatiorakenteeseen perustuva toimintayksikko.

Tiedonkeruussa otetaan mukaan myds erilladn muusta yliopistosta toimivat tutkimusasemat ja harjoittelukoulut. Mukaan otetaan my¢s ulkomailla
toimivat yksikot. Yhteisesséa kéaytdssa olevat toimitilat merkitédén kaikille toimipisteen kayttajayliopistoille.

Verkostomaisia jne. toimintoja ei oteta tiedonkeruussa huomioon, mikali yliopistolla ei ole toimipisteessé hallintoa. Mukaan otetaan vain vakiintuneet
toimipisteet. Esim. yhden henkildn tydpisteita yritysten tiloissa ei lasketa toimipisteiksi. Yliopistojen omistamia asuintiloja ei oteta huomioon. Mukaan
otetaan vain emoyliopiston toiminnan toimipisteet.

Yksi toimipiste jakaantuu yhteen tai useampaan toimipaikkaan. Toimipaikalla tarkoitetaan téssa kyselyssa Tilastokeskuksen maaritelméan mukaista
toimipaikka, jonka mukaan toimipaikka on:

® yhden yrityksen tai yritystyyppisen yksikén omistama
* yhdessé paikassa sijaitseva
® padasiassa yhdenlaisia tavaroita tai palveluksia tuottava tuotantoyksikke.

Mikali toimipisteet/paikat ovat samoja kuin edellisen vuoden tiedonkeruussa, kaytetdan samoja nimia ja koodeja. Lopetettuja toimipiste
/paikkatunnuksia ei saa ottaa uudelleen kayttoon.

Toimipistetiedonkeruussa keratéan tietojen korkeakoulujen toimipisterakenteesta. Jotta tiedonkeruun tuloksena saatavat tiedot kertoisivat oikean
kuvan korkeakoulun toimipisterakenteesta on oleellista, etta korkeakoulu yhdistaa yksittéisia toimipaikkoja em. maaritelman mukaisella tavalla
toimipisteiksi.

Toimipaikkatietoja kerataan Tilastokeskuksen tarpeisiin. Tilastokeskuksen tietotarve lahtee mahdollisimman yksityiskohtaisesta
toimipaikkarakenteesta. Tilastokeskuksessa tiedonkeruusta saatavia tietoja hydédynnetadn muun muassa tydssakéayntitilastossa ja yritysrekisterissa.
Tydssékayntitilasto ja yritysrekisteri tarvitsevat tietoja yliopistojen henkildstén tydsuhteista ja toimipaikoista. Taman takia on erityisen tarkeaa, etta
henkildstotiedonkeruussa kaytetdan samoja toimipaikkakoodeja kuin toimipistetiedonkeruussa.



Tiedonkeruussa kohdat 4.2.2.1-4.2.2.4 kerataan toimipistetarkkuudella ja kohdat 4.2.2.5-4.2.2.11 kerataén toimipaikkatarkkuudella.
Tiedonkeruulomakkeeseen tulee jokaisesta toimipisteesta yhtd monta rivia kuin toimipisteella on toimipaikkoja. Yhta toimipistetta koskevat rivit ovat
identtisia kohtien 4.2.2.1-4.2.2.4 osalta ja rivien tiedot ovat toimipaikkakohtaisia kohtien 4.2.2.5-4.2.2.11 osalta.

Toimipistetiedonkeruun yhteydessé keratéan yliopistojen tutkimusasemista tiettyja erityistietoja, ks. tiedonkeruun kohdat 4.2.2.12-4.2.2.14.

Esimerkkikuva toimipistetiedonkeruusta
Yliopisto

Toimipisteen nimi Keskustakampus Ivalon toimipiste
Toimipisteen koodi (3 numeroa) 444 421
Toimipisteen toiminta (kyll& tai ei)
Tutkintoon johtava opetus 1 1
Tutkimustoiminta 2 1
Muu (aikuiskoulutus ja palvelutoiminta) 2 1
Toimipaikka (vapaamuotoinen teksti) Opiskelijakirjasto Matkailulaitos Sote-laitos Apteekki Turismikoulutus
Toimipaikan koodi (5 numeroa) 52500 63300 20000 23000 23100
Toimipaikan toimiala {1-numeroinen koodi) 1 5 5 5 5
Toimipaikan ensisijainen osoite Kielokatu 7 Otavatie 4 Lasketie 5 Saariselkd 3 Saariselks 3
Toimipaikan postinumero 70400 72500 50440 55200 55200
Toimipaikan kunta Sodankyld Sodankyld Ivalo Ivalo Ivalo
Toimipaikan toimialan htv 55 543,2 744 14 235

Kerattavat tiedot

Tiedot kerataéan vuosi ja toimipistetasolla ja osin toimipaikkatasolla.

4.2.2.1 Yliopisto
Kuvaus

Yliopiston koodi.
Tiedon muoto

Tilastokeskuksen 5-numeroinen oppilaitostunnus, ks. luku 7.1.

4.2.2.2 Toimipisteen nimi
Kuvaus

Yliopistot nime&vat itse toimipisteensa ja antavat niille kolminumeroisen koodin. Mikali toimipisteet ovat samoja kuin edellisté vuotta koskevassa
tiedonkeruussa, kaytetddn samoja nimié ja koodeja. Lopetettuja toimipistetunnuksia ei saa ottaa uudelleen kayttéon.

Toimipistetietojen tilastoinnissa kaytetaan kunkin toimipistekoodin tuoreimman tilastovuoden nimi-tietoa. Ts. mikali toimipisteen koodi pysyy samana,
mutta toimipisteen nimed muutetaan, vaikuttaa taman esim. Vipusen kautta tulevaisuudessa nahtaviin raportteihin myos aiempien tilastovuosien
osalta.

Tiedon muoto

Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen nimi. Vapaamuotoinen teksti, esim. "Linnanmaan toimipiste".

4.2.2.3 Toimipisteen koodi
Kuvaus

Yliopiston kullekin toimipisteelle antama kolminumeroinen koodi.


https://wiki.eduuni.fi/display/cscsuorat/7.1+Korkeakoulujen+oppilaitosnumerot+2018

Tiedon muoto

Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen 3-numeroinen koodi.

4.2.2.4 Toimipisteen toiminta
Kuvaus
Tieto siita jarjestetaanko toimipisteella jotain seuraavaa toimintaa:
® Tutkintoon johtava opetus
® Tutkimustoiminta
® Muu (aikuiskoulutus ja palvelutoiminta)
Mikali jossakin toimipisteeseen kuuluvalla toimipaikalla jarjestetdan em. ryhmien mukaista toimintaa, merkitéan siita tieto.
Tiedon muoto

Lomake jaetaan kolmeen kenttaén, joissa kussakin koodisto:

1 kylla (toimipisteessa on ko. toimintaa)
2 ei (toimipisteessa ei ole ko. toimintaa)

4.2.2.5 Toimipisteen toimipaikan nimi
Kuvaus

Yksi toimipiste voi koostua yhdesta tai useammasta toimipaikasta. Toimipaikalla tarkoitetaan tassa kyselysséa Tilastokeskuksen maaritelman mukaista
toimipaikka, jonka mukaan toimipaikka on:

® yhden yrityksen tai yritystyyppisen yksikdn omistama

® yhdessé paikassa sijaitseva

® pédasiassa yhdenlaisia tavaroita tai palveluksia tuottava tuotantoyksikkd.
Toimipaikan méaaritelmén mukaisesti toimipaikka sijaitsee yhdessa sijaintipaikassa, eli usein yhdesséa osoitteessa. Lahes samoissa osoitteissa
sijaitsevat toiminnot voi yhdistaa (esim. saman rakennuksen eri raput). Mikéli korkeakoulun tietojarjestelmat eivat kykene tuottamaan tietoja tarkalla
osoitetasolla, korkeakoulu voi tarpeen mukaan kuitenkin myds yhdistda useassa osoitteessa sijaitsevia toimipaikkoja yhdeksi kokonaisuudeksi, jos
toiminta ndissé on samanlaista.

Mikali toimipaikat ovat samoja kuin edellista vuotta koskevassa tiedonkeruussa, kédytetddn samoja nimia ja koodeja. Lopetettuja toimipaikkatunnuksia
ei saa ottaa uudelleen kayttdéon.

Toimipaikkatietojen tilastoinnissa kaytetaan kunkin toimipaikkakoodin tuoreimman tilastovuoden nimi-tietoa. Ts. mikali toimipaikan koodi pysyy
samana, mutta toimipaikan nimea muutetaan, vaikuttaa tdméan esim. Vipusen kautta tulevaisuudessa nahtaviin raportteihin myds aiempien
tilastovuosien osalta.

Tiedon muoto

Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen nimi. Vapaamuotoinen teksti, esim. "Opiskelijakirjasto".

4.2.2.6 Toimipisteen toimipaikan koodi

Kuvaus

Yliopiston kullekin toimipaikalle antama 5-numeroinen koodi.
Tiedon muoto

Korkeakoulun itse toimittaman toimipisteluettelon mukainen 5-numeroinen koodi.

4.2.2.7 Toimipaikan toimiala
Kuvaus
Kullekin toimipaikalle merkitaan yksi toimiala Tilastokeskuksen luokittelun perusteella. Korkeakoulujen osalta kaytettévat toimiala ovat seuraavat:

kirjasto

puutarha

apteekki

eléinsairaala

korkeakoulun perustoiminta (koulutus, tutkimus ja taiteellinen toiminta)
harjoittelukoulut

tutkimusasema



Lahtokohtaisesti korkeakoulujen toimipaikkojen toimiala on korkeakoulujen ydintoiminta (koulutus, tutkimus ja taiteellinen toiminta). Esimerkiksi
keittidhenkildstd, hallintohenkilostd, atk-henkildsto jne. tekevat tydtéan jotta korkeakoulun ydintoiminta mahdollistuisi. Erillinen toimiala kirjataan silloin
kun toimipaikan toiminnan voidaan ajatella olevan itsenaista toimintaa korkeakoulun ydintoiminnasta. Tutkimusasemat on nostettu erikseen
korkeakoulun ydintoiminnasta niiden erityisluonteen takia.

Tiedon muoto
Seuraavan koodiston mukainen arvo:

kirjasto

puutarha

apteekki

elainsairaala

korkeakoulun perustoiminta (koulutus, tutkimus ja taiteellinen toiminta)
harjoittelukoulut

tutkimusasema
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4.2.2.8 Toimipaikan ensisijainen katuosoite

Kuvaus

Toimipisteen toimialan osoite. Vain yksi osoite per toimipaikka. Tietoa kaytetaan toimipaikan sijainnin paikallistamiseen.
Tiedon muoto

Vapaamuotoinen teksti; kadun tai tien nimi, osoitenumero seka tarvittaessa huoneiston tunniste (kirjain- ja numero-osa). esim. "Koulukatu 17”.

4.2.2.9 Toimipaikan postinumero
Kuvaus

Toimipaikan postinumero. Vain yksi postinumero per toimipaikka. Tietoa kaytetéaan toimipaikan sijainnin paikallistamiseen. Tietoa ei ilmoiteta
ulkomailla sijaitseville toimipaikoille.

Tiedon muoto
Postin postinumerotiedoston mukainen 5-numeroinen postinumero, esim. "80130".

http://www.posti.fi/henkiloasiakkaat/apu-ja-tuki/postinumerohaku.html

4.2.2.10 Toimipaikan kunta

Kuvaus

Toimipaikan sijaintikunta. Vain yksi kuntatieto per toimipaikka. Tietoa kaytetédan toimipaikan sijainnin paikallistamiseen.
Ulkomailla sijaiseville toimipaikoille merkitaan kuntakoodiksi "200".

Tiedon muoto

Tilastokeskuksen 3-numeroinen kuntakoodi, esim. "179".

https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/kunta/001-2014/index.html

4.2.2.11 Toimipaikan henkiloékunnan henkil6tydvuodet
Kuvaus

Toimipaikan henkilokunnan henkilétyovuodet. Tarkoittaa henkilostda, jonka toimi- tai tydpaikan padasiallinen sijainti on ko. toimipaikassa. Kaikkien
yliopiston toimipaikkojen henkildtydvuosien summan pitéa olla sama kuin yliopiston henkildtydvuodet yhteensa.

Tiedon muoto

Neljan desimaalin tarkkuudella ilmaistu luku.

4.2.2.12 Tutkimusaseman henkilékunnan maksimimaara
Kuvaus
Tutkimusaseman henkildkunnan maksimimaara kalenterivuonna. Myds osa-aikaisesti toimipisteessé tydskentelevat lasketaan mukaan.

Tiedon muoto


http://www.posti.fi/henkiloasiakkaat/apu-ja-tuki/postinumerohaku.html
https://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/kunta/001-2014/index.html

Kokonaisluku, esim. "33".

4.2.2.13 Tutkimusaseman henkildkunnan minimima&ara

Kuvaus

Tutkimusaseman henkilokunnan minimimaara kalenterivuonna. Myos osa-aikaisesti toimipisteessa tydskentelevat lasketaan mukaan.
Tiedon muoto

Kokonaisluku, esim. "10".

4.2.2.14 Tutkimusaseman yopymisvuorokaudet
Kuvaus

Tutkimusaseman yopymisvuorokaudet.

Tiedon muoto

Kokonaisluku, esim. "10".
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